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Kompleksowe zrodio wiedzy o najpopularniejszej bazie danych

e Jak tworzy¢ wydajne bazy danych?
e Jak programowac w Accesie?
* Jak zautomatyzowac¢ dziatanie aplikacji za pomoca VBA?

Sukcesy odnosza te przedsiebiorstwa, ktore doceniajg wartos¢ informacii i potrafig nimi sprawnie
zarzadzaé. Zatem Access to potezne narzedzie w rekach tych, ktorzy wiedza, jak je wykorzystac!

Najnowsze wecielenie tej aplikacji, czyli Access 2007, zostato nie tylko ulepszone, ale tez znacznie
przebudowane, by jeszcze bardziej integrowaé sie z uzytkownikiem. Przeprojektowano interfejs,
udoskonalono widok arkusza danych, usprawniono sortowanie, filtrowanie i tworzenie tabel.
Ponadto nowa edycja posiada petne wsparcie jezyka XML i szerokie mozliwosci sieciowe.
Wszystko zostato zaprojektowane pod katem zwigkszenia wydajnosci pracy, uzytkownicy maja
zatem do dyspozycji wygodne szablony, rozbudowany system kreatoréw i mechanizmy szybkiego
tworzenia bazy danych.

Ksiazka ,Access 2007 PL. Biblia” to najbogatsze zrodto wiedzy o tym uzytecznym narzedziu.
Czytajac ja i wykonujac dziesiatki zawartych w niej przyktaddw, nabierzesz biegtosci, ktora
pozwoli Ci sprawnie gromadzi¢ informacije i efektywnie nimi zarzadzac. Dowiesz sie, jak tworzy¢
tabele i okreslac atrybuty pol, projektowaé aplikacje i manipulowa¢ danymi za pomoca kwerend.
Nauczysz sie budowaé raporty i korzystac z jezyka VBA w celu zautomatyzowania dziatania
Accessa. Poznasz jezyk SQL, zasady pracy z danymi zewngtrznymi oraz sposoby integracji
Accessa z innymi aplikacjami. Przeczytasz takze o profesjonalnych technikach tworzenia,
zabezpieczania i optymalizowania aplikacji bazodanowych w Srodowisku MS Access.

e Zasady projektowania baz danych

* Tworzenie tabel

» Wybieranie danych za pomocg kwerend

* QOperatory i wyrazenia w Accessie

» Tworzenie formularzy do wprowadzania danych
* Projektowanie raportow

* Programowanie w jezyku VBA

* Dostep do danych z poziomu jezyka SQL

¢ Wyszukiwanie i usuwanie btedéw w aplikacjach
* |Import i eksport danych ze zrddet zewnetrznych
» Zaawansowane techniki tworzenia aplikacji

e Integracja Accessa z innymi aplikacjami

* Korzystanie z formantow ActiveX
 Optymalizacja aplikacji bazodanowych

* Przetwarzanie plikdw XML

* Potaczenie Accessa z MS SQL Server

Wykorzystaj w peini potege Accessa i efektywnie zarzadzaj informacjami

A
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Rozdziao 9.
Tworzenie raportow

W tym rozdziale:

Dostiipne typy raportéw

RaUnice mifidzy raportami a formularzami
Procedura tworzenia raportu

Tworzenie raportu za pomoch kreatora
OglNdanie raportéw na ekranie

Drukowanie raportow

Zapisywanie raportow

JedenaScie etap6w tworzenia raportu
Tworzenie raportu od podstaw

Sortowanie i grupowanie danych

Dodawanie do raportu etykiet i pél tekstowych
Modyfikowanie wygINdu etykiet i pol tekstowych

Dodawanie podziajéw strony

mm m m m m m m m m m M m [

Kopiowanie istniejNcego raportu

Raporty to najbardziej elastyczny sposob przegINdanla i drukowania sumarycznych infor-
macji. Raporty wySW|etIaJN informacje z UNdanym poziomem szczegogowoSu pozwalach
przeglNdal je lub drukowal w niemal dowolnym formacie. Do raportéw moUna dodawal
wielopoziomowe sumy, porownania statystyczne, obrazy i grafiki. W tym rozdziale na-
uczymy sifi korzystal z Kreatora raportéw. Dowiemy sifi tel, jak samemu utworzyl raport
i jakie typy raportow sN dostiipne w Accessie.

W tym rozdziale bddziemy tworzyH raporty za pomocj kreatora oraz samodzielnie.
Do tego celu wykorzystamy tabele utworzone w poprzednich rozdziatach. Kompletne
raporty opisane w tym rozdziale sj dostJpne w pliku bazy danych Rozdziat09.accdb
na ptycie CD-ROM dotjczonej do tej ksijEki.
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Podstawowe informacje o raportach

Raporty prezentujN niestandardowe widoki danych. Wyniki raportu moUna wySwietlil
na ekranie albo wydrukowal. Raporty daji molliwoST podsumowywania informacji zapisa-
nych w bazie danych. Dane moUna grupowal i sortowal wedjug dowolnych kryteriéw, a na-
stiipnie tworzyl podsumowania, obliczal Srednie lub inne dane statystyczne oraz prezento-
wal je w sposob graficzny. Raporty mogN zawieral zdjiicia i inne typy grafiki oraz pola
noty. Bez wzgliidu na to, jakiego raportu potrzebujemy, w Accessie prawdopodobnie
moUna go stworzyl.

Dostkpne typy raportéw

Firmy korzystajN z pificiu podstawowych typow raportow:

E Raport tabelaryczny. Ten raport drukuje dane w wierszach i kolumnach,
grupujNc je i obllczach sumy. Odmianami tego typu raportu sN raporty
sumaryczny i grupujNco-sumujicy.

E Raport kolumnowy. Ten raport drukuje dane w postaci formularza.
MoUe zawieral sumy i wykresy.

£ Raport korespondencji seryjnej. Sjully do tworzenia szablonowych listow.

& Etykiety pocztowe. Ten raport sjully do tworzenia wielokolumnowych arkuszy
etykiet pocztowych albo do prezentowania danych w wielu kolumnach.

E Wykresy. Wizualna reprezentacja danych, na przykiad w postaci wykresu
sjupkowego lub kojowego.

Raporty tabelaryczne

Typowy raport typu tabelarycznego (rptProduktyPodsumowanie) w oknie podglNdu wy-
druku pokazano na rysunku 9.1. Raporty tabelaryczne (zwane tel raportami grupujNco-
sumujNcymi) przypominajN tabelfi, w ktorej dane wySwietlajN sifi w wierszach i kolumnach.
Raporty tabelaryczne — w przeciwieGstwie do formularzy i arkuszy danych — zwykle
grupujN dane wedjug wartoSci jednego lub wielu pél. Czfisto raporty tabelaryczne obliczajN
oraz wySW|etIaJN sumy cziiSciowe albo informacije statystyczne dotycche pol liczbowych
w kaldej grupie. Niektore raporty wySwietlajN takJe sumy stron i sumy {Nczne. MogN na-
wet zawieral zawinifite kolumny, dzifiki ktérym moUna tworzy[ katalogi (takie jak ksiNUka
telefoniczna). Raporty tego typu mogh zawieral numery stron, daty utworzenia raportu
oraz linie i ramki oddzielajice informacje. MogN zawieral kolory i cieniowanie oraz wy-
Swietlal obrazy, wykresy biznesowe i pola typu Nota. Specjalny typ raportu tabelaryczne-
go — raport sumaryczny — ma wszystkie cechy raportu tabelarycznego, ale nie drukuje
poszczegblnych rekordéw.
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Rysunek 9.1.
Raport tabelaryczny
(rptProduktyPodsu-
mowanie) w widoku
podgljdu wydruku

Produkty - podsumowanie
Komis samochodowy
Kategoria ID Produktu Opis llo$¢ w magazynie Koszt Cena detaliczna Cena umowna Zysk
Terenowe
35 2002 OldsSUV 3 35900,00# 39900002 38900,004 3000,00 2
36 1995 GMY IMMIE SLE 1 5 000,00 2 750000 # 6990,00 2 1 980,00
37 1993 BjespLaredot Red 1 6000,00 2 $900.00 2 §650,00 4 265000 2
38 1998 Range Rover 1 12 500,00 # 1400000 1320000 # 700,00 #
39 1998 Fordman Explorer XLP 1 000,00 2 12500002 11850002 2950.00 2
40 1998 Isuzz Rodeo 1 10000,00 2 1510000 2 13 999,00 2 3999.00 2
41 1998 Fordman Exxpedifion XLT 1 16 500,00 1950000 2 18990,00 24 249000 2
42 1998 Fordman Exxplorer XLT 1 16 000,00 2 18 500,00 17 999,00 2 1999,00 2
43 2002 Red bjesp 1 23805,002 25900002 24900,002 100500 2
Kategoria Terenow e Razem: 1 134795002 161 800,00 2 155578,004 2078300
Wozy kempingowe
34 1973 Rare Popup Hard sided India 1 1200,00 # 175000 = 1400,00 # 200,00 2
Kategoria Wozy kempingow e Razem: 1 120000 2 1750,00 2 1400,00 2 200,00 2
Razem: 12 13599500 2 163 550,00 ¢ 15697800 20983002

Raporty kolumnowe

Raporty kolumnowe zwykle wySwietlajN jeden lub kilka rekordéw na stronie w ukjadzie
pionowym. Raporty kolumnowe wySwietlajN dane niemal tak samo jak formularze, ale
sjulN wyiNcznie do oglNdania, a nie do modyfikowania danych. Fragment raportu ko-
lumnowego (rptProdukty) w widoku podgINdu wydruku zamieszczono na rysunku 9.2.

Rysunek 9.2.
Raport kolumnowy;
formanty raportu
Sj rozproszone

po cabej stronie

PRODUKTY

Komis samochodowy

Informagie o produkci
Opis: 2001 Sportster
Kategoria: Oscoows
losé wmagarynie: 1
Koszt: 22656,00 2t
Cena detaliczna: 38 895,00 2t
Cenaumowna: 36 893,00zt

Opodatkovany: 2

Cechy

0 Produtu: ]

Aute-Gelinz-Shop

U. 11-go Listopada
Pricdv, ST 12301
(003) 5556887

. Odnos it s ukcesy w lokalmych rajdach w 2002 1. Nowy silnik i

Zdisie:

Inny typ raportu kolumnowego wySwietla jeden rekord na gjownej stronie (tak jak for-
mularz biznesowy), ale mole pokazywal wiele rekordéw na osadzonych podformula-
rzach. Typowym przykjadem takiego raportu jest faktura. Raporty tego typu majN sekcje,
ktore wySwietlajN tylko jeden rekord, oraz sekcje, ktdre wySwietlaji kilka rekordow ze
strony ,,wiele” relacji ,,jeden do wielu”; mogN tel zawieral sumy.

Raport faktury z bazy danych Komis samochodowy (rptFaktura) w oknie podgINdu
wydruku pokazano na rysunku 9.3.
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Rysunek 9.3. 19 Faktura S
Raport faktury -
(rptFaktura) Komis samochodowy FAKTURA

Przygoda dla wszystkich! 4

123 Main Street

Clearwater, FL 33764 Data faldtury:

Phone: (727) 555-1234 20070203

Fax: (727) 555-6789 ;:;-sﬂ:--r:dazv.

MABYWCA: Jan Jank owski Stroma 1z 1

Nops Auto Czebci
Pl Welnoéci 5
Ofaws, DLN 22635
(013) 5552216

METOOA PLATHOSCI

SPRZEDAINCA LOKALIZACJA POJAZDU

53 1 [2003 Ford T-150 Regular Cab. 20 400,00 = 10,00%| [=] 15 380,00 zt
45| 1 |1360 Chevy Pidkup 8 500,00 = 5,00%| 817500zt
2 1 |1857 Chevy Sedan 21 500,00 2 0,00%| [%i] 2150000 2¢
4 1 [1950 Ford Coupe. 15000,00 = 0,00%) B 19 000,00 =t
24 1 [2002 Olds SUV 25 300,00 2 0,00%| =) 22 500,00zt
-
Strona: 1 ; a I | »

Informacje w gornej cziSci raportu pokazanego na rysunku 9.3 znajdujN sin w ,,giownej”
jego czidci, natomiast szczegojowe informacje dotyczNce produktow pokazane w dolnej
czfSci rysunku sN zawarte w podraporcie osadzonym w giéwnym raporcie.

Etykiety pocztowe

Etykiety pocztowe rowniel sN typem raportu. Etykiety te pokazano na rysunku 9.4.
Molna je fatwo utworzyl za pomocN Kreatora etykiet pocztowych dostfipnego w Accessie.
Kreator pozwala wybral rodzaj etykiety z djugiej listy formatow firmy Avery (i innych
producentow), po czym tworzy projekt raportu na podstawie okreSIonych danych. Po
utworzeniu etykiet, moUna otworzyl raport w trybie projektu i dostosowal go do wia-
snych potrzeb.

Rysunek 9.4.
rptEtykietyPocztowe-
I. t,  typo Bogustaw Abel Ludwik Aniot
Klientow ypowy PHU Tip Top Pontanic Autoryzowany Dealer

raport etykiet Al Miodych 11 Ul Malinowa 4

pocztowych Legnica, DLN 12333 Poznan, WLP 91403
Stanistaw Bartosz Anna Bondek
Bamax Auto Komis A-1 Auto Salon
Ul Szczesliwa 17 Ul Muzykéw 6

Ruda Slaska, SLK 06555 Chorzéw, SLK 08415

Michat Dionizy Mateusz Fieden
Rex Auto Komis "Omega Auto”
Ul Stowackiego 34 Ul Solna 7

Ptock, MZW 10506

Jan Gabrys

Fimma Jan Gabry$
Ul. Korfantego 28
Siedlce, MZW 10509

Zielona Géra, LBS 60042

Whadystaw Glowacki
R&GMondaSp.zo. 0.
Ul. Skiodowskiej-Curie 20
Gliwice, SLK 06418
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R&znice mikdzy raportami a formularzami

GiownN roUnicN mindzy raportami a formularzami jest przeznaczenie wySwietlanych
danych. Formularze sjulN przede wszystkim do wprowadzania danych i komunikacji
z ulytkownikami, natomiast raporty — do przeglNdania danych (na ekranie lub w po-
staci drukowanej). Na formularzach ulywa sifi p6l obliczeniowych, ktore obliczajN
pewne wartoSci na podstawie innych p6l. W raportach wykonuje sifi obliczenia na pew-
nych grupach rekordow, stronach rekorddw albo wszystkich rekordach przetwarzanych
podczas tworzenia raportu. Wszystko, co moUna zrobil na formularzu — z wyjNtkiem
wprowadzania danych — moUna réwniel powielil w raporcie. W rzeczywistoSci moUna
zapisal formularz jako raport, a nastfipnie dostosowal formanty w oknie projektu raportu.

Procedura tworzenia raportu

Planowanie raportu zaczyna sifi na djugo przed przystNpieniem do tworzenia jego pro-
jektu. Punktem wyjScia jest chiil obejrzenia danych w tabeli, ale w sposéb, ktéry ré0ni sifi
od widoku arkusza danych. Zaczyna sifi od projektu takiego widoku; Access rozpoczyna
od surowych danych. Celem raportu jest przetworzenie surowych danych w sensowny
zbidr informacji. Procedura tworzenia raportu skjada sifi z Kilku etapow:

£ definiowanie ukjadu raportu,
E gromadzenie danych,
E tworzenie projektu w oknie projektu raportu Accessa,

£ drukowanie lub wySwietlanie raportu.

Definiowanie ukiadu raportu

Nalely zaczNT od pomysiu na ogélny ukjad raportu. MoUna zdefiniowal ukjad w mySlach,
na papierze lub interaktywnie, korzystajNc z okna projektu raportu Accessa. Dobry raport
nalely najpierw rozplanowal na papierze, wskazujNc potrzebne pola i ich rozmieszczenie.
Bardzo cziisto od raportu Accessa oczekujemy powielenia istniejNcego raportu papiero-
wego wykorzystywanego przez ulytkownikow aplikacji.

Gromadzenie danych

Kiedy jul mamy ogélne wyobralenie co do tego, jaki powinien byT ukjad raportu, powin-
niSmy zebral dane potrzebne do jego utworzenia. W raportach Accessa dane pochodzH
z dwoch zasadniczych Frodef: pojedynczej tabeli bazy danych lub zestawu rekordéw utwo-
rzonego w wyniku wykonania kwerendy. W kwerendzie moUna ziNczy[ wiele tabel i wy-
korzystal jej zestaw rekordéw jako Frédjo danych raportu. W raporcie Accessa zestaw
rekordow kwerendy jest interpretowany tak, jakby byi jednN tabelN.

Jak dowiedzieliSmy sifi we wezeSniejszej cziiSci tej ksiNUki, w kwerendzie moUna wybie-
ral pola, rekordy i kolejnoST sortowania rekordow. Access traktuje ten zestaw rekordéw
jak jednN tabelf (do celéw przetwarzania) na arkuszach danych, formularzach i raportach.
Zestaw rekordow staje sif Trodjem danych raportu, a Access przetwarza kaldy rekord,
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aby utworzyl raport. Kiedy raport jest wykonywany, Access dopasowuje dane z zestawu
rekorddw lub tabeli do pdl ulytych w raporcie i wykorzystuje dane dostiipne w okreSlonym
momencie do utworzenia raportu.

W tym przykjadzie bridziemy ulywal danych z tabeli tblProdukty do utworzenia sto-
sunkowo prostego raportu tabelarycznego.

Tworzenie raportow za pomocH kreatorow

W Accessie moUna utworzy[ praktycznie kaldy typ raportu. Niektére raporty tworzy sif
jednak fatwiej nil inne, zwjaszcza, jeSli skorzysta siil z Kreatora raportéw jako punktu
wyjScia. Podobnie jak kreatory formularzy, kreatory raportéw tworzN podstawowy ukjad
raportu, ktory potem moUna dostosowal do wiasnych potrzeb.

Kreatory raportéyy upraszczajN procedurfi rozmieszczqnia formantéw. Najpierw zadajN serir
pytaE na temat UNdanego raportu, a nastiipnie tworzN go automatycznie. W tym rozdziale
skorzystamy z kreatoréw raportéw do utworzenia formularzy tabelarycznych i kolumnowych.

Tworzenie nowego raportu

Na wstNUce Accessa dostiipnych jest szereg polece® umoUliwiajNcych tworzenie nowych
raportéw w aplikacjach. Zakjadka Tworzenie na wstNlce zawiera grupii Raporty, w kt6-
rej jest dostfipnych kilka opcji, na przykjad Etykiety oraz Kreator raportéw. Dla potrzeb
tego przykjadu skorzystamy z przycisku Kreator raportéw do utworzenia nowego raportu
na podstawie tabeli tblProdukty. Aby rozpoczNT, nalely kliknNT przycisk Kreator raportéw
w grupie Raporty wstNUki Tworzenie. WySwietli sifi okno dialogowe Kreator raportow,
jak pokazano na rysunku 9.5.

Rysunek 9.5.
Pierwszy ekran
kreatora raportow
po wybraniu
Orédsa danych i pol

Kreator raportow

Tabelefkwerendy
Tabela: thiProdukty

Dostepne pola:

Jakie pola majg by¢ umieszczone w raporde?

Mozesz wybrad sposréd kilku tabel lub kwerend.

w

Zamaczone pola:

NumerProduktu

~ IDProdukiu

Tlodé
DatakoncaAukdi CenaDetaliczna
TypAukdji Cenalmowna
IDSprzedawcy
CenaWywolawcza ]

W oknie dialogowym pokazanym na rysunku 9.5 jal~<o Frodjo danych nowego raportu wy-
brano tabeli thIProdukty. Pod rozwijanN listN umolliwiajNcN wybér ¥rédia danych znaj-
duje sif lista dostfipnych pdl. Kliknificie pola na tej liScie i wciSnificie strzajki wskazujNcej
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w prawo powoduje przeniesienie pola z listy Dostiipne pola na listi Zaznaczone pola
i dodanie go do raportu. Dla potrzeb tego przykjadu wybierzemy pola IDProduktu, Kate-
goria, Opis, IlotH, CenaDetaliczna i CenaUmowna.

%, Motna kliknj# dwukrotnie dowolne pole na lincie DostJpne pola, aby przenient je
Qio- na listJ Zaznaczone pola. Motna rownie€ kliknj# dwukrotnie dowolne pole na lincie
f‘@‘; Zaznaczone pola, aby usunjfi je z listy. Access ponownie wynwietli usuniJte pole

na lincie DostJpne pola.

Na liScie znajdujN sifi tylko pola z pierwotnie wybranego Frodia rekordéw. MoUna wy-
bral pola z innych raportow lub kwerend za pomocN rozwijanej listy Tabele/kwerendy
na tym ekranie kreatora. JeSli okreSlimy prawidjowe relacje i Access biidzie mogy poificzy T
dane, pola te zostanN dodane do pierwotnie wybranych i biidzie moUna ulyT ich w rapor-
cie. JeSli wybierzemy pola z tabel, ktére nie majN zdefiniowanych relacji, wySwietli sif
okno dialogowe z pytaniem, czy chcemy zmodyfikowal relacje i poificzyl tabele. MoUna
tel wrécil do Kreatora raportow i usunNI pola.

Po wybraniu danych, nalely kliknNT przycisk Dalej, aby przejSI do nastiipnego ekranu
kreatora.

Wybieranie poziomow grupowania

Nastripne okno dialogowe umoUliwia wybor pol, ktére posjulN do grupowania danych.
W oknie dialogowym na rysunku 9.6. wybrano pole Kategoria jako pole grupowania
danych dla raportu. Pola wybrane do grupowania okreSlajN sposob wySwietlania danych
w raporcie. Pola grupowania wystiipujN w raporcie jako nagjowki i stopki grup. Grup
najcanC|ej ulywa sifi do chzenla danych, ktore sN ze sobN logicznie powiNzane. Na przy-
kjad moUna pogrupowal dane wediug pola IDKlienta tak, by historia transakcji klienta
wySwietlifa sifi na raporcie jako grupa. Nagiowki i stopki grup wykorzystuje siii do wy-
Swietlania nazwiska klienta oraz innych informacji wiaSciwych dla kadego klienta.

Rysunek 9.6.

Definiowanie
grupowania

Kreator raportéw

Czy cheesz dodac jakies poziomy
grupowania?

Kategoria

IDProduktu, Opis, Tlosé,
CenaDetaliczna, Cenalmowna

IDProduktu
g‘;ifaDetaIicma
Cenalmowna
Priorytet
[ Anuluj ][ < Wstecz ” Dalej > I[ Zakoricz ]

Kreator raportow umoUliwia okreSlenie do czterech pol grupowania w raporcie. Aby zmie-
nil kolejnoSI grupowania w raporcie, moUna skorzystal z przyciskow Priorytet. Wybrana
kolejnoSI pdl okreSla hierarchif grupowania.
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Aby okreSlil grupowanie na podstawie przynalelnoSci do kategorii, wybierz pole Kate-
goria i kliknij strzajki (>). Rysunek zmieni sifi, aby pokazal pole Kategoria jako pole
grupowania (rysunek 9.6). Wszystkie pola wybrane w raporcie (IDProduktu, Opis, IlotH,
CenaDetaliczna i CenaUmowna) wySwietlN sifi w grupie Kategoria.

Definiowanie opcji grupowania

Po wybraniu pol grupowania moUn,a KliknNT przycisk Opcje grupowania w dolnej cziSci
okna dialogowego, aby wySwietlil inne okno dialogowe, umoUliwiajNce dokjadniejsze
zdefiniowanie sposobu wykorzystania pél grupowania w raporcie.

Na przykjad moUna zdecydowal sifi na grupowanie tylko wedjug pierwszego znaku pola
wybranego do grupowania. Oznacza to, Ue wszystkie rekordy z tym samym pierwszym
znakiem w polu grupowania znajdN sifi w jednej grupie. JeSli pogrupujemy tabelii z danymi
o0 klientach wedjug pola NazwaKlienta i wybierzemy grupowanie wedjug pierwszej litery
pola NazwaKlienta, nagjowek i stopka grupy wySwietlN sifi dla zbioru wszystkich klien-
tow, ktorych nazwa rozpoczyna sifi na ti samN literii. Stworzy sifi grupa dla wszystkich
rekordéw, dla ktdrych wartoST pola NazwaKlienta rozpoczyna sifi na literfi A, inna grupa
dla wszystkich rekordéw z polem NazwaKlienta rozpoczynajNcym sifi na literii B, itd.

Okno dialogowe Opcje grupowania wySwietlane po kliknificiu przycisku Opcje grupo-
wania... w lewym dolnym rogu Kreatora raportow pozwala dokjadnie]j zdefiniowal
grupowanie. Wybrane tu opcje majN réUny stopieE€ walnoSci dla danych réUnych typow:
Na liScie Interwajy grupowania wySwietlajN sif réUne wartoSci dla réUnych typéw danych:

E Tekst. Normalny, 1 litera, 2 poczNtkowe litery, 3 poczNtkowe litery,
4 poczNtkowe litery, 5 poczNtkowych liter.

E Liczba. Normalny, 10, 50, 100, 500, 1000, 5000, 10000, 50000, 100000.
£ Data. Normalny, Rok, Kwartaj, MiesiNc, Tydzie, DzieE, Godzina, Minuta.

Ustawienie Normalny oznacza, Ue dane sN grupowane wedjug wartoSci cajego pola.
W tym przykgjadzie ulywamy cajego pola NazwaKlienta.

W tym przykjadzie molUna zaakceptowal domySIne ustawienie opcji grupowania —
Normalny.

JeSli wezeSniej wySwietlono okno dialogowe Opcje grupowania, nalelly kliknNT przycisk
OK, aby wrdcil do okna pozioméw grupowania.

Kliknij przycisk Dalej, aby przejSi do okna dialogowego, w ktérym okreSla sifi porzNdek
sortowania.

Wybieranie kolejnot’ci sortowania

DomySInie Access automatycznie sortuje pogrupowane rekordy w porzNdku, ktory
ufatwia nadanie sensu grupowaniu. Na przykgad jesli wybierzemy pole NazwaKlienta do
pogrupowania rekordéw Klienta, Access posortuje grupy w porzNdku alfabetycznym wedjug
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pola NazwaKlienta. Jednak dla pewnych zastosowaC mole byl potrzebne posortowanie
rekordéw w obriibie kaldej grupy. UUytkownlcy mogN na przykjad Wymagal posortowania
rekordow klientow wedjug daty zamdéwienia w porzNdku maIeJNcym tak aby nowsze
zamowienia w kaldej grupie klientow wySwietlajy sif wczeSniej.

W naszym przykgadzie Access sortuje dane wedjug pola Kategoria. Jak pokazano na ry-
sunku 9.7, dane posortowano réwniel w ramach kaldej grupy wediug pola Opis.

RySU nek 9.7. Kreator raportéw
Wybor kOIeJ nQDCI Jaki ma byé porzadek sortowania i informacje podsumowujace dla rekordéw szczegdlowydch?
sortowania pél
Rekordy mozna sortowac wedlug najwyzej czterech pdl, zardwno w
porzadku rosnacym iak i malejacym.
: .
: .
3
4
[ Anuluj I [ < Wstecz ” Dalej > I [ Zakoricz ]

Pola sortowania wybiera siit w taki sam sposob, jak pola grupowania raportu. Molna
wybral pola, ktérych nie wybrano do grupowania, i ulyl ich jako pdl sortowania. Pola wy-
brane w tym oknie dialogowym nie wpiywajN na grupowanie; majN tylko wpiyw na kolej-
noST sortowania w sekcjach szczegdjow. MoUna okreSIil kolejnoST rosnNcN lub malejNcN,
klikajNc przycisk po prawej stronie kaldego pola sortowania.

Wybieranie opcji podsumowania

Na dole okna sortowania znajduje sifi przycisk Opcje podsumowania. Kliknificie tego
przycisku powoduje wySW|etIen|e okna pokazanego na rysunku 9.8. W tym oknie moUna
okreSlil dodatkowe opcije dotycche pdl liczbowych. Jak widal na rysunku 9.8, wszystkie
pola liczbowe i walutowe wySwietlajN sii z zaznaczonN opcjN sumowania. MoUna tel
wySwietlal Srednie, wartoSci minimalne i maksymalne.

Molna tel zdecydowal, czy dane w sekcji szczegéiow powinny byl pokazane czy ukryte.
JeSli zaznaczymy opcjii Szczegdiy i podsumowanie, raport biidzie zawieraj dane szcze-
g6jowe, natomiast jeSli zaznaczymy opcjii Tylko podsumowanie, sekcja szczeg6jow bii-
dzie ukryta i w raporcie pojawi sifi tylko sumy.

Wreszcie zaznaczenie opcji Obliczaj udziajy procentowe sum sprawia, Ue pod sumN w stopce
grupy pojawia sifi procentowy udziaj tej sumy w caej wartoSci raportu. JeSli, na przykiad,
sN trzy grupy produktéw i ich sumy wynoszN — odpowiednio — 15, 25 i 10, to pod su-
mami pojawidyby sif wartoSci 30%, 50% i 20%, wskazujNc, jaki udziaj kalda suma ma
w sumie jNcznej (czyli 50) w odniesieniu do skali 100%.
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Rysunek 9.8. Opcje podsumowania
Wyb_!eran e ) Jakie wartosd podsumowujgce cheesz obliczye?
opcji podsumowania
Pole Suma Srednia Min Maks
IDProduktu ] O O 0
Tosé [ [F] [F ] Pokaz
CenaDetaliczna D D |:| D ® Szczeqgdty | podsumowanie
Cenalmowna [¥] O O 0 O Tyko podsumonanie

[[] Obliczaj udziaty procentowe sum

Kliknificie przycisku OK w tym oknie dialogowym, spowoduje powr6t do okna sorto-
wania. Kliknificie przycisku Dalej, powoduje przejScie do nastiipnego ekranu kreatora.

Wybieranie ukiadu raportu

Dwa kolejne okna dialogowe okreSlajN wyglINd raportu. W pierwszym (pokazanym na
rysunku 9.9) moUna Wybral podstawowy ukgad danych. W ramce Ukjad jest do wyboru
szeSI opcji; za ich pomocN moUna pomformowal Accessa, czy majN sifi powtarzal na-
giéwki kolumn, czy nalely zastosowal wecificia dla kaldego z pozioméw grupowania
i czy nalelly dodawai linie lub ramki wokéj wierszy szczeg6jow. Po wybraniu poszcze-
gdblnych opcji, rysunek po lewej stronie zmienia sifi, w celu zaprezentowania efektu.

RyS_U ne_k 9.9. Kreator raportow
Wybleranle Jaki ma by¢ ukfad raportu?
ukbadu raportu Ukdad Crientaca
(%) Krokowy () Pionowa
() Blokowy @ Podioma |
O rorepkt [ ———
fa]

[] Dostosuj szerokosc pdl tak, aby wszystkie pola byly
widoczne na stronie

[ Anuluj ][ < Wistecz ” Dalej > H Zakoricz ]

Ramka Orientacja pozwala na wybor ukgadu pionowego (wzdju0) lub poziomego (w po-
przek strony). Wreszcie pole wyboru Dostosuj szerokoST pél tak, aby wszystkie pola byiy
widoczne na stronie pozwala upchnNT mnéstwo danych na niewielkim obszarze (praw-
dopodobnie nie obidzie sifi bez szkja powirkszajlicego!).

W tym przykjadzie wybierzemy ukjad krokowy i orientacjn pionowN, jak pokazano na
rysunku 9.9. Nastiipnie kliknij przycisk Dalej, aby przejSI do nastiipnego okna dialogowego.
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Wybieranie stylu raportu

Po wybraniu ukjadu raportu, molna okreSlil jego styl w oknie dialogowym pokazanym na
rysunku 9.10. Kalldy styl ma odmienne cieniowanie tja, rozmiary czcionek, style czcio-
nek i inne elementy formatowania. Po wybraniu stylu, po lewej stronie okna ukazuje sifi
jego pgngNd. W tym przykjadzie wybierzemy styl Bogaty. Kliknij przycisk Dalej, aby
przejSI do ostatniego okna dialogowego.

Rysunek 9.10.
Wybieranie
stylu raportu

Kreator raportdw

Jaki ma byé styl?

2
Oﬁ‘o‘

S

Access 2003 ~
Access 2007

Aspekt

Biuro

Brak
Dokument
Energetyczny
Hol

Kapitat

Metro

Miejski

Modut
Ordlewnia

Etykieta: szczegily

Formant szczegdtdw

[ Anuluj ][ < Wistecz ” Dalej > H Zakoricz ]

Motna dostosowat style albo dodai wiasny styl, wybierajjc polecenie Autoformatowanie
w zakfadce Rozmieszczanie na wstjtce dla raportu otwartego w widoku projektu.

Otwieranie projektu raportu

Ostatnie okno dialogowe Kreatora raportéw zawiera flagh w czarno-biag\ kratfi, ktéra
informuje nas, Ue dotarliSmy do mety. W gérnej czitSci tego okna dialogowego moUna
wplsal tytuj raportu. Tytuj ten polaW|a sin tylko raz, na poczNtku raportu (nie na gorze
kaldej strony). Tytuj raportu spejnia rowniel rolfi jego nazwy. DomySInie tytujem ra-
portu jest nazwa tabeli lub kwerendy wybranej jako Frodjo danych raportu. Raport, ktory
utworzyliSmy w bazie danych Rozdziaj09.accdb, ma nazwii tbIProdukty.

Nastiipnie moUna wybral jednil z opcji na dole okna dialogowego:
£ PodgINd raportu
E Modyfikuj projekt raportu

W tym przykjadzie pozostawimy domySinie zaznaczonN opcjfi, aby wySwietlil podglfd
raportu. Po kliknificiu przycisku Zako€cz, raport wySwietli siit w oknie podgINdu wydruku.
Kliknij przycisk ZakoEcz, aby zamknNI Kreator raportéw i obejrzel raport (rysunek 9.11).

Widok pongNdu raportu pokazuje ogdiny wygINd raportu, ale nie widal na nim marginesow,
numerdw stron oraz tego, jak bridzie wyglINdaj raport po wydrukowaniu go na papierze.
Aby przekonal sifi, jak biidzie wyglNdaj raport po wydrukowaniu, nalely kliknNI prawym
przyciskiem myszy pasek tytuju raportu i wybral z menu podriicznego polecenie PodgINd
wydruku.
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RySU nek 911. & thiProdukty _ A x
Raport tbIProdukty =
w widoku tbIProdukty
podgljdu raportu
Kategoria Opis
Cigzarowe
1960 Chewy Pickup 46 1 6500,00z 5500,00z
1963 Fire Engine 44 1 300000z 300000z
1988 Fordman T350 Bucket Truck 58 1 390000z 349500z
1990 GMY 1500 CUSTOMIZED 53 1 6100,00 5990,00z
1994 chevy 4x4 Pickup silvera 49 1 7999,00z 6999,00z
1994 Dodgie Dakoty green pickup 56 1 7600,002 749500z
1994 Fordman XLP Ext 52 1 7800,00z 6990,00z
1998 Fordman Tanger XLX 59 1 15500,00 # 14 900,00 ¢
1998 Fordman 4X4 white pickup 51 1 15900,00 2 13 990,00
1998 Red Fordman F160 XLT 45 1 15300,00 2 14 499,00 ¢
1999 Dodgie Dakota Sport 57 1 18900,00 2 17 499,00 ¢
1999 Dodgie Pickup 54 1 18990,00 2 18 500,00 ¢ ¥
i I ] »

Korzystanie z podglAdu wydruku

Na rysunku 9.12 pokazano okno podglINdu wydruku z pierwszN stronN raportu tblProdukty.
Okno to wySwietla raport z rzeczywistymi czcionkami, cieniowaniem, liniami, prosto-
kNtami i danymi, ktore znajdN sifi na wydruku. Kliknificie lewego przycisku myszy powo-
duje przejNczenie do trybu podgINdu strony, w ktérym widal cajN stronii.

Rysunek 9.12. i tbProdudy S ox
Raport tbIProdukty
wynwietlajjcy sid
w OWI" szon m IDPrOGUKN 1DSS W MagRZyRle Cena cetaiena Cens umownz
powiJkszony —
t ble Od |-dU 1850 Cnevy Bloksp ® 1 emosem  ssmooz
ryoie podgly e — = R
a4 ke e m | rmmma cemma
e e = T
1555 g Sak Sy | swoma s
] - e T
T = W=
08 Rt 715 . S
Strona: 1 v R [ m e

WstlUka Accessa zmienia swojl postal, wySwietlajNc polecenia dotyczlce przeglNdania
i drukowania raportu. Zakjadka PodgINd wydruku wstNUki Accessa zawiera formanty
pozwalajNce na dostosowanie rozmiaru strony, jej orientacji (pionowa lub pozioma) oraz
zastosowanie innych opcji przegINdania. Zakjadka PodgINd wydruku zawiera takle wy-
godny przycisk Drukuj umoUliwiajNcy wydrukowanie raportu.

Po stronie molUna sifi poruszal za pomocN poziomego i pionowego paska przewijania.
Przyciski Strona (w lewym dolnym rogu okna) sjulN do przechodzenia mifidzy stronami.
Przyciski te, podobne do przyciskow na magnetowidzie, pozwalajN przejST do nastnpnej
lub poprzedniej strony albo na poczlitek lub koniec raportu. MoUna réwniel przejSI do
okreSlongj strony, wpisujNc jej numer w polu tekstowym mifidzy przyciskiem poprzedniej
i nastiipnej strony.
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Kliknificie na raporcie prawym przyciskiem myszy i wybranie opcji Kilka stron po-
zwala na podgINd na ekranie wircej nil jednej strony. Na rysunku 9.13 pokazano raport
w trybie wielostronicowego podgINdu ‘wydruku. Za pomocN przymskow nawigacyjnych
(w lewym dolnym rogu okna podgINdu wydruku) molna przejficzal strony, tak jak
przeiNcza sif rekordy na arkuszu danych. Okno podgINdu wydruku zawiera pasek narziidzi
z czfisto ulywanymi poleceniami drukowania.

Rysunek 9.13. (@ tbiprodukty -
Wynwietlanie

kilku stron raportu
w trybie
wielostronicowego
podgljdu raportu

JeSli po obejrzeniu podglNdu jesteSmy z niego zadowoleni, moUemy kliknNT ikonii dru-
karki na pasku narziidzi, aby wydrukowal raport. JeSli efekty sN niezadowalajNce, mo0-
na kliknNT przycisk Zamknij, aby przeiNczyl siit do okna projektu raportu, gdzie molna
wprowadzil dalsze zmiany.

Okno projektu raportu

Kliknificie prawym przyciskiem myszy paska tytuju raportu i wybranie polecenia Widok
projektu powoduje otwarcie okna projektu raportu. Jak widal na rysunku 9.14, projekt
raportu odzwierciedla wybory dokonane w Kreatorze raportow.

Rysunek 9.14. [ tblProdukty = x
Okno projektu raportu TR SRR RN R RN R TR AR R R RS T R T SR ST SN SN IR SRR TR

||| # nagtéwek raportu

tolProdufty \

1

j ¥ Nagtowelk strony

j egoria - nagtwek

e T T T T T T T T T T T 1T T 1T 1

||| # szczegiy

- [ s | | | | | | | Igeoasfu | jpee | | ]CpnaDejaicang|c

¥ Kategoria - stopka

=-Buma fila * & TKateghria' = 8 " &|Kateghria) & [ (" & PPlicz(*) & *~ & [f(Polick{)=1;] [szczeddtowyTrekordy szczdgélowf) &
T e S et 5 5

|| |_# stopka strony.

: T [ [T T [ []
o O O

4 m ] »

Aby powrécil do trybu podgiNdu wydruku, nalely KliknNT przycisk PodgINd wydruku
na pasku narzidzi okna projektu albo wybleraJNc polecenie PodgINd wydruku z menu
Plik. Z menu Plik moUna réwniel wybral polecenie Drukuj lub Ustawienia strony. Menu
to zawiera rowniel opcje zapisywania raportu.
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Drukowanie raportu

Jest kilka sposobow pozwalajNcych na wydrukowanie raportu:
£ Kliknificie przycisku Drukuj na zakiadce PodgINd wydruku na wstNUce Accessa.

£ Wybor polecenia Plik/Drukuj w giownym oknie Accessa (po podSwietleniu
raportu w okienku nawigacji).

Wyhor polecenia Plik/Drukuj powoduje otwarcie standardowego okna dialogowego Dru-
kowanie systemu Windows. Za pomocN tego okna dialogowego moUna wybral zakres
wydruku, liczbi kopii oraz w{aSciwoSci drukowania.

Kliknificie przycisku Drukuj na wstNch Accessa powoduje natychmiastowe wysjanie
raportu na domysSInN drukarkn, bez wySwietlenia okna dialogowego Drukowanie.

Zapisywanie raportu

Projekt raportu moUna zapisal w dowolnym momencie, wybierajic w oknie projektu
polecenie Plik/Zapisz, Plik/Zapisz jako lub Plik/Eksportuj albo klikajNc przycisk Zapisz
na pasku narziidzi szybkiego dostfipu. W przypadku zapisywania raportu po raz pierwszy
(albo kaldorazowo po wybraniu polecenia Zapisz jako lub Eksportuj), w oknie dialogo-
wym molna wybral lub wpisal nazwi pliku.

Rozpoczkcie od pustego formularza

W poprzednich rozdziajach poznaliSmy wszystkie narziidzia dostripne w oknie projektu
raportu. Podczas tworzenia raportow, niektorych spoSrad tych narziidzi quwa sifl w nieco
inny sposéb nil podczas tworzenia formularzy. Trzeba wific najpierw opisal menu i przyci-
ski paska narzidzi specyficzne dla raportow.

Raport moUna wySwietlal w czterech réUnych widokach: w widoku projektu, raportu,
w widoku ukjadu oraz w podglINdzie wydruku. MoUna réwniel Wydrukowal raport na
domySlnej drukarce systemu Windows. Okna podgINdu omawialiSmy jul w poprzednich
rozdziajach. W tym rozdziale skupimy sifi na oknie projektu raportu.

Widok ukdadu

Raporty tworzy sifi i modyfikuje w oknie projektu raportu. Pracfi z nowym raportem
rozpoczyna siit od wybrania tabeli lub kwerendy, ktore majN sjulyl jako Frodjo danych
nowego raportu. Nastiipnie nalely kliknNT przycisk Raport w zakiadce Tworzenie na
wstNUce Accessa. Nowy raport wySwietli sifi w widoku ukjadu tak, jak pokazano na ry-
sunku 9.15.



Rozdziai 9. E Tworzenie raportéw 357

Rysu nek 9.15. 1 thiPradukty _ o= x
Widok uktadu g
nowego raportu £ thlProdukty aliego 207
bazujjcego e mroiais lopis ot w magzynie
na tabell tblPrOdUKty 12001 Sportster Osobowe 1 32 656,00 zt 38 995,00 zt 36999,

211957 Chevy Sedan Osobowe 1 19 000,00 zt 21900,00 zt 21900,

3 11971 Pontanic Osobowe 1 15 000,00 zt 21 500,00 zt 20900,
Red Converible

4 1950 Fordman Osobowe 1 16500,00 zt 15 000,00 zt 18935,
Coupe

-

4 m »

MoUliwoST modyfikacji projektu raportu w widoku ukjadu jest nowN wjasnoSci Ac-
cessa 2007. NajwalniejszN zaletN widoku ukjadu jest moUliwoSI oglNdania rozmieszczenia
formantéw wzgliidem siebie w treSci raportu, a takUe marginesow, nagiowkow stron i stopek
oraz innych szczeg6{jow raportu.

Najwalniejszym ograniczeniem widoku ukjadu raportu jest brak moUliwoSci dokjadnego
dostrojenia projektu raportu bez przejNczenia sii do widoku projektu. Widok ukjadu sjully
gjownie do dostosowania na raporcie rozmieszczenia formantow. Na przykjad moUna usu-
nNI ikon#i wySW|etIaJNcN sinw gornym  lewym rogu raportu pokazanego na rysunku 9.15.
W tym celu naIeUyJN KliknNT i weisnNT klawisz Delete. MoUna tel zmienil jej pojoUenie
poprzez przecilignificie jej w inne miejsce na raporcie.

W widoku ukjadu moUna réwniel kliknNT prawym przyciskiem myszy dowolny formant
i z menu podrficznego Wybral polecenie WjaSciwoSci. Arkusz wijaSciwoSci umoUliwia
modyfikacjii ustawie® domySInych dla wybranego formantu.

Na rysunku 9.16 pokazano, jak wyglINda wsthlka Accessa, gdy raport jest otwarty w wi-
doku ukgadu. Tak jak sif nalelajo spodziewal, opcje na wstlllce dotyczN przed wszystkim
dostosowania wygINdu formantéw w raporcie.

Rysunek 9.16. (o
WstjEka Accessa
w czasie,

kiedy raport

jest otwarty

w widoku ukéadu

Zauwalmy, Ue polecenia dostiipne na wstNUce z rysunku 9.16 nie pozwalajN na dostoso-
wanie szczeg6jow wyglNdu formantu, takich jak jego wysokoSI lub szerokoSI. Pozwalajil
jednak na ulywanie czcionki, w jakiej wySWietIa sifi formant, jej rozmiaru, a takUe koloru
tja pierwszego planu. Aby dostosowal wysokoSI i szerokoSI formantu, nalely kliknNT
formant i przeciignNT jego marginesy do nowej wysokoSci lub szerokoSci.



358 CzktH | E Komponenty Accessa

Widok projektu raportu

AIternatyWN dla widoku ukgadu jest bardziej tradycyjny widok projektu raportu, ktory
umolliwia dokjadne zarzNdzanie WgaSC|WoSC|am| zaréwno formantdéw na raporcie, jak
i raportu jako cagoSC| Aby otworzyl raport w tradycyjnym widoku projektu (rysunek 9.17),
nalely kliknNT prawym przyciskiem myszy raport wySwietlony w widoku ukjadu i z menu
podriicznego wybral polecenie Widok projektu.

Rysunek 9.17. i thleroduky o= ox
NOWy raport Otwarty R R A I A TR A

 Nagiéwek raporty

w widoku projektu ]
<Lv—“ I I I I } }

|
‘N agtowel strof y

fberdoui  [|lopF | | |Keegork | |[]osew|magaynie
| € szczegély

| =Deq)|
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I T [N I

|
1
[cenb detdicena| ||ceha um@ =
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WstNUki Accessa dla raportu otwartego w widoku projektu pokazano na rysunku 9.18.
ZwréImy uwagh na to, o ile bardziej skomplikowana jest wstNUka dla raportu w widoku
projektu w poréwnaniu z widokiem ukjadu. W widoku projektu dostipnych jest znacznie
wiricej opcji pozwalajNcych na dostosowanie wydrukowanej strony raportu w poréwnaniu
z widokiem ukgjadu.

Rysunek 9.18. o3)

WSti(Eka ACCeSSa Naszgdzia ghwne |v?0|j;f‘-! = _
dla raportu @ e s X Sa
w widoku projektu - | S B

Podstawowe pojkcia zwiHzane z raportami

W raporcie dane s\ przetwarzane rekord po rekordzie. W zaleUnoSci od projektu raportu
kaldy element danych jest przetwarzany inaczej. Raporty dzielN sin na sekcje, ktore
w wiftkszoSci programéw do tworzenia raportéw noszN nazwi pasm (w Accessie sN na-
zywane po prostu sekcjami). Access pobiera kolejne rekordy ze Frédja danych, przetwa-
rzajc kaldN sekcjit po kolei i decydujlc (dla kaldego rekordu z osobna), czy przetwo-
rzyl pola lub tekst w poszczegéinych sekcjach. Na przykjad sekcja stopki raportu jest
przetwarzana dopiero po przetworzeniu ostatniego rekordu w zestawie rekorddw.

ZwréImy uwagt, Ue na rysunku 9.19 (rptProduktyPodsumowanie) dane w raporcie pogru-
powano wedjug pola Kategoria (Terenowe, Wozy kempingowe itp.). Kalda grupa zawiera
nagjowek z nazwh kategorii (pierwsza kategoria w tym przykjadzie to Terenowe). Kalda
grupa ma réwniel stopki, w ktorej wySwietlajN sifi podsumowania dotyczNce poszczegol-
nych kategorii. Na rysunku 9.19 cajkowity zysk wynosi 17 063 zj i odpowiada cajkowitej
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Rysunek 9.19.

Raport Produkty - podsumowanie i
I’ptPI’OdUktyPOdSU- Komis samochodowy L
mowanle Kategoria 1D Produktu Opis lloéé w magazynie Koszt Cena detaliczna Cena umowna
— raport zawierajjcy Ferenome ) )

35 2002 Olds SUV 35900,00 2t 39 900,00 zt 38 900,00 zt
pogrupowane 36 1995 GMY IIMMIE SLE 5000,00 =t 7 500,00 z¢ 6990,00 z¢

sumaryczne dane

I4 rptProductsSummary

37 1985 Bijeep Laredot Red

6 000,00 zt

8900,00 2

8 650,00z

3
1
1
38 1998 Rangz Rover 1 12 500,00 zt 14 000,00 =t 13 200,00 =t
39 1998 Fordman Explorer XLP 1 9 000,00 zt 12500,00 z¢ 11950,00 z¢
1
1
1
1

40 1998 Isuzz Rodeo 10 000,00 2t 15 100,00 z¢ 13 999,00 z¢

41 1998 Fordman Exxpedition XLT 16 500,00 zt 19 500,00 =zt 18 990,00 =t
42 1998 Fordman Exxplorer XLT

43 2002 Red bieep

16 000,00 z 18 500,00 =t 1799900 zt
23 895,00z 25 500,00 =zt 24 500,00 =t

Kategoria Terenowe Razem: 1 134 795,00 24 16180000t 155578002
Wozy kempingowe
34 1973 Rare Popup Hard sided Indiar 1 1200,00 2t 1750,00 2t 1400,00 2t
Kategoria Wozy kempingowe Razem: 1 120000 24 1750,00 2t 1400,00 2t
Razem: 12 13599500 24 163550002 156978002

2007-02-2315:59:22
<« m »

kwocie sprzedally 93 063 zj. Nagjowek strony zawiera opisy kolumn (IDProduktu, Opis, itd.),
natomiast nagjowek raportu zawiera tytuj raportu (Produkty — podsumowanie). Wreszcie
stopka raportu zawiera {Nczne sumy raportu, a stopka strony zawiera numer strony.

W Accessie dostripne sN nastiipujNce sekcje raportu:

E Nagjowek raportu. Drukowany tylko na poczNtku raportu;
uUywany jako strona tytujowa.

& Nagjowek strony. Drukowany na gorze kaldej strony.

E Nagjowek grupy. Drukowany przed przetworzeniem pierwszego rekordu
naleUNcego do grupy.

£ Szczegojy. Drukuje kaldy rekord z tabeli lub zestawu rekordéw kwerendy.

£ Stopka grupy. Drukowana po przetworzeniu ostatniego rekordu nalelNcego
do grupy.
£ Stopka strony. Drukowana na dole kaldej strony.

E Stopka raportu. Drukowana na koEcu raportu po przetworzeniu wszystkich
rekordow.

Sekcje raportu w widoku projektu

Na rysunku 9.20 pokazano raport rptProduktyPodsumowanie otwarty w widoku pro-
jektu. Jak widal, raport dzieli sifi na siedem sekcji. Raport wySwietla dane pogrupowane
wedjug kategorii, wific widal sekcje Kategoria — naggowek i Kategoria — stopka. Po-
zostaje sekcje rowniel noszN nazwy odpowiadajlce pejnionym przez nie funkcjom.

W kaldej sekcji moUna umieScil dowolny formant (np. pole tekstowe), ale Access prze-
twarza dane po jednym rekordzie. Podejmuije tell pewne czynnoSci (w oparciu o wartoSci
pol grup, lokalizacji strony albo pojoUenie w raporcie), aby uaktywnil poszczegdine
sekcje. Przykiad z rysunku 9.20 to typowy raport z wieloma sekcjami. Jak sifi dowiedzieli-
Smy, kalda sekcja raportu ma inne przeznaczenie i jest inaczej wyzwalana.
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Nagtowki i stopki stron oraz raportéw trzeba dodawaf parami. Jenli potrzebna jest
tylko jedna z tych sekgcji, nalety zmniejszyH wysokon# niepotjdanej sekcji do zera
albo ustawift jej weanciwont Widoczny na Nie.

W przypadku usuniJcia sekcji nagiowka i stopki, traci siJ rownie€ wszystkie formanty
zawarte w tej sekciji.

Sekcja nagidéwka raportu

Formanty umieszczone w sekcji nagjowka raportu sN drukowane tylko raz, na poczNtku
raportu. Sekcji nagiowka raportu czristo ulywa sifi jako strony tytujowej albo umieszcza
sift w niej informacje, ktore wystarczy przekazal raz ulytkownikowi raportu.

MoUna réwniel sprawil, Ue formanty w sekcji nagjowka raportu zostanN wydrukowane
na oddzielnej stronie, co pozwala utworzyl stronii tytujowN i umieScil na niej grafikn lub
zdjficie. Sekcja nagjowka raportu ma wiaSciwoST Wymuszaj nowN stronfi. JeSli ustawimy
ti wiaSciwoSI na Po sekcji, informacje w nagiéwku raportu zostanN umieszczone na od-
dzielnej stronie.

W raporcie z rysunku 9.20 sekcja nagijowka raportu nie jest ulywana.

W nagtowku raportu moEna umiencift tylko dane z pierwszego rekordu.

Sekcja nagidwka strony

Formanty tekstowe i pola w sekcji nagjowka strony sN zwykle drukowane na gérze kaldej
strony. JeSli nagjéwek raportu nie zajmuje oddzielnej strony, na pierwszej stronie, sek-
cja nagjowka strony jest drukowana tul pod nagjéwkiem raportu. Zwykle nagjowkow
strony quwa sifi jako nagjowkow kolumn w raportach grupujNco-sumujcych; mogN
tel zawieral tytuj raportu. W tym przykgadzie tytuj Zestawienie produktow umiesz-
czono w sekcji nagjowka strony, co oznacza, Ue biidzie drukowany na kaldej stronie.
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Sekcja nagjowka strony pokazana na rysunku 9.20 zawiera tel linie nad i pod forman-
tami etykiet. Kalda etykieta raportu jest niezalelna i mole byl oddzielnie przesuwana,
powiiikszana lub zmniejszana. MoUna tel zmienial formatowanie (kolor, cieniowanie,
gruboST obramowania, typ czcionki i rozmiar czcionki) kaldego formantu tekstowego.

Sekcje nagjowka i stopki strony maJN cztery moUliwe ustawienia (okreSla sifi je we wia-
SciwoSciach raportu, a nie we wiaSciwoSciach sekcji):

E Wszystkie strony. Nagiowek lub stopka strony sN drukowane na kaldej stronie.

£ Nie z nagjowkiem raportu. Nagjowek lub stopka strony nie sN drukowane
na stronie, ktora zawiera nagjowek raportu.

£ Nie ze stopkN raportu. Nagjowek lub stopka strony nie sN drukowane na stronie,
ktora zawiera stopkfi raportu.

£ Nie z nagjowkiem/stopkN raportu. Nagiowek lub stopka strony nie sN drukowane
na stronie, ktora zawiera nagjowek lub stopkni raportu.

Sekcja nagidwka grupy

Sekcje nagjéwka grupy zwykle wySwietlajN nazwii grupy, na przykiad ,,Furgonetki” lub
,Przyczepy kempingowe”. Access ,,wie”, Ue wySwietlij wszystkie rekordy grupy w sek-
cji szczegojow, kiedy zmienia sift nazwa grupy. W tym przykjadzie rekordy szczegojow
dotyczN poszczegolnych produktow. Formant pola Kategoria w nagjowku grupy informuje,
Ue produkty tej grupy te nalelN do okreSlonej kategorii (Terenowe, Wozy kempingowe, itd.).
Sekcje nagjowka grupy bezpoSrednio poprzedzajN sekcje szczegoiow.

Molna zdefiniowal wiele pozioméw nagjowkow i stopek grup. W tym raporcie dane SN
grupowane tylko wedjug kategorii. Jednak{e w niektérych raportach dane sN grupowane
wedjug dat. Molna zgrupowal dane wedjug roku albo miesiNca i roku, a w obrfibie tych
sekcji wedjug innej wartoSci, na przykjad wedjug kategorii.

Aby nadaf weanciwonciom grupy (takim jak Grupuj wedbug, Interwab grupowania

i Trzymaj razem) wartonci inne ni€ domynline, trzeba najpierw ustawiff weanciwont
Nagtowek grupy albo Stopka grupy (lub obie) wybranego pola lub grupy.

WiJcej informacji na ten temat motna znale(# w dalszej czJnci tego rozdziabu.

Sekcja szczegbdiow

Sekcja szczegdijow przetwarza kaldy rekord danych i wiaSnie w niej drukowane sN po-
szczegblne wartoSci. Sekcja szczeg6jow cziisto zawiera pole obliczeniowe, na przykiad
zysk obliczany przez wyralenie matematyczne. W tym przykjadzie sekcja szczegojow
po prostu wySwietla dane z tabeli tblProdukty z wyijNtkiem ostatniego formantu. zysk
jest obliczany jako rdUnica wartoSci Koszt i CenaUmowna.

MoCna poinformowaf Accessa o zamiarze doGjczenia do raportu sekcji szczegotow,
zmieniajjc wtanciwoni Widoczny sekcji w oknie raportu projektu. Jenli wytjczymy
wynwietlanie wszystkich sekcji szczegétow (albo tylko niektérych), otrzymamy raport
sumaryczny bez szczegdidw lub tylko z niektérymi grupami.
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Sekcja stopki grupy

Sekeji stopki grupy ullywa sifi do obliczania sum wszystkich rekordéw nalelNcych do
grupy. W raporcie Zestawienie produktow wyralenie =Suma([CenaUmowna]-[Koszt]) dodaje
wyniki wszystkich obliczeE Cena umowna - Koszt dla wybranej kategorii. W grupie furgo-
netek wyrallenie to sumuije siedem rekordéw. Ten typ pola jest automatycznie zerowany,
kiedy zmienia sifi grupa. (Wiricej informacji na temat wyrale€ i pl sumuijlicych molna
znale¥I w dalszych rozdziajach).

Aby zmienift sposéb obliczania sum, nale€y zmienit wianciwoni Suma bietjca pola
w oknie raportu projektu.

Sekcja stopki strony

Sekcja stopki strony zwykle zawiera numery stron albo sumy p6l. W bardzo dulych ra-
portach, zwjaszcza w takich, gdzie jest wiele stron szczeg6jow bez podsumowa, mogh
sift przydal zaréwno sumy grup, jak i stron. W raporcie Zestawienie produktéw w sekcji
stopki strony drukuje sift numer strony dziiki pojNczeniu sjowa Strona z wbudowanymi
formantami numeru strony. Za pomocN tych formantow Wyéwietla sifi tekst ,,Strona X
zY”, gdzie X jest bieUNcym numerem strony, a Y iNcznN liczbN stron w raporcie. Aby
wySW|etI|I numer strony, nalelly ullyl pola tekstowego z nastfipujiicym wyraleniem we
wiaSciwoSci t'rodjo formantu:

="Strona: " & [Page] & " z "™ & [Pages]

Molna réwniel wydrukowal datii wydruku wraz z godzinN. Pole tekstowe wySwietlajfice
numer strony znajduje sifit w sekcji Stopka strony na rysunku 9.20. Stopka strony raportu
rptProduktyPodsumowanie zawiera rdwniel bieUNcN datfi i godzinii.

Sekcja stopki raportu

Sekcja stopki raportu jest drukowana na koEcu raportu po wydrukowaniu wszystkich
sekcji szczegojow i stopek grupy. W stopkach raportu zwykle umieszcza siii sumy iNczne
lub dane statystyczne (takie jak Srednie i procenty) cagego raportu. Stopka raportu Zesta-
wienie produktow zawiera wyralenia =Suma sumuijNce wartoSci wszystkich pél liczbowych.

Jenli raport ma stopkJ, sekcja stopki strony jest drukowana po sekcji stopki raportu.

Narziidzie raportujNce w Accessie jest dwuprzebiegowe i mole wstiipnie przetwarzal
wszystkie rekordy w celu obliczenia wartoSci (takich jak procenty) potrzebnych w rapor-
tach statystycznych. Dzifiki temu molna tworzyl wyralenia, ktore 0b||CZEle procenty
w miarfi, jak Access przetwarza rekordy wymagajNce znajomoSci sumy iNcznej.
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Rysunek 9.21.
Raport Zestawienie

produktéw

Raport to kolejny sposob przegINdanla danych z jednej lub wielu tabel. Trzeba pamifital,

Ue raport jest zwiNzany albo z jednN tabelN, albo z kwerendN, ktéra pobiera dane z jednej
lub wielu tabel. Kiedy tworzymy raport, musimy zdecydowal ktore pola kwerendy lub
tabeli chcemy w nim umieScil. JeSli nie chcemy oglNdal wszystkich rekordéw z tabeli,

moUemy zwiNzal raport z kwerendN. JeSli nawet posjugujemy sii danymi z jednej tabeli,

kwerenda pozwala utworzyl raport na podstawie okreSlonych kryteriow wyszukiwania
i kolejnoSci sortowania. Aby wykorzystal dane z wielu tabel, wiaSciwie nie ma innego
sposobu, jak tylko zwiNzal raport z kwerendN. W przykiadach zaprezentowanych w tym
rozdziale, wszystkie raporty sN zwiNzane z kwerendami (nawet jeSli moUna powiNzal
raport z tabelN).

Access pozwala utworzyH raport bez wijzania go z tabelj lub kwerendj, chof taki
raport nie bJdzie zawieras Eadnych pol. DziJki temu moEna utworzyH szablony stron
ze wspoélnymi nagtéwkami lub stopkami, zawierajjcymi, na przyktad, numerowanie
stron albo datJ i czas, ktére postu€j jako model dla innych raportéw. Pola motna
dodar pd0niej, zmieniajjc Orodio rekordéw raportu.

W pozostajej cziiSci tego rozdziaju dowiemy sifi, jak utworzyl raport Zestawienie pro-
duktow (jednN ze stron tego raportu pokazano na rysunku 9.21). W kolejnych punktach
zaprojektujemy podstawowy raport, pojNczymy dane i rozmieScimy je w odpowiednich
miejscach.

{8 rptZestawienieProduktow

Kategoria: Osobowe

1940 Classic Antique Convertible
Cena zakupu/detaliczna/umowna: 7 800,00 zt |[31 500,00 =t |[29 500,00 | ==y

Rocznik 1940 Klasyka / Zabytkowy Coupe ze zdejmowanym dachem, jeden z
szedciu modeli wyprodukowanych w 19840 r. Wszystkie byly napedzane 4-
cylindrowym rzedowym silnikiem o pojemnosci 3 |, ktéry wytwarzat moc 32 koni.
Jedli wierzyé reklamom, osiggat predkosci rzedu 140 kmvh i spalat 9 I na 100 km.
Niestety, produkcji zaprzestano po Il wojnie Swiatowej, ale na szczescie istnigje
jeszcze kilka egzemplarzy, jak ten o przebiegu zaledwie 3 000 km.

1950 Fordman Coupe 4 1
Cena zakupu/detaliczna/umowna: fi6 500,00 zt ][18 000,00 z |[18995,002 |

1950 BODY STYLE Coupe kolor karoserii czarny MODEL dwudrzwiowy SEDAN
COUPE kolor wnetrza bezowy. Silnik po generalnym remoncie. V8 1950
FORDMAN dwudrzwiowy SEDAN COUPE, HALOGENY, CHROMOWANE
ZDERZAKI, 1959 CADILLAC ZDALNIE OTWIERANE DRZWI, DWA
DWUDYSZOWE GAZNIKI, INSTALACJA 12V, 3-BIEGOWA RECZNA
SKRZYNIA BIEGOW Z DRAZKIEM W PODEODZE, CZARNY Z
JASNOBRAZOWA WINYLOWA TAPICERKA W STYLU LAT 50, BARDZO
STYLOWY, WYGLADA | JEZDZI ZNAKOMICIE.

Stne 1 46+ n [ T ——T—

Podobnie, jak w przypadku wiiikszoSci zadaE w Accessie, istnieje wiele sposobow two-
rzenia raportu bez pomocy kreatora. Warto jednak posjugiwal sifi takN czy innN metodo-
logiN, ponlewaU do utworzenia dobrego raportu niezbidne jest niemal naukowe podejScie.
Nalely sporzNdzil listfi kontrolnN — zbiér czynnoSm ktore gwarantUJN uzyskanie do-
brego raportu. Po wykonaniu kaldej czynnoSci nalely skreSlil jN z listy. Po zakoEczeniu,
uzyskamy Swietnie wyglNdajNcy raport. Metod th oméwimy w kolejnych punktach.
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Tworzenie nowego raportu i wiHzanie go z kwerendH

PierwszN czynnoScil jest utworzenie nowego, pustego raportu i powilzanie go z tabelN
tbIProdukty. Tworzenie pustego raportu jest stosunkowo proste:

1. Wybierz zakjadki Tworzenie na giownej wstNUce Accessa.

2. Kliknij przycisk Pusty raport w grupie Raporty na wstNUce.

Access otworzy pusty raport w widoku ukjadu i otworzy okno dialogowe Lista p6l

(rysunek 9.22).
Rysunek 9.22. Lista pil v x
PUSty rapOI"[ Eﬂ Raportl Pola dostgpne w innych tabelach:
. #l tbiHistoriakKontaktdw Edytuj tabele
w widoku ukfadu ) thiKategorie Edytuj tabele
& thiKlienci Edytuj tabele
] tblKonfiguragja Edytuj tabele
=l tblPtatnociTransak i Edytuj tabele
# tblPozycjeTransakgji Edytuj tabele
= tbIProdukty Edytuj tabele
& tbIRodzajeKlientow Edytuj tabelg
&) tbIRodzajePtatnosc Edytuj tabele
+ thiSprzedawcy Edytuj tabele
# tbiStawkiPodatkowe Edytuj tabele
# tblTransakcje Edytuj tabele
i‘f Pakaz tylko pola z biezacego Zrédfa rekordéw
i I

W tym momencie molna skorzystal z dwéch réUnych sposobéw dodawania formantow
do raportu: dalsza praca w widoku ukjadu lub przejNczenie sii do widoku projektu.
Kalda z tych technik ma okreSlone zalety, ale dla potrzeb tego przykiadu skorzystamy
z widoku projektu, ktory lepiej demonstruje proces tworzenia raportow Accessa.

Aby przejST do widoku projektu, nalgUy kliknNT prawym przyciskiem myszy pasek tytuju
raportu i z menu podrficznego wybral polecenie Widok projektu. Okno raportu przeksztajci
sif do tradycyjnego okna projektowania raportu zjolUonego z pasm (rysunek 9.23). Na tym
rysunku pokazano réwniel otwarte okno Lista pdl na tabeli tbIProdukty, ktore pozwala
przecilNgal pola z listy do odpowiednich sekcji nowego raportu.

Rysunek 9.23. flstald 5
. i Raportl Pola dostgpne w tym widoku:
TWOI’ZEI’IIE‘ =I tbIProdukty Edytuj tabele a

nowego raportu I R TN N SR RN RN IDProduktu

. . Chriodomn NumerProduktu

w widoku projektu : opis

T Kategoria
# Szczegoly Tlodé

. ‘ | ‘ Koszt —
N L o
. E is: Opis . | Pola dostepne w innych tabelach:
- — # tblHistoriakontaktow Edytuj tabele a
- + tblKategorie Edytuj tabele
2 # tblKlienci Edytuj tabele
N + tblKonfiguragja Edytuj tabele
3 | tbiPtatnoiciTransakgji Edytuj tabele
- #l tblPozycjeTransakgi Edytuj tabele
. # tbIRodzajeKlientéw Edytuj tabele
T ;{ Pokaz tylko pola z biezacego Zrddta rekorddw
5
: LT T
4 Im | »

Na rysunku 9.23 pole Opis przeciNgniito do sekcji Szczegdiy raportu.
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Definiowanie rozmiaru i ukéadu strony raportu

Podczas planowania raportu, nalelly wziNT pod uwagh’wf;asnoéci dotyczNce ukjadu strony,
a tak(e rodzaj papieru i typ drukarki, ktore majN byl wykorzystane do wygenerowania
wydruku. Decyzje podejmuje sifi poprzez wprowadzanie danych w kilku oknach dialo-
gowych i wiaSciwoSciach. Dzifiki ustawieniu wijaSciwych parametrow, molna uzyskal
poUNdany wynik.

Aby ustawil marginesy raportu, orientacjii papieru i inne cechy ogolne, nalely klikniT
zakgadkn Ustawienia strony na wstNUce. Na rysunku 9.24 zaprezentowano fragment ekranu
Accessa z zaznaczonN zakjadkN Ustawienia strony i otwartN opcjN Marginesy.

RySUnek 9.24. D'\ Microsoft Access

ZakGad ka / Marzedzia gtéwne Twaorzenie Dane zewnetrzne Marzedzia bazy danych
Ustawienia strony r =1

na WSt!(ECe ACCeSSa RJ 'miar |Pionowa|Pozioma Marglnesy PN Usta wienia

£= Kolumny strony

Normalne
o Garmny: 1L91am Dolny: 1,91 em
= I Sl Lewy: 089cm  Prawy: 089 cm
»
Szerokie
Garmny: 2.54am Dolny: 2,54 ¢m
= lewy: 191cm  Prawy: 181 cm
URapc-rtl

T 2 Waskie
Garny: 064 cm Dolny: 0,64 <M |1pproduktu

& Nagtéwek str : :
: lewy D64am  Prawy DEdem oo
. : | | ‘ [ | — Opis

& s2zegély Kategoria
- | | ‘ llosé
- ™ Koszt
; "ok Opis ‘

 —

- |

-

i T Pola unstepnewmnm

ZwréImy uwagi, Ue zakjadka Ustawienia strony zawiera opcje umoUliwiajlce ustawienie
rozmiaru papieru, orientacji raportu (pionowa lub pozioma), jego margineséw oraz innych
szczegojow. Rozwinincie opcji Rozmiar lub Marginesy powoduje otwarcie zakjadki
zawierajlcej popularne ustawienia dla kaldej z tych opciji.

Raport rptProduktyPodsumowanie powinien miel ukjad pionowy, czyli byl wylszy nil
szerszy. Biidzie drukowany na papierze formatu A4 (21329,7 cm), a marginesy lewy,
prawy, dolny i gorny powinny byl ustawione na 6,4 mm. Zwr6lmy uwagn, Ue w oknie
dialogowym na rysunku 9.24 zaznaczono opcjii marginesow WNskie, w ktorej wszystkie
cztery marginesy majN szerokoSI 6,4 mm.

JeSli marginesy, _jakie chcemy zastosowal w naszym raporcie, nie s\ dostiipne na zakjadce
Marginesy, moUna kliknNT niewielki przycisk w prawym dolnym rogu zakjadki Ukjad
strony i wySwietlil standardowe windowsowe okno dialogowe Ustawienia strony. W tym
oknie dialogowym moUna okreSIil marginesy, orientacjii oraz inne parametry ukjadu
strony, podobnie jak w programie Microsoft Word lub innej aplikacji systemu Windows.

Aby usgawii prawl krawrdT raportu Zestawienie produktow na 19 cm, wykonaj poniUsze
CzynnosSci:

1. Kliknij prawN krawiid¥ raportu (w miejscu, gdzie biajy arkusz styka sifi
z szarym tjem).

2. Wska¥nik myszy zmieni siit w strzajki o dwéch grotach.

3. PrzeciNgnij krawid¥ do znacznika 19 centymetrow na linijce.
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JeSli w oknie projektu raportu nie wySwietla sifi linijka, wybierz zakjadki
Rozmieszczanie, przejd¥ do grupy Pokazywanie/ukrywanie i kliknij ikonf linijki.

Motna tet zmienift wtanciwonf Szerokonf w oknie wtanciwonci raportu.

Jenli w wynwietlonym raporcie co druga strona jest pusta, oznacza to, te szerokon#
raportu przekracza szerokon# strony. Aby poprawift ten problem, nalety zmniejszyH
lewy i prawy margines albo szerokonf raportu. Czasem podczas przesuwania
formantoéw motna przypadkowo zwiJkszyk szerokont raportu w stosunku

do pierwotnego projektu. Jenli na przyktad w raporcie pionowym suma szerokonci
lewego marginesu, raportu i prawego marginesu przekracza 21 centymetrow,

pojawij siJ puste strony.

Umieszczanie formantdw na raporcie

Uwaga

/

Access W pejni wykorzystuje funkcjii przeciNgania I upuszczania systemu Windows;
metoda umieszczania pol na raporcie nie stanowi wyjNtku.

1. Kliknij przycisk Dodaj istniejNce pola w grupie Narziidzia na wstNUce Projekt.

WySwietli sifi okno Lista p6l.

. JeSli UNdany formant ma by[ inny ni domySIny formant dla danego pola

tabeli, kliknij odpowiedni przycisk na przyborniku.

. Zaznacz pola, ktére majN sifi znaleFl w raporcie, i przeciNgnij je

do odpowiednich sekcji w oknie projektu raportu.

Aby zaznaczyl wificej nil jedno pole, nalelly przytrzymal klawisz Ctrl podczas
klikania p6l w oknie Lista pol. W zalelnoSci od tego, czy zaznaczyliSmy jedno
czy wiele pol, podczas przeciNgania pdl do raportu ksztajt wska¥nika myszy
zmienia sif, ilustrujNc dokonany wybor.

Pola pojawill sift w sekcji szczegiow raportu (rysunek 9.25). Zwréimy uwagt,
Ue kaldemu polu przeciNgniftemu z okna listy pdl odpowiadajN dwa formanty.
Kiedy dodajemy pole metodN ,,przeciNgnij i upuSI”, Access automatycznie tworzy
formant etykiety doiNczony do pola tekstowego, z ktérym zwiNzane jest pole tabeli.

ZwréHmy uwagJd na formant zwijzanej ramki obiektu odpowiadajjcy polu tabeli Zdjkcie.
Access zawsze tworzy formant zwijzanej ramki obiektu dla pdl tabeli typu Obiekt OLE.
Zauwatmy tet, te sekcja SzczegoGow automatycznie zwiJksza siJ, aby pomiencift
wszystkie formanty. Ponad zwijzanj ramkj obiektu znajduje siJ formant
odpowiadajjcy polu typu Nota — Cechy.

W sekcji nagijéwka strony trzeba umieScil formanty, ktore biidN wySwietlal informacje
o kliencie. Przedtem jednak trzeba zwiiikszy I ramki nagjowka strony, aby zrobil miejsce
na tytuj raportu.



Rozdziai 9. E Tworzenie raportéw 367

RySUnek 9.25. 1 Raportt _ = x
B N I T e . B - R A I B - I i R A - A - I I O IER RN IR A IR - IR I T
aport,
. ;
do ktorego ' Mwwmmwwwwmw
dodano kilka pdél - p—" e
[ _lopis:] Opis DSprzedawey
- [ - CenaWywolawcza
7| [kdtegoria:] [kategoria | Cenahinimalna
2 n B |
2| [idsew magazynied | [Hosé | Cechy H
. [ v e T Zdjecie -
3 ROsZiT Koszt
- s . ‘ ‘ Pola dostepne w innych tabelach:
. |Cena dejaliczna:| ‘Cenal‘ \ - & Edytu) tabele =
- |Csna umowna) ‘ ‘Cenaumuwna ‘ '+ tblKategarie Edytuj tabele
- T # thIKlienci Edytuj tabele =
s [ cEy: cechy M | ® toionfiguraa Eaytuj tabelz
T e I I L I I I I T | | tolPtatnos Edytuj tabele
[Zgjede H | tblPozycjeTransakeji Edytuj tabele

& lb\RudzaJEKhentnw Edytu fabele

? 1 j Pokaz tylko pola z biezacego Zrédta rekorddw

Zmiana rozmiaru sekcji

Bl
&
R
&

&
)
.q'p

L

Aby zrobil miejsce na tytug raportu w sekcji nagjowka strony, trzeba zwittkszy I rozmiar
sekcji. W tym celu nalelly umieScil wskafnik myszy na dole sekcji, ktérej rozmiar chce-
my zmienil. Wska¥nik zmieni sifi w pionowN strzajkn o dwdch grotach; nalelly przecifignNT
krawiidT sekcji w gorit lub w d6j, aby zmniejszy [ lub zwittkszyT sekcjfi.

W naszym przykiadzie zmienimy rozmiar sekcji Nagjowek strony poprzez przeciNgniricie
dolnego marginesu nagjéwka strony w déj, w taki sposob, aby jej wysokoST wynosija
okojo 2 cm. Do przecilgnificia formantow do raportu wykorzystamy grupii Formanty na
zakjadce Projekt. Dodajemy dwie etykiety do sekcji nagjowka strony i wpisujemy Zesta-
wienie produktow we wiaSciwoSci Tytu jednej z nich oraz Komis samochodowy w drugiej.

Etykiety, ktore dodaliSmy sN niepojNczone — nie sN powiNzane z Uadnym z formantéw
w raporcie. Podczas przeciNgania pola z okna Lista p6l, Access dodaje nie tylko pole
tekstowe przeznaczone na dane pola, ale takle etykietn, ktra spejnia rolfi identyfikatora
pola tekstowego. Etykiety, ktore przecigamy z grupy Formanty na wstNUce Accessa sN
niepojliczone — nie sN powiNzane z polami tekstowymi, ani z Uadnymi innymi forman-
tami w raporcie.

Jak molna zauwalyl, sekcja Nagjowek strony rozszerzyga sii po to, by pomieScil for-
manty etykiet, ktére przeciNgniiliSmy do sekcji. Wszystkie pola potrzebne do utworzenia
raportu Zestawienie produktéw zostafy teraz umieszczone w odpowiednich sekcjach.

Aby utworzyh etykietd wielowierszowj, nalety nacisnjf klawisze Ctrl+Enter w miejscu,
w ktérym chcemy rozpoczjH nowy wiersz.

Jenli edytujemy lub wprowadzamy tytut, ktory nie mienci siJ w oknie wanciwonci,
zawartont pola bJdzie przewijad siJ w miarJ pisania. Aby mief wiJcej miejsca, motna
otworzy'ﬁ okno PowiJkszenie, naciskajjc klawisze Shift+F2.
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Modyfikowanie wyglHdu tekstu w formancie

Aby zmodyfikowal wyglNd tekstu w formancie, nalely zaznagzyf formant, klikaj\c jego
obramowanie (nie Srodek formantu). Nastiipnie moUna wybral sposdb formatowania ety-
kiety, klikajc odpowiedni przycisk na pasku narziidzi Formatowanie.

Aby wyr6Unil tytujy raportu, zmodyfikuj wygINd tekstu w etykietach, wykonujic po-
nilsze czynnoSci:

1. Kliknij nowo utworzonN etykieti tytuju raportu Zestawienie produktow.

2. Kliknij przycisk Pogrubienie w grupie Czcionka na wstNUce.

3. Kliknij strzajki obok listy rozwijanej Rozmiar czcionki i wybierz z listy
pozycji 18.

4. Powtorz ti procedurfi dla etykiety Komis samochodowy, ulywajNc
pogrubienia i czcionki o rozmiarze 12 punktow.

Rozmiar etykiet moUe nie pasowal do tekstu, kt6ry ma sifi w nich wySwietlil.
Aby zmniejszyl etykietri lub wySwietlil cajy tekst, jeSli rozmiar etykiety nie jest
wystarczajlcy, nalely kliknNT dwukrotnie dowolny z uchwytéw zmiany rozmiaru
— Access dobierze odpowiedni rozmiar dla etykiety.

Etykiety po ich dodaniu do sekcji Nagjéwek strony oraz powirkszeniu
i sformatowaniu, pokazano na rysunku 9.26.

Rysunek 9.26. i Raportl

Dodawanie RN ET SRR R R SRR ERRT EREE AR AN
niezwijzanych etykiet
do raportu :

-|| |Zestawienie produkt{éw |
! Komis samochodowy ‘

B & Szzegoty

N [opis: Opis

! T T

B |K.—.‘tegor a:| Kategoria
2

|II SC w magaz nie:| |Ilos'f:

Praca z polami tekstowymi i doiHczonymi do nich etykietami

Do tej pory dodawaIiSmy do raportu formanty zwiNzane z polami tabeli oraz niezwiNzane
etykiety sjulNce do wySW|etIan|a tytujoéw. Do raportéw cznsto dodaje sif Jeszcze jeden typ
pola tekstowego — niezwillzane pole tekstowe, ktére przechowuje wyralenie wySwie-
tlajNce numer strony, datri albo wynik oblicze€.

Tworzenie i uzywanie formantoéw pola tekstowego

W raportach pola tekstowe pejniN dwie funkcje. Po pierwsze, pozwalajN wySwietIiI' dane
przechowywane w okreSIonym polu tabeli lub kwerendy. Po drugie, wySW|etIaJN wyniki
wyraleE. Wyraleniami mogN byl obliczenia, ktérych argumentami sN inne formanty,
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obliczenia ulywajNce funkcji Accessa (wbudowanych lub zdefiniowanych przez ulyt-
kownika) albo ich kombinacja. WczeSniej dowiedzielismy sifi, jak ulywal formantu
pola tekstowego do wySwietlania zawartoSci pola tabeli i jak utworzyl ten formant.

Wprowadzanie wyrazenia w polu tekstowym

V\{yraUenja pozwalajN na tworzenie wartoSci, ktorych nie ma w tabeli lub kwerendzie. Mo-
gN to byl proste funkcje (na przykjad zwracajNce numer strony) albo skomplikowane obli-
Czenia matematyczne.

h)

uki-;’"\ Wyratenia bardziej szczegdtowo opisano w rozdziale 5.

Funkcja to niewielki program, ktéry po wykonaniu zwraca pojedynczN wartoSI. MoUe
to byl jedna z wielu wbudowanych funkcji Accessa albo funkcja zdefiniowana przez
ulytkownika. Na przykjad wczeSniej w tym rozdziale skorzystaliSmy z funkcji Now(),
ktora zwraca bielNcN dati i godzinii, do obliczenia wartoSci w polu tekstowym w stopce
strony raportu. Ponilej wyjaSniono, jak dodal do raportu niezwiNzane pole tekstowe
wySwietlajNce numer strony:

1. Kliknij w Srodku sekcji stopki strony, ustaw wysokoSI stopki strony
na okojo 1,5 cm.

2. PrzeciNgnij pole tekstowe z grupy Formanty na wstNUce Projekt i upuST je
w obszarze stopki strony. Ustaw wysokoSI pola tekstowego na wartoSI okojo
trzech czwartych wysokoSci sekcji Stopka strony, a szerokoSI na wartoST
okofo 1,5 cm.

3. Zaznacz zwiNzanN etykietii pola tekstowego i zmie€ jej zawartoSI tak,
by zawieraja sjowo ,,Strona:”.

4, Zaznacz pole tekstowe (wySwietla sifi w nim napis Niezwifizane) i wpisz
w polu tekstowym formugfi =Page.

Alternatywnie molna otworzy[ arkusz wiaSciwoSci (wciSnij F4) i wpisal =[Page]
jako wiaSciwoSI t'rédjo rekordéw pola tekstowego.

5. PrzeciNgnij nowy formant pola tekstowego w taki sposéb, aby znalaz] sif
w poblilu prawej krawfidzi strony raportu (rysunek 9.27).

Rysunek 9.27. |
Dodawanie wyratenia
wynwietlajjcego
numer strony

w polu tekstowym H
rorja: ~=[Page]

[r— >

4

MolUna ~r(’)wnieU przesuniT etykieti pola tekstowego tak, aby znalazja sifi blisko
pola. Ulycie uchwytu w gornym lewym rogu etykiety pozwala na przemieszczanie
etykiety niezaleUnie od pola tekstowego.
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W katdej chwili motna obejrzeH wyniki. Aby to zrobif, nalety kliknjf przycisk Podgljd
wydruku na pasku narzJdzi i powiJkszyH sekcjJ stopki strony, aby sprawdzift numer
strony.

Zmiana rozmiaru pola tekstowego lub etykiety

Aby zaznaczyl formant, wystarczy go kliknNI. W zaleUnoSci od rozmiaru formantu po-
jawi sifit wowczas od trzech do siedmiu uchwytéw zmiany rozmiaru — po jednym w kal-
dym rogu z wyjNtkiem lewego gdrnego i po jednym na kaldym boku. Kiedy wskaFnik
znajdzie sifn nad uchwytem zmiany rozmiaru, zmienia sif w strzajki z dwoma grotami.
Gdy tak sifi stanie, nalely kliknNT formant i rozciNgnNT go do UNdanego rozmiaru. Warto
zauwalyT, Ue podczas przeciNigania myszy pojawia sifi kropkowany zarys, ktéry wskazuje,
jaki rozmiar bfidzie miaj formant po zwolnieniu przycisku myszy.

JeSli klikniemy dwukrotnie jeden z uchwytow zmiany rozmiaru, Access zmieni rozmiar
formantu tak, aby jak najlepiej dopasowal go do rozmiaru tekstu. Przydaje sif to zwjaszcza
wtedy, gdy ktoS zmieni rozmiar czcionki i potem zauwaly, Ue tekst nie pasuje do formantu.

W przypadku etykiet rozmiar jest regulowany w poziomie i w pionie, natomiast w przypad-
ku poI tekstowych — tylko w pionie. Dzieje sifl tak dlatego, Ue w trybie projektu Access nie
mole przeW|dZ|eI szerokoSci pola tekstowego — nazwa pola i jego zawartoSI mogN znacz-
nie sifi ro0nil. Zdarza sifi, Ue rozmiar etykiet nie zostanie poprawnie ustawiony i trzeba go
wyregulowal rficznie.

Aby automatycznie zmieniff rozmiar etykiety, mo&na réwniet wybraH polecenie
Format/Rozmiar/Dopasuj.

Przed przysthlenlem do dalszych zada€E, warto sprawdzil postripy. Warto réwniel czii-
sto zapisywal raport zaraz po dokonaniu w nim zmian. MoUna wydrukowal jednN stro-
nii na drukarce, ale jatwiej wySwietlil raport w podglNdzie wydruku. Wystarczy kliknNT
prawym przyciskiem myszy pasek tytuju raportu i z menu podrﬁcznego wybral polecenie
PongNd wydruku. Na rysunku 9.28 pokazano powiiikszony podglINd wydruku raportu
w bielNcej postaC| Na samej gorze strony znajduje sifi jej nagiowek, a ponilej niego in-
formacje pochodzNce z rekordu pierwszego produktu.

W miarfi przemieszczania myszy nad podglNdem wydruku kursor myszy zmienia sifi
w szkjo powifikszajNce. Wystarczy kliknNT dowolnN czi$T widoku, aby go powitikszy T
i dokjadnie przeanalizowal ukjad raportu. Ze wzgliidu na pionowy ukijad pél, raport wy-
Swietla tylko jeden rekord na stronfi. W nastiipnym punkcie przesuniemy pola tak, aby
utworzyl poziomy ukiad.

Usuwanie i wycinanie etykiet
dotHczonych do pdl tekstowych

Aby utworzyT raport pokazany na rysunku 9.19, nalelly przesunNi etykiety pél tekstowych
z sekcji Szczegoly do sekcji Nagjowek strony. Po ich przesunificiu formanty wyswietIN
sifi jako nagjéwki kolumn danych i biidN powtarzajy sifi na kaldej stronie raportu.
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Rysunek 928 ﬂp\apom_ - 3 X
Podgljd
wydruku raportu 2estawlente progukiow
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Usuwanie jednego lub wielu doiNczonych formantéw jest bardzo jatwe — wystarczy
zaznaczyl UNdane formanty i nacisnNT klawisz Delete. Aby jednak przenieSI etykietii do
sekcji nagjéwka strony (zamiast jej usuwania), moUna jN wyciNT, zamiast usuwal. Podczas
usuwania pojiczonych formantéw, mamy do wyboru nastiipujNce opcje:

E usunificie tylko etykiety,
E wycificie etykiety i umieszczenie jej w schowku,

E usunificie lub wycifcie zaréwno etykiety, jak i formantu pola.

Z niewiadomych wzgliidéw nie molna przeciNgnNT etykiety z sekcji szczegojow do na-
ggowka strony. Proba przeciNgnificia poiNczonej etykiety z sekcji szczegogow powoduje
przecilgnificie takUe pola tekstowego. Aby przenieSI etykieti, nalely wyciNT jN w sekcji
szczeg6jow i wkleil w sekcji nagiowka strony.

JeSli zaznaczymy etykietii i wytniemy poprzez wciSniricie klawiszy Ctrl+X lub klawisza
Delete, zostanie usunifita tylko etykieta. JeSli zaznaczymy formant pola i go wytniemy
lub usuniemy, zostanie usunifita zaréwno etykieta, jak i formant pola. Aby wyciNT ety-
kietii dojNczonN do formantu (w tym przypadku etykietii dojNczonN do pola I1DProduktu),
wykonaj ponilsze czynnoSci:

1. Kliknij przycisk Zamknij na pasku narzfidzi, aby wyjNczyl tryb podgINdu
wydruku.

2. Zaznacz etykietfi 1D produktu w sekcji szczego6jow.
3. NaciSnij klawisze Ctrl+X (polecenie Wytnij).

Po wycificiu etykiety, moUna umieScil jN w innym miejscu. W tym przykiadzie
umieScimy jN w sekcji nagjowka strony.
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Wklejanie etykiet do sekcji raportu

Zamiast wycinal etykiety dochzone do formantow w sekcji szczegojow i wklejal je
w sekcji nagjéwka strony, moUna po prostu usunNT etykiety i utvvorzyl nowe w nagjowku
strony. W tym przykjadzie wkleimy etykietii wycifitN w poprzednim Twiczeniu:

1. Kliknij gdziekolwiek w sekcji nagjdéwka strony.
2. Nacidnij klawisze Ctrl+V (polecenie WKklej).
Etykieta ID produktu pojawi sifi w nagjoéwku strony.
3. Zréb to samo z etykietami Opis, Kategoria i 11051 w magazynie.

4. Usu€ pozostaie etykiety w sekcji szczegdjow, pozostawiajNc wszystkie pola
tekstowe.

JeSli przypadkowo zaznaczy siii formant pola danych i usunie lub wytnie formant
wraz z etykietN, moUna nacisnNT przycisk Cofnij na pasku narzidzi lub weisnNT
klawisze Ctrl+Z, aby wrécil do stanu wyjSciowego.

Aby usunjft tylko formant pola, a zachowat dogjczony formant etykiety, naleGy kliknjH
prawym przyciskiem myszy etykletJ i wybraH polecenie K0p|u1 z menu podricznego.
NastJpnie, w celu usuniJcia zaréwno formantu pola, jak i etykiety, nale€y nacisnj#
Klawisz Delete. Wreszcie nalely kliknj# prawym przyciskiem myszy w dowolnym
miejscu na raporcie i wybraft z menu podrJcznego polecenie Wklej, aby wkleift

do raportu tylko skopiowanj etykietJ.

Przesuwanie etykiet i p6l tekstowych

Zanim powiemy, jak przesuwal etykiety i pola tekstowe, warto jeszcze raz przypomniel so-
bie kilka réUnic mifidzy formantami dogNczonymi a niedojliczonymi. Kiedy wraz z polem
tekstowym tworzona jest dojNczona etykieta, powstaje formant zjoJony. Kiedy przesuwamy
jeden z elementéw formantu zjoUonego, drugi przesuwa sifi wraz z nim. Oznacza to, Ue
przesuniicie pola tekstowego lub etykiety powoduje jednoczeSnie przesunificie dojNczo-
nego formantu.

Aby przesunNT oba elementy formantu zjoJonego, nalelly zaznaczyl jeden z nich kliknifi-
ciem myszy. Przesunificie wskafnika myszy nad jeden z dwaéch elementdw powoduje zmia-
nit wskafnik myszy w ikonil dioni. Kiedy tak siii stanie, nalely kliknNT formanty
i przesunNT je w inne miejsce. Podczas przeciligania formantéw, wraz ze wska¥nikiem
myszy porusza sifl ich zarys.

Aby przesunNT tylko jeden element formantu zjolonego, nalely przeciignNT UNdany
element za jego uchwyt przesuwania (duly kwadrat w lewym gornym rogu formantu).
Po kliknificiu formantu zjoUonego, wydaje sin, Ue zaznaczone zostajN oba jego elementy,
ale jeSli przyjrzymy sin dokgadniej, zauwalymy, Ue zaznaczony jest tylko jeden z nich
(ten, wokdj ktorego wySwietlajN sifi uchwyty zmiany rozmiaru). Niezaznaczony formant
WySW|etIa tylko uchwyt przesuwania. lkona djoni z wymNgnmtym palcem wskazujNcym
oznacza, Ue wybrano uchwyt przesuwania i moUna przesunNI jeden z formantéw. Aby
przesunNI jeden formant niezalelnie od drugiego, nalelly kliknNT jego uchwyt przesuwania
i przeciNgnNT go w nowe miejsce.
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/ Aby przesunj# niedosjczonj etykietd, wystarczy kliknj# jej obramowanie (w miejscu,
Uwaga w ktérym nie ma uchwytu) i przecijgnjt.
SN

Aby zaznaczyl grupii formantow, wystarczy KliknNI gdzie$ poza grup i przeciNgniT
wskatnik przez formanty lub wokaj formantow, ktore chcemy zaznaczyl. WySwietli sifi sza-
ry prostokNt, ktory wskazuje zakres zaznaczenia. Po zwolnieniu przycisku myszy, zostanN
zaznaczone wszystkie formanty otoczone przez prostokfit. Nastripnie moUna przeciNgnNT
grupri formantéw w nowe miejsce.

Globalna opcja Plik/Opcje programu Access/Projektanci obiektu/Formularze/
Raporty/Zachowanie podczas zaznaczania to wetanciwont, ktéra okrenla sposéb
zaznaczania formantow. Zaznaczone zostajj albo formanty otoczone w petni
(prostokjit musi catkowicie otaczar formant), albo czJnciowo (wystarczy,

te prostokjt dotyka formantu — jest to ustawienie domynine).

o
&
4.0
&

ZmieEmy tel rozmiar wszystkich formantéw w sposob pokazany na rysunku. Zmienimy
rozmiar i ksztaft pola Cechy typu Nota oraz pola Zdjkcie typu Obiekt OLE. Pole Zdjkcie
typu Obiekt OLE wySwietla sit w widoku projektu jako prostokNt bez nazwy pola. Na
rysunku 9.29 jest widoczne z prawej strony.

Rysunek 9.29. il Raport: o e ox
ReOI’ganlzaCja N O N O D I R I T R R R A R
formantéw w raporcie e

- \Zesta\}vie hie produl-téM
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Aby uzyskal koEcowy ukiad, umieScimy wszystkie formanty w odpowiednich miejscach,
tak jak pokazano na rysunku 9.29. Warto przesuwal formanty grupami, zaznaczajNc kilka
formantow jednoczeSnie i przenoszNc je blisko docelowego miejsca. Nastripnie molna
ustawil dokjadnie ich pojoUenie. W ten sposéb tworzy sif witikszoST raportow.

Formanty umieScimy w odpowiednich miejscach zgodnie z rysunkiem 9.29. ZwréImy
uwagfi, Ue dla etykiety Koszt w sekcji szczeg6jow zmieniono nazwi na Koszt/Cena De-
taliczna/Cena umowna.

W tym momencie jesteSmy mniej winicej w pojowie pracy. Ekran powinien WygINdaI
tak jak na rysunku 9.29 (jeSli jest inaczej, naIeUy dostosowal rozmiar i pojolUenie for-
mantéw wedjug rysunku). Nalely pamifital, Ue rysunki sporzNdzono przy rozdzielczoSci
ekranu rownej 10243768 pikseli. JeSli ktoS ulywa nilszej rozdzielczoSci albo dulych
czcionek (wiNcza sifi je w oknie dialogowym WgaSCIWOSCI Ekran w Panelu sterowania),
bridzie musiaj przewinNT okno, aby zobaczyT cafy raport.
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Uwaga
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WgaSnle ukofEczthmy podstawowy projekt raportu. Trzeba jeszcze zmienil niektore
wgaSC|woSC| czcionki i rozmiary. Po wprowadzeniu tych zmian, trzeba ponownie przesu-
nNT pola. Raport pokazany na rysunku 9.29 to tylko wzor; podczas ulepszania raportu
w oknie projektu, nalely pamifital, Ue najwalniejsze jest to, jak wyglNda w naszym kom-
puterze.

Modyfikowanie wyglAdu wielu formantow

Nastipnym etapem phdzie dodanie pogrubienia wszystkich etykiet znajduchych'w sekcji
nagjowka strony tulU nad separatorem sekcji. PonilUej wyjasniono, jak zmienil wygINd
tekstu w wielu etykietach jednoczeSnie:

1. Zaznacz wszystkie etykiety na dole sekcji nagjowka strony, przytrzymujNc
nacisSniity klawisz Shift i kolejno je klikajNc.

Alternatywnie moUna kliknNT pionowf linijki wySwietlajNcN sifi z lewej strony
etykiet w nagjowku strony. W obszarze tym, zgodnie z rysunkiem 9.29,
wySwietlajN sifi cztery etykiety.

MoUna réwniel przeciNgnNT ramkii wokdj wszystkich formant6w etykiet w obszarze
nagjowka strony.

2. Kliknij przycisk Pogrubienie na pasku narzidzi.

Po wprowadzeniu ostatnich modyfikacji, raport biidzie niemal gotowy
— trzeba bidzie jeszcze poprawil formant obrazu. W tym celu trzeba
zmodyfikowal pewne wjaSciwoSci. Zrobimy to w nastipnym punkcie.

Liczba etapéw moCe siJ wydawak bardzo du€a, bo poszczegéine procedury
specjalnie zaprojektowano tak, aby pokazaH, Ee tworzenie raportu zabiera sporo
czasu. Nalely jednak pamiJtar, Ee kiedy klikamy myszj, nie zdajemy sobie nawet
sprawy, ile pracy oszczJddzamy, projektujjc raport metodj wizualnj. NarzJdzia typu
WYSIWYG (od ang. What You See Is What You Get — uzyskujesz to co widzisz), takie
jak projektant raportéw w Accessie, wymagajj wykonywania wielu czynnonci, ale i tak
jest to znacznie (atwiejsze i szybsze nit programowanie. Na rysunku 9.29 pokazano
ostatecznj wersjJ projektu raportu po wykonaniu czynnonci opisanych w tym punkcie.
W nastdpnym punkcie bJdziemy ulepszaf ten projekt.

Zmiana woiat’ciwot’ci etykiet i pol tekstowych

Aby zmienil wiaSciwoSci pola tekstowego lub etykiety, trzeba wySwietlil arkusz wiaSci-
wosSci formantu. JeSli jeszcze sifl nie wySwietla, wykonaj jednN z poniUszych czynnoSci:

E Kliknij dwukrotnie obramowanie formantu (w dowolnym miejscu poza
uchwytem zmiany rozmiaru albo uchwytem przesuwania).

£ WeiSnij F4.
£ Kliknij formant prawym przyciskiem myszy i wybierz polecenie WiaSciwoSci.
Arkusz wiaSciwoSci pozwala obejrzel wiaSciwoSci formantu i jatwo je zmodyfikowal.

Nar;ﬁdzia takie jak okna formatowania i przyciski formatowania na pasku narzhgizi na
wstNUce Projekt réwniel umoUliwiajN modyfikowanie w{aSciwoSci formantéw. JeSli, na
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przykgad, klikniemy przycisk Pogrubienie, w rzeczyW|stOSC| ustawiamy wiaSciwoST
GruboSI czcionki na Pogrubiona. Ulycie formantéw na wstN(ce Projekt jest zwykle
znacznie bardziej intuicyjne, ale niektérych wiaSciwoSci nie da sifi zmienil w ten sposob.
Ponadto niektére obiekty majN wificej opcji dostiipnych tylko na arkuszu wiaSciwoSci.

WiaSciwoST Tryb wymiarowania obiektu OLE (zwiNzanej ramki obiektu) z ustawieniami

Obetnij, ROZCINgI’IIj i Powiiksz to dobry przykiad wiaSciwoSci, ktora jest dostfipna tylko
na arkuszu wiaSciwoSci.

Formant obrazu, czyli zwiNzanej ramki obiektu, ma obecnie wiaSciwoSI Tryb wymiaro-
wania ustawionN na domySInN wartoST Obetnij. Przy takim ustawieniu obraz jest wy-
Swietlany w oryginalnym rozmiarze i mole nie mieScil sifi w ramce. W tym Twiczeniu
zmienimy ustawienie na RozciNgnij, ktore automatycznie dopasowuje obraz do ramki.

L)

Korzystanie z obrazéw, obiektéw OLE i wykreséw omowimy w rozdziale 24.

h)

Aby zmienil wiaSciwoST zwilizanej ramki obiektu, ktora zawiera zdjiicie, wykonaj ponilsze
czynnosSci:

1. Kliknij formant zwiNzanej ramki obiektu.

2. Kliknij wiaSciwoST Tryb wymiarowania, a nastfipnie strzaikii, aby wySwietlil
listil rozwijanN.

3. Wybierz pozycji RozciNgnij.

MoUna réwniel zmienil wiaSciwoSI Styl obramowania na wartoSI Przezroczysty

W przypadku ustawienia tej wiaSciwoSci na wartoST Przezroczysty w raporcie nie wy-
Swietli sifi ramka woka{ zdjicia.

W ten sposéb wproyvadziliémy kolejnN zmianii w naszym raporcie. Na rysunku 9.30
przedstawiono podgINd wydruku kilku pierwszych rekordow. ZauwaUmy, Ue obrazy sN
obecnie prawidjowo wySwietlane, a pole Cechy znajduje sifi na dole sekcji szczegdjow.

Rysunek 930 & Raportt -8
Raport wynwietlony
w widoku raportu

e | %

Zestawienie produktow
Komis samochodowy

1D Produktu Opis Kategoria llo§é w magazynie

=

1 2001 Sportster

Osobowe 1

Cena zakupudetaliczna/umowna; | 3285600 2 || 3899500 2t | | 36999,00 2 |

Seledynowy. Odnosit sukcesy w lokalnych rajdach w 2002 r. Nowry sinik i przekiadnia,

2 1957 Chevy Sedan DOsobowe 1

Cena zakupu/detaliczna/umowna: 1900000 2 || 21900002 | | 21900,00 zt

Rocznik 1957 marka: Chevy Model sedan kolor: bigkitny

4
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Powikkszanie i zmniejszanie pol tekstowych

Podczas drukowania lub wySW|etIan|a W pongNd2|e wydruku formant6w, ktore mogh
zawieral teksty o zmiennej dgugoSu Access daje moUliwoST powinkszenia lub zmniejsze-
nia wysokoSm pola w zaleUnoSci od zawartoSci rekordu. WiaSciwoSci Molna powiiikszal
oraz Molna zmnlejszal okreSIajN czy pole tekstowe zmieni swoj pionowy wymiar w taki
sposob, by dostosowal iloST tekstu, jaka wySwietla sift w ZW|Nzanym polu. Chocial wia-
SciwoSci te przydajN sin dla dowolnych formantow tekstowych, sN szczegdlnie przydatne
dla pdl tekstowych.

Dopuszczalne wartoSci tych dwoch wiaSciwoSci zestawiono w tabeli 9.1.

Tabela 9.1. Ustawienia wéanciwonci Motna powiJkszaf i MoEna zmniejszaft

WiaSciwoST WartoSI  Opis

Molna powirkszal Tak JeSli dane rekordu zajmujN wificej wierszy, ni0 formant molle wySwietlil,
formant automatycznie zmienia rozmiar, aby pomieScil dodatkowe wiersze.

Molna powitkszal ~Nie JeSli dane rekordu zajmujN wiricej wierszy, nid formant mole wySwietli,
formant nie zmienia rozmiaru i wySwietla tylko cziSI danych.

Molna zmniejszal  Tak JeSli dane rekordu zajmujN mniej wierszy, nil formant mole wySwietlil,
formant automatycznie zmienia rozmiar, aby wyeliminowal puste wiersze.

Molna zmniejszal ~ Nie JeSli dane rekordu zajmuijN wificej wierszy, ni0 formant moUe wySwietlil,
formant nie zmienia rozmiaru w celu wyeliminowania pustych wierszy.

Aby zmienil wiaSciwoST Molna powitikszal pola tekstowego, wykonaj ponilsze czynnoSci:
1. Zaznacz pole tekstowe Cechy.
2. WySwietl okno wjaSciwoSci.

3. Kliknij wiaSciwoST Molna powiiikszal; nastiipnie kliknij strzajk# i wybierz
ustawienie Tak.

/ Weanciwonci Motna powiJkszat i Motna zmniejszaH sj réwnie€ dostpne w sekcjach
\naags raportu. Aby je zmodyfikowaH, nalety uky# arkusza wéanciwonci sekcji. Ustawienie
ot weanciwonci Motna powiJdkszaH i MoEna zmniejszaft sekcji raportu dotyczy tylko

tej sekcji, a nie formantdéw, ktére sj w niej zawarte.

Raport wygINda coraz lepiej, ale warto jeszcze zgrupowa' podobne dane i okreSlil kolejnoST
sortowania danych. Aby to zrobil, wykorzystamy moUliwoSci sortowania i grupowania.

Sortowanie i grupowanie danych

PrzydatnoST danych zaprezentowanych w raporcie moUna zwirikszyl poprzez odpowied-
nie pogrupowanie danych. PrzypuSimy, Ue chcemy uporzNdkowal listfi produktéw wedjug
kategorii, a w ramach kaldej kategorii — wediug opisu. W tym celu nalely skorzystal z pél
Kategoria i Opis do posortowania danych.
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Tworzenie nagidéwka lub stopki grupy

Pogrupowanie danych w raporcie wedjug okreSlonego pola powoduje dodanie do niego
dwoch sekcji (Nagjowek grupy i Stopka grupy). W czynnoSciach wyszczegdlnionych
p0n|Uej wykorzystamy nagjowek grupy do wySwietlenia nazwy kategorii produktu nad
kaldN grupN rekordéw. Nie wykorzystamy stopki grupy Kategoria w tym przykjadzie,
poniewal nie korzystamy z podsumowa€ dla cajej kategorii. Nie ma tell innych powodéw,
by trzeba byjo skorzystal ze stopki grupy.

Aby utworzy[ nagjéwek grupy Kategoria, wykonaj nastiipujiice czynnoSci:
1. Kliknij przycisk Grupuj i sortuj w grupie Grupowanie i sumy na wstNUce Projekt.
Jak moUna zobaczyl, dane raportu sN jul posortowane wedjug pél Opis i Kategoria.
2. Kliknij przycisk Dodaj grupfi w obszarze Grupowanie, sortowanie i sumowanie.

3. Wybierz pole Kategoria z listy pdl. Access wySwietli napis Grupuj weddug
Kategoria z literfl A na gorze w obszarze Grupowanie, sortowanie i sumowanie.

Po wybraniu pola grupowania Kategoria Access doda sekcje Kategoria — nagjowek
i Kategoria— stopka do projektu raportu. Sekcja Kategoria — nagjowek pojawia
sifn mifidzy sekcjN nagiowka strony a sekclN szczegojow. JeSli zdefiniujemy
stopkii grupy, pojawi siit ona pod sekcjN szczegdjow. JeSli w raporcie jest wiele
pozioméw grupowania, kalda kolejna grupa biidzie umieszczona bezpoSrednio
przy sekcji szczegoijow. Grupy zdefiniowane jako pierwsze sN umieszczone
najdalej od sekcji szczeg6jow.

Okienko WiaSciwoSci grupy (wySwietlane na dole okna dialogowego Sortowanie i gru-
powanie) zawiera ponilsze wjaSciwoSci:

E Nagjowek grupy. Ustawienie Tak tworzy nagjéwek grupy. Ustawienie Nie usuwa
nagjowek grupy.

E Stopka grupy. Ustawienie Tak tworzy stopki grupy. Ustawienie Nie usuwa
stopkfi grupy.

E Grupuj wedjug. OkreSla sposdb grupowania wartoSci. Opcje pojawiajNce sifi
na liScie rozwijanej zaleUN od typu danych w polu, wedjug ktorego grupujesz
wartoSci. W przypadku grupowania wedjug wyralenia, dostiipne sN wszystkie
opcje wymienione ponilej.

W przypadku danych typu Tekst do wyboru sN dwie opcje:
& Kalda wartoSI. Ta sama wartoST w polu lub wyraJeniu.

E Znaki prefiksu. N takich samych znakéw w polu.

W przypadku danych typu Data/Godzina pojawiajN sifi dodatkowe opcje:
£ Kalda wartoSI. Ta sama wartoST w polu lub wyraleniu.
E Rok. Rekordy z tego samego roku kalendarzowego.

E Kwartaj. Rekordy z tego samego kwartaju kalendarzowego.
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= MiesiNc. Rekordy z tego samego miesiNca.

= TydzieE. Rekordy z tego samego tygodnia.

E

E

E DzieE. Rekordy z tego samego dnia.

E Godzina. Rekordy z tej samej godziny.
E

= Minuta. Rekordy z tej samej minuty.

Typy danych Waluta i Liczba majN trzy opcje:
& Kalda wartoSI. Ta sama wartoST w polu lub wyraJeniu.
£ Interwaj. WartoSci naleUNce do okreSlonego interwaiu.

E Interwaj grupowania. OkreSla interwaj, wedjug ktorego grupowane s wartoSci
w polu lub wyraleniu. Opcja Interwaj grupowania daje dostip do wiasnych opcji:

E Trzymaj razem. Ta opcja kontroluje to, co w sk{adzie tekstu nosi nazwn
Lsierot” i ,wdow”, aby zapobiec umieszczaniu nagjéwka na dole strony,
a sekcji szczeg6ijéw dopiero na nastfipnej stronie.

£ CaiN grupi. Drukuje nagjowek, szczegdiy i stopkii grupy na jednej stronie.

E Z pierwszym szczegdjem. Zapobiega drukowaniu nagjowka grupy na dole
strony bez nastfipujNcych po nim danych lub rekordéw.

E Nie. Nie utrzymuje razem nagjowka i szczegdjow.

Sortowanie danych w obrkbie grup

Sortowanie umoUliwia okreSlenie kolejnoSci przeglNdania rekordow w raporcie na podstawie
wartoSci jednego lub kilku formantéw. KolejnoST ma znaczenie podczas przeglNdania
danych w tabelach w kolejnoSci innej niU ta, w jakiej wprowadzano dane. Na przykjad
do tabeli tbIProdukty dodano nowe produkty, poniewal byiy potrzebne na fakturze. Fi-
zyczny porzNdek rekordéw w bazie danych odzwierciedla dati i godzinii dodania produk-
tu. W przypadku listy produktéw spodziewamy sifi jej raczej w porzNdku alfabetycznym,
wedjug identyfikatora produktu oraz posortowanej wedjug opisu produktu bNd¥ jego
kosztéw. Dzifiki wykonaniu sortowania w samym raporcie nie trzeba sifi przejmowal ko-
lejnoSciN danych. Chocial dane molna posortowal w tabeli wedjug klucza giéwnego oraz
w kwerendzie wedjug dowolnego pola, sN powody, dla ktérych warto posortowal je we-
wnitrz raportu. W ten sposdb, jeSli zmodyfikujemy kwerendii lub tabelfi, raport w dalszym
ciNgu bidzie sift wySwietlaj we wiaSciwym porzNdku.

W przypadku raportu dotyczNcego produktow chcielibySmy, aby rekordy w ramach
grupy kaUdej kategorii byjy posortowane wedjug opisu. Aby zdefiniowal porzNdek
sortowania na podstawie pola Opis w ramach grup kategorii, wykonaj poniUsze czynnoSci:

1. Kliknij przycisk Grupuj i sortuj na wstNUce Projekt. WySwietli sifi obszar
Grupowanie, sortowanie i sumowanie, jeSli nie otwarto go wczeSniej.

Jak molna zauwalyT, w raporcie wczeSniej wilczono grupowanie wediug kategorii.
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2. Kliknij przycisk Dodaj sortowanie w obszarze Grupowanie, sortowanie
i sumowanie.

3. Wybierz pole Opiss na liScie pol. ZwréImy uwag, Ue domySinie w raporcie
wykorzystuje sifi rosnNcy porzNdek sortowania.

4. Zamknij obszar Grupowanie, sortowanie i sumowanie poprzez kliknificie
znaku X w prawym gérnym naroUniku okna.

Obszar Grupowanie, sortowanie i sumowanie powinien miel teraz zawartoST
podobnN do tej, ktérN pokazano na rysunku 9.31.

Rysu nek 9.31‘ Grupowanie, sortowanie | sumowanie x
Obszar Grupowanie, £ sornj wedhg Kategoria

SOI’tOW&nIe {| Sortuj wediug Opis ™ zlitera Anagérze ¥ » Wigcej » LR 4

i sumowanie ({2 Dodaj grupe ||% | Dodaj sortowanie

W ostatecznej postaci

Chocial w tym przykjadzie do sortowania ulyliSmy pola, réwnie dobrze moUna sortowal
(i grupowal) z wykorzystaniem wyraleC. Aby wprowadzil wyralenie, nalely kliknNT
przycisk Dodaj sortowanie lub Dodaj grupii w obszarze Grupowanie, sortowanie i su-
mowanie, a nastiipnie kliknNT przycisk wyralenie w dolnej cznSci listy pol. Otworzy sif
okno dialogowe Konstruktor wyraleE, w ktérym molUna wprowadzil dowolne wyralenie
Accessa, ha przykjad =[CenaUmowna]-[Koszt].

Aby zmienil porzNdek sortowania dla pél w kolumnie Pole/vyyraUenie, nalely klikn\T
strzafkii w dof po prawej stronie przycisku z literN A na gorze. WySwietli sif lista dostiipnych
opcji sortowania. Z listy opcji sortowania naleUy wybral pozycji z literN Z na gorze.

Usuwanie nagiéwka lub stopki grupy

Aby usunNT sekcjii nagiéwka lub stopki raportu, nalely wySW|etI|I obszar Grupowanie,
sortowanie i sumowanie, zaznaczyl grup#, a nastiipnie weisnNI klawisz Delete.

Ukrywanie sekcji

Access pozwala réwniel ukryT nagjowki i stopki, aby umoUliwil podziaj danych na grupy
bez WySW|etIan|a informacji o grupie. MoUna réwniel ukryl sekcji szczegojow, aby
utworzyl raport sumaryczny. Aby ukryl sekcji, wykonaj ponilsze czynnoSci:

1. Kliknij sekcjii, ktorN cheesz ukryl.

2. WySwietl arkusz wiaSciwoSci sekcji.

3. Kliknij pole tekstowe przy wiaSciwoSci Widoczny.

4. Kliknij strzajkn listy rozwijanej po lewej stronie pola tekstowego.
5. Wybierz z listy pozycjfi Nie.

Sekcje nie 31 Jedynyml obiektami raportu, ktére mo€na ukrywat; weanciwont
wa0s Widoczny majj rowniet formanty. Weanciwonf ta przydaje siJ do tworzenia WyraCEeI
~ ktére sj utywane przez inne wyrakenia.

/
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Zmiana rozmiaru sekcji

Po utworzeniu nagiéwka grupy moUna umieScil w nim jakie$ formanty albo poprzesuwal
formanty w obriibie sekcji, a nawet mindzy sekcjami. Przed przysthlenlem do mani-
pulowania formantami, upewnimy sifi, Ue sekcja ma wiaSciwN wysokoSI.

Aby zmodyfikowal wysokoSI sekcji, nalelly przeciNgnNI krawnd¥ sekcji znajdujiicej si
pod niN. JeSli na przykjad w raporcie jest nagjowek strony, sekcja szczegojow i stopka
strony, moUemy zmienil WysokoSI sekcji szczegojow, przemNgaJNc gornN krawnd¥ sekji
stopki strony. PrzeciNgajiic obramowanie sekcji, molna zwifikszyl lub zmniejszyl sekcjfi.
Ponilszy przykiad pokazuje, jak ustawil wysokoST sekcji nagiéwka grupy na 1 cm:

1. Przesu€ wskafnik myszy na doj sekcji Kategoria. Wskafnik zmieni sif
w poziomN linif z dwiema strzajkami.

2. Kliknij gornN krawid¥ sekcji szczegdijow (ktora jest zarazem dolnN krawidziN
sekcji Kategoria).

3. PrzeciNgnij krawndt sekeji w day, al czarny pasek na pionowej linijce biidzie
miaj wysokoSI 1 cm. Szara pozioma linia wskazuje, gdzie znajdzie sifi dolna
krawnd¥ sekcji, kiedy zwolnisz przycisk myszy.

4. Zwolnij przycisk myszy.

Przesuwanie formantéw mikdzy sekcjami

Teraz przesuniemy formant Kategoria z sekcji szczegojow do sekcji nagjowka grupy
Kategoria. MoUna przesuwal formanty mindzy sekcjami, przeciNgajNc je z jednej sekcji
do drugiej albo wycinajNc Je z jednej sekcji i wklejajNc w drugiej. Aby przesunNT formant
Kategoria z sekcji szczegojow do sekcji nagiowka grupy Kategoria, wykonaj ponilsze
czynnoSci:

1. Zaznacz formant Kategoria w sekcji szczegojow.

2. PrzemNgnlj formant Kategorla w gorn do sekcji naggowka Kategoria i umieST

Teraz wykonaj ponilsze czynnoSci, aby dokoEczyl projekt raportu:
3. Usu€ etykieti Kategoria z nagjowka strony.

4. PrzesuE formant 1DProduktu wraz z etykietN za formant Opiss, jak pokazano
na rysunku 9.30.

5. Przesu( formant Opis wraz z etykietN w lewo tak, aby zaczynaj sifi on nieco
na prawo od formantu Kategoria w sekcji nagjéwka grupy Kategoria.

Przesuwajlc pierwszy formant w sekcji szczegojow na prawo od formantu
Kategoria, pokazujemy hierarchif danych w raporcie. Teraz wyratnie widal,
Ue produkty sN zgrupowane wedjug kategorii wymienionej w nagjowku grupy.

6. Zwiitksz szerokoSI formantu Opis tak, aby dosunNT go do formantu 1DProduktu.

Na rysunku 9.32 pokazano arkusz wgaémwoém oraz ukoEczony projekt raportu.
Na arkuszu wgaSC|woSC| moUna zobaczyl Ue dla sekcji nagiowka Kategoria
ustawiono wiaSciwoST Wymuszaj nowN stronii.
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Rysunek 9.32.
Uzupetnianie

sekcji nagidwka grupy
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Wprowadzanie podziaiu na strony

Access pozwala dzielil raporty na strony w miejscach, w ktorych koEczN sif i zaczynajN

grupy. MoUna réwniel wymusil podziaj w obrfibie sekcji (z wyjNtkiem sekcji nagjowka
i stopki strony).

W niektorych raportach kaL:Jda grupa powinna zaczyngil' sifi od nowej strony. MoUna uzyskal
ten efekt za pomocN wiaSciwoSci Wymuszaj nowN stronii sekcji grupy, ktéra pozwala
wymusil podziaj strony za kaldym razem, kiedy zmienia sifi grupa.

Oto cztery dostfipne ustawienia wjaSciwoSci Wymuszaj nowN stronfi:

£ Nie. Bez wymuszonego podziaju strony (ustawienie domySine).

£ Przed sekcjN. Kiedy pojawia sifi nowa grupa, bielNca sekcja jest drukowana
od gory nowej strony.

E Po sekcji. Kiedy pojawia sifi nowa grupa, nastfipna sekcja jest drukowana od gory
nowej strony.

£ Przed i po. GNczy efekt ustawie® Przed sekcjN i Po sekcji.

W naszym raporcie wymu3|my podziaj strony przed grupN Kategoria za pomocN wia-
SciwoSci Wymuszaj nowN stronil w nagijowku Kategoria.

1. Kliknij dowolne miejsce w nagjowku grupy Kategoria lub kliknij pasek
Kategoria — nagjowek nad sekcjN.

2. WySwietl okno arkusza wiaSciwoSci.

3. Zaznacz yvgaéciwoSI'Wymuszaj nowN stroni, a nastiipnie z rozwijanej listy
wiaSciwoSci wybierz pozycjii Przed sekcjN.



382 CzktH | E Komponenty Accessa

%, Alternatywnie motna te€ utworzyf stopkJ grupy Kategoria i ustawift jej wéanciwon
f*b‘, Wymuszaj nowj strond na Po sekciji.
K
Czasem nie chcemy dzielil stron wediug grup, ale mimo to chcemy wymusif nowl stronfi,
na przykiad po to, aby utworzyl kilka stron tytujowych. W tym celu moUna ulyI narziidzia
Podziaj strony z grupy Formanty na wstNUce. Wystarczy przeuNgnNI formant i upuScil go
na raporcie, w miejscu, gdzie ma sift znale¥1 podziaj strony przy kaldym jej wydrukowaniu.
/ Nalety uwataHr, aby nie podzielift danych w formancie. Podzialy nalety umieszczaf
\naags nad albo pod formantami; nie nale€y naktadaf ich na formanty.
S

Dopracowywanie raportu

Testowanie projektu raportu, powinno obejmowal réwnieﬂ sprawdzenie, jak prezentuje
sifi on na wydruku. Na rysunku 9.33 pokazano podgINd wydruku raportu Zestawienie
produktow. W celu dokoEczenia raportu zostajo do zrobienia jeszcze kilka rzeczy.

Rysu nek 9.33. {8 Raporti =
W tej postaci raport
jest donf prosty

i niezbyt interesujjcy

A

Zestawienie produktow

Komis samochodowy

ID Produktu  Opis llo&¢ w magazynie

Cigzarowe

50 1999 chevy 4x4 Pickup silvera 1

Cena zakupuidetaliczna/umowna: 15900,00 =4 ” 2059500z | 1899500z

Elektrycznie opuszczane szyby, zamek centralny. System utrzymywania stakej predkosci. Radio AM F,
odtwarzacz CO. Uchylna tylna szyba. Fabryczne alufelgi. Po przegladzie.

&0 2003 Fordman T-150 Regular Cab 3

Cena zakupu/dstalicznalumowna 17 400,00 24 |[ 20 400,00 = | 19 400,00 2+

nowy

4

W bielNcej postaci nasz raport jest nudny, prozaiczny i nie bardzo nadaje sifi do pokazania
innym osobom. JeSli naszym celem jest po prostu obejrzenie danych, raport molna
uznal za gotowy. JeSli jednak komu$ zalely na czym$ wificej, biidzie musiaj wykonal
kilka dodatkowych czynnoSci.

Chol raport zawiera poprawne i dobrze zorganizowane dane, nie cechuije sifi profesjonali-
zmem. Aby zwittkszyl atrakcyjnoST raportu, zwykle dodaje sifi do niego linie i prostokfity,
ewentualnie efekty specjalne takie jak cienie i obszary wklfisje (jeSli raport ma tjo). Sekcje
powinny byl odgraniczone liniami lub kolorem. Warto sprawdzil, czy formanty sifi nie
stykajN (bo moUe to prowadzil do zlewania sifi tekstow). Nalely te0 sifi upewnil, Ue teksty s
wyréwnane z innymi tekstami na gorze lub pod spodem i do lewej lub prawej strony.

Raport z rysunku 9.33 moUna dopracowal pod co najmniej kilkoma wzgliidami.
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Modyfikowanie nagiowka strony

W nagiowku strony znajduije sifi kilka dulych etykiet odsunifitych zbyt daleko od siebie.
Nagjowki kolumn sN za maje, przez co wydajN sifi zawieszone w préUni. Warto zwiftkszyl
rozmiar ich czcionki o jeden. Nagjéwek strony nalelajoby oddzielil od sekcji szczeg6iow
za pomocN poziomej linii.

Aby dodal do raportu nieco koloru, molna zmienil barwii tytuju raportu. Nie nalely jed-
nak ulywal zbyt wielu koloréw, chyba Ue ktoS ma na mySli okreSlony motyw graficzny.
W wiitkszoSci powalnych raportéw biznesowych ulywa sifi jednego lub dwéch koloréw,
rzadko wifcej nil trzech (z wyjNtkiem diagraméw i wykreséw). Co wificej, kolory nie
na wiele sifi przydadzN w przypadku drukowania raportéw na wifikszoSci drukarek lase-
rowych. Kolorowe drukarki laserowe w dalszym cilligu nie sN powszechne, zatem zbyt
dulo koloréw w raportach Accessa moUe byl niezbyt poUNdanN wiasnoSci.

Wprowadzone zmiany pokazano na rysunku 9.34. Dla etykiety Zestawienie produktow
zmieniono kolory i uzyskano wySwietlanie biajego tekstu na niebieskim tle. W tym celu
najpierw zaznaczono formant, a nastiipnie wybrano niebieski kolor tja. Etykiety dosunifito
do siebie i wyrownano do lewej strony. Dobrano réwniel wiaSciwy rozmiar prostokNtnych
ramek wokéj kaldego z formantow. Efekt ten osiNgniito poprzez dwukrotne kliknificie
uchwytéw zmiany rozmiaru kaldego z formantow.

Rysunek 9.34. & Raportt S
DOStOSOWyWanie AR R R R R N I I TR IR S R IR BRR IR - IR I RN URNN IR SRR - ICN GRS | e
formantéw

W nagtowku strony

Konpis samochodowy

- || [opis | o Produktu | [o&é/w magazyni

# Kategoria - nagtdwek
- ||[F"Kategoria:" & [Kategoria] | ‘ ‘ | | | | | | ‘ |
¥ Szzegily

T T T T T T T T T
- || [oeis | [iDProdultu Hnusc
. T T T T T : T T ; T

4. i . !
1 e = d I 4 H lKus‘zt ‘ ‘ HCal"\aDetahr‘:zna HCansUmnwna
- || [cechy

- T T T T T T T
# Stopka strony

B ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ | | | ='srmqe *a [Ptgej’ alz"a fﬂeges}
1 -

| m ] »

Nastiipnym etapem biidzie dodanie grubej linii oddzielajNcej sekcjii nagiowka strony od
sekcji nagjowka grupy Kategoria.

1. Zaznacz narziidzie Linia w grupie Formanty na wstNUce.

2. UmieST kursor myszy po lewej stronie nagjéwka strony, nieco przed
znacznikiem 3 centymetry na pionowej linijce, jak na rysunku 9.34.

3. Przytrzymaj naciSniity klawisz Shift, a nastfipnie kliknij i przeciNgnij mysz
w poprzek nagjéwka strony, zwalniajNc przycisk myszy tul przed znacznikiem
19 centymetrow.

Przytrzymanie klawisza Shift umoUliwia narysowanie idealnie poziomej linii.
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4. Zaznacz linifi i wybierz gruboSI 2 pkt za pomocN ikony szerokoSci linii
na pasku narziidzi. MoUesz tel wySwietlil okno wiaSciwoSci linii i ustawil
wiaSciwoSI SzerokoSI obramowania na 2 pkt.

Ikona szerokoSci linii znajduje sif obok ikony obramowania na pasku narzfidzi
Formatowanie.

Tworzenie wyrazenia w nagiowku grupy

Ostrzezenie

Na rysunku 9.34 widal te0, Ue pole Kategoria zastipiono wyraleniem. JeSli w sekcji
nagjowka grupy umleSC|my samN nazwi kategoru biidzie wydawaja sifi nie na mlejscu
i trudno biidzie jN zinterpretowal. WirikszoSI danych powinna miel identyfikujfice je
etykiety.

Wyralenie ="Kategoria: " & [Kategoria] wySwietli tekst ,,Kategoria”, spacjii i wartoST
pola Kategoria (np. Kategoria: Osobowe). Symbol iNczenia (&) fNczy fa€cuch z polem
danych. Nalely pamitital, aby wstawil spacjii za dwukropkiem, bo w przeciwnym razie
wartoST nie biidzie oddzielona od etykiety. Tekst formantu zostaj pogrubiony i podkre-
Slony; zwifkszono tel jego rozmiar.

Jak moUna zauwalyT, po zmianie wiaSciwoSci t'rédjo formantu Access zgjasza odwoianie
cykliczne do pola tekstowego Kategoria. PrzyczynN tej sytuacji jest fakt, iU formant ma
nazwi Kategoria, a pole tekstowe jest powiNzane z polem o nazwie Kategoria. Access nie
potrafi rozpoznal, (e odwojanie [Kategoria] w wyraleniu wprowadzonym jako t rodjo
formantu w rzeczyW|5toSC| odnosi sifi do pola tabeli, a nie do pola tekstowego (wartoST
pola tekstowego nie mole bazowal na jego zawartoSci — std odwoganie cykliczne).

Rozwilizaniem tego problemu mole byl zmiana nazwy pola tekstowego na wartoST r60ni
od powiNzanego z nim pola. Logiczna hazwa tego pola tekstowego to txtKategoria.

W czasie tworzenia formantu zwijzanego, domyninie otrzymuje on takj samj nazwJ
jak pole tabeli. Wykorzystanie formantu w wyrateniu bez zmiany nazwy formantu
powoduje odwotanie cykliczne. Formantowi trzeba nadaft innj nazwJ ni€ nazwa
pierwotnego pola tabeli. Jest to kolejny powod, dla ktérego warto stosowar prostj
konwencjJ nazewnictwa — na przyktad poprzedzanie nazw pdl tekstowych prefiksem
txt. DziJki zastosowaniu takiej konwenciji nazewnictwa dla formantéw w raportach
Accessa motna uniknj# wielu trudnych do rozwijzania problemoéw.

Aby wprowadzil wyralenie i zmienil nazwii formantu, wykonaj ponilsze czynnoSci:
1. Zaznacz formant Kategoria w sekcji nagjoéwka grupy Kategoria.
2. WySwietl okno wiaSciwoSci formantu.
3. ZmieE wiaSciwoSI trédjo formantu na ="Kategoria: " & [Kategoria].

4. Zmie€ wijaSciwoST Nazwa na txtKategoria.
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Zmienianie wiat’ciwot’ci obrazu i sekcji szczegbidow

Sekcja szczeg6jow wyglNda cajkiem dobrze. Zadbajmy o to, aby formant Opis byj nie-
znacznie wecifty w stosunku do wyraUenla Kategoria w nagjowku grupy. Ponilej po-
winna znajdowal sifi etykieta identyfikujNca wartoSci formantéw Koszt, CenaDetaliczna
i CenaUmowna (zobacz rysunek 9.34).

Warto dodal do sekcji szczegojow linin, ktora biidzie oddzielal poszczegéine rekordy.
Robi sifi to cziisto, jeSli rekordy zajmujN wiele wierszy. Niektore rekordy zajmujN mniej
miejsca nil inne, a podziaj na rekordy nie dla wszystkich musi byl oczywisty.

Poniewal nie chcemy miel dwdch linii na dole kaldej strony (za chwilii dodamy linif
do sekgcji stopki strony), umieScimy tf linifi na gorze sekcji szczeg6jow.
1. Zaznacz narzfidzie Linia w grupie Formanty na wstNUce.

2. UmieSI kursor po lewej stronie sekcji szczeg6jow, tull obok znacznika
0,25 centymetra na pionowej linijce (rysunek 9.35).

Rysunek 9.35. i Raporty =
Kursor nalety ustawitt R REE RN R RN TR RN R RN EY R RN R AR TS RN SRS R TR

przy lewym skraju
sekcji szczegdiow
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Niewykluczone, Ue w celu przygotowania miejsca na poziomN linif, najpierw
bridzie trzeba przesunNl w doj wszystkie formanty w sekcji szczeg6iow.

3. Przytrzymaj nacininty klawisz Shift, a nastipnie kliknij i przeciNgnij myszN
w poprzek nagjowka strony, zwalniajNc przycisk myszy tul przed
znacznikiem 19 centymetrow.

4. Zaznacz linifi i wybierz gruboSI 1 lub 2 pkt za pomocN ikony szerokoSci linii
w grupie Formanty na wstNUce. MoUna teU wySwietlil okno wgaSciwosci linii
i ustawil wijaSciwoSI SzerokoSI obramowania na 1 lub 2 pkt.

Formanty danych numerycznych sN wyréwnane domySinie do prawej strony. Poniewal
jednak w tym raporcie znajdujN sifi one obok siebie, a nie jedno nad drugim, moUna wy-
réwnal je do lewej strony lub do Srodka. Co prawda grupy pél powtarzajN sifi w kolejnych
rekordach, ale dzieli je spory odstiip, wiiic wyréwnanie do lewej strony jest w porzNdku.
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Kolejnym zadaniem bidzie zmodyfikowanie obrazu w taki sposob, aby wypejniaj formant
oraz dodanie cienia do formantu obrazu. Dziiiki temu formant biidzie wyglINdag atrakcyj-
niej i zyska nieco gjnbi. Wykonaj poniUsze czynnoSci:

1.
2.

3

Zaznacz formant Zdjkcie w sekcji szczegojow.

ZmieE wiaSciwoST Tryb wymiarowania na RozciNgnij.

. Wybierz ustawienie Cieniowany z okna Efekt specjalny.

Tworzenie standardowej stopki strony

Stopka strony obecnie zawiera formant numeru strony, ktory utworzyliSmy wezeSniej w tym
rozdziale. Chol na dole strony znajduije sifi tekst Strona N z M, warto byjoby réwniel dodal
formant z datN i godzinN. Mole sifi zdarzyT, Ue odkryjemy bifidne dane w wydrukowanym
raporcie. Poprawimy wartoSci, , wydrukujemy kolejnN kopifi i za chwilfi nie biidzie moUna
ich odréUnil. MoUna rozwiNzal ten problem, umieszczajNc na raporcie datfi i godzinfi wy-
druku.

Aby utworzyl formant z datN i godzinN, wykonaj ponilsze czynnoSci:

1.
2.

Zaznacz formant pola tekstowego w grupie Formanty na wstNUce.

Zaznacz sekcji stopki strony i dodaj formant pola tekstowego po jej lewej
stronie.

. Usu etykietii dojNczonN do pola tekstowego.

. Wpisz =Now() we wijaSciwoSci t'rédjo formantu pola tekstowego.

To wyralenie wySwietli bieUNcN datii i godzinii wykonania raportu. JeSli ulyjemy
sjowa kluczowego Date(), uzyskamy tylko bieUNcN datr.

. Ustaw wjaSciwoST Format formantu na Data ogélna.

. W grupie Czcionka na wstNUce kliknij przycisk Wyréwnaj do lewej.

Data powinna byl wyréwnana do lewej strony, ale nalely si#i upewnil, czy formant
numeru strony zawiera tekst wyréwnany do prawej.

Ostatnim etapem biidzie przesunificie w doj formantow w sekcji stopki strony i dodanie
linii mifidzy sekcjN szczeg6iow a sekcjN stopki strony:

1.
2.

Zaznacz formanty daty i numeru strony i przesu€ je w déj o 0,5 cm.

Pozostaw formanty zaznaczone i kliknij przycisk Kursywa na pasku narzndzi
Formatowanie.

. Zaznacz narzfidzie Linia na pasku narzidzi.

. Narysuj poziomN linifi nad formantami daty wydruku i numeru strony

w sekeji stopki strony i dostosuj jej szerokoSI.

Ekran powinien wyglINdal tak jak na rysunku 9.36.
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Rysunek 9.36. & Raportt S
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Jenli kafda parzysta strona jest pusta, oznacza to, te przypadkowo przesuniJto prawj
krawJdd raportu poza znacznik 21 centymetrow. W przypadku dosuniJcia formantu

do prawej krawJdzi raportu albo jej przekroczenia, automatycznie przesunie siJ prawy
marglnes Kiedy krawJd0 raportu znajdzie siJ poza znacznikiem 21 centymetréw,

nie bJdzie motna wydrukowaft cabej strony na jednej kartce papieru. Pusta strona
jest w rzeczywistonci prawj czJncij poprzedniej strony. Aby skorygowaf ten bjd,

nalety siJ upewnit, Ee wszystkie formanty znajdujj siJ przed znacznikiem

21 centymetréw, a nastJpnie przesunj# prawj krawJd0 raportu przed ten znacznik.

Ostrzezenie

Zapisywanie raportu

PoSwiiciliSmy sporo czasu na utworzenie tego raportu, wiiic warto byjoby go zap|sal

Warto czfisto zaplsywal raporty, zaczynaJNc zaraz od ich utworzenia. Dzifki temu moUna
uniknNT frustracji ZW|NzaneJ z utratN pracy na skutek awarii zasilania albo wiasnej pomyiki.

Zapisz raport w nastripujNcy sposab:

1. Wybierz polecenie Plik/Zapisz lub kliknij przycisk Zapisz na pasku narzidzi
szybkiego dostfipu w lewym gérnym rogu gjéwnego okna Accessa.

JeSli zapisujesz raport po raz pierwszy, pojawi siit okno dialogowe Zapisz jako.

2. Wpisz prawidjowN nazwi obiektu Accessa. W tym przykjadzie podaj nazwii
rptZestawienieProduktdwKoniec.

3. Kliknij przycisk OK.

JeSli zapisageS wczeSniej raport, Access zapisze zmiany bez wySwietlania
Uadnych komunikatow.

Podsumowanie

Raporty sN walnN integraln cziiSciN wifikszoSci aplikacji Accessa. Bardzo czfisto raporty
SN naJwaUnlejszym aspektem aplikacji Accessa i sN oglINdane przez osoby, ktére nigdy
nie majN stycznoSci z aplikacjN Accessa dziajajNcN w komputerze.
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Access jest wyposalony w doskonaje narziidzie do projektowania raportéw. W tym dju-
gim rozdziale dokonano przegINdu bogactwa narzfidzi do tworzenia raportow, jakie
majN do dyspozycji programiSci aplikacji Accessa. W tym rozdziale pokazano jedynie
namiastkii moUliwoSci mechanizmu projektowania raportow w Accessie obejmuijlcN je-
go zasadnicze moUliwoSci.

Molna byjo przeczytal o réUnych rodzajach raportéw Accessa, dowiedziel sif, jak korzy-
stal z kreatora raportow, a nastfipnie jak utworzyl raport od podstaw. PokazaliSmy réw-
niel wiele réUnych sposobéw dostarczania danych do raportu i wySwietlania w nim danych.
W tym rozdziale opisano réwniel techniki tworzenia podsumowa€E danych w raportach
Accessa.





