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Kompleksowe �ród³o wiedzy o najpopularniejszej bazie danych 

� Jak tworzyæ wydajne bazy danych? 
� Jak programowaæ w Accesie? 
� Jak zautomatyzowaæ dzia³anie aplikacji za pomoc¹ VBA? 

Sukcesy odnosz¹ te przedsiêbiorstwa, które doceniaj¹ warto�æ informacji i potrafi¹ nimi sprawnie 
zarz¹dzaæ. Zatem Access to potê¿ne narzêdzie w rêkach tych, którzy wiedz¹, jak je wykorzystaæ! 

Najnowsze wcielenie tej aplikacji, czyli Access 2007, zosta³o nie tylko ulepszone, ale te¿ znacznie 
przebudowane, by jeszcze bardziej integrowaæ siê z u¿ytkownikiem. Przeprojektowano interfejs, 
udoskonalono widok arkusza danych, usprawniono sortowanie, filtrowanie i tworzenie tabel. 
Ponadto nowa edycja posiada pe³ne wsparcie jêzyka XML i szerokie mo¿liwo�ci sieciowe. 
Wszystko zosta³o zaprojektowane pod k¹tem zwiêkszenia wydajno�ci pracy, u¿ytkownicy maj¹ 
zatem do dyspozycji wygodne szablony, rozbudowany system kreatorów i mechanizmy szybkiego 
tworzenia bazy danych. 

Ksi¹¿ka �Access 2007 PL. Biblia� to najbogatsze �ród³o wiedzy o tym u¿ytecznym narzêdziu. 
Czytaj¹c j¹ i wykonuj¹c dziesi¹tki zawartych w niej przyk³adów, nabierzesz bieg³o�ci, która 
pozwoli Ci sprawnie gromadziæ informacje i efektywnie nimi zarz¹dzaæ. Dowiesz siê, jak tworzyæ 
tabele i okre�laæ atrybuty pól, projektowaæ aplikacje i manipulowaæ danymi za pomoc¹ kwerend. 
Nauczysz siê budowaæ raporty i korzystaæ z jêzyka VBA w celu zautomatyzowania dzia³ania 
Accessa. Poznasz jêzyk SQL, zasady pracy z danymi zewnêtrznymi oraz sposoby integracji 
Accessa z innymi aplikacjami. Przeczytasz tak¿e o profesjonalnych technikach tworzenia, 
zabezpieczania i optymalizowania aplikacji bazodanowych w �rodowisku MS Access. 

� Zasady projektowania baz danych 
� Tworzenie tabel 
� Wybieranie danych za pomoc¹ kwerend 
� Operatory i wyra¿enia w Accessie 
� Tworzenie formularzy do wprowadzania danych 
� Projektowanie raportów 
� Programowanie w jêzyku VBA 
� Dostêp do danych z poziomu jêzyka SQL 
� Wyszukiwanie i usuwanie b³êdów w aplikacjach 
� Import i eksport danych ze �róde³ zewnêtrznych 
� Zaawansowane techniki tworzenia aplikacji 
� Integracja Accessa z innymi aplikacjami 
� Korzystanie z formantów ActiveX 
� Optymalizacja aplikacji bazodanowych 
� Przetwarzanie plików XML 
� Po³¹czenie Accessa z MS SQL Server 

Wykorzystaj w pe³ni potêgê Accessa i efektywnie zarz¹dzaj informacjami
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Rozdziaŏ 9.
Tworzenie raportów

W tym rozdziale:

Ë Dostňpne typy raportów

Ë RóŨnice miňdzy raportami a formularzami

Ë Procedura tworzenia raportu

Ë Tworzenie raportu za pomocŃ kreatora

Ë OglŃdanie raportów na ekranie

Ë Drukowanie raportów

Ë Zapisywanie raportów

Ë JedenaŜcie etapów tworzenia raportu

Ë Tworzenie raportu od podstaw

Ë Sortowanie i grupowanie danych

Ë Dodawanie do raportu etykiet i pól tekstowych

Ë Modyfikowanie wyglŃdu etykiet i pól tekstowych

Ë Dodawanie podziağów strony

Ë Kopiowanie istniejŃcego raportu

Raporty to najbardziej elastyczny sposób przeglŃdania i drukowania sumarycznych infor-
macji. Raporty wyŜwietlajŃ informacje z ŨŃdanym poziomem szczegóğowoŜci, pozwalajŃc
przeglŃdaĺ je lub drukowaĺ w niemal dowolnym formacie. Do raportów moŨna dodawaĺ
wielopoziomowe sumy, porównania statystyczne, obrazy i grafikň. W tym rozdziale na-
uczymy siň korzystaĺ z Kreatora raportów. Dowiemy siň teŨ, jak samemu utworzyĺ raport
i jakie typy raportów sŃ dostňpne w Accessie.

W tym rozdziale bĴdziemy tworzyĦ raporty za pomocį kreatora oraz samodzielnie.
Do tego celu wykorzystamy tabele utworzone w poprzednich rozdziaĢach. Kompletne
raporty opisane w tym rozdziale sį dostĴpne w pliku bazy danych RozdziaĢ09.accdb
na pĢycie CD-ROM doĢįczonej do tej ksiįŒki.
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Podstawowe informacje o raportach
Raporty prezentujŃ niestandardowe widoki danych. Wyniki raportu moŨna wyŜwietliĺ
na ekranie albo wydrukowaĺ. Raporty dajŃ moŨliwoŜĺ podsumowywania informacji zapisa-
nych w bazie danych. Dane moŨna grupowaĺ i sortowaĺ wedğug dowolnych kryteriów, a na-
stňpnie tworzyĺ podsumowania, obliczaĺ Ŝrednie lub inne dane statystyczne oraz prezento-
waĺ je w sposób graficzny. Raporty mogŃ zawieraĺ zdjňcia i inne typy grafiki oraz pola
noty. Bez wzglňdu na to, jakiego raportu potrzebujemy, w Accessie prawdopodobnie
moŨna go stworzyĺ.

Dostĸpne typy raportów

Firmy korzystajŃ z piňciu podstawowych typów raportów:

Ë Raport tabelaryczny. Ten raport drukuje dane w wierszach i kolumnach,
grupujŃc je i obliczajŃc sumy. Odmianami tego typu raportu sŃ raporty
sumaryczny i grupujŃco-sumujŃcy.

Ë Raport kolumnowy. Ten raport drukuje dane w postaci formularza.
MoŨe zawieraĺ sumy i wykresy.

Ë Raport korespondencji seryjnej. SğuŨy do tworzenia szablonowych listów.

Ë Etykiety pocztowe. Ten raport sğuŨy do tworzenia wielokolumnowych arkuszy
etykiet pocztowych albo do prezentowania danych w wielu kolumnach.

Ë Wykresy. Wizualna reprezentacja danych, na przykğad w postaci wykresu
sğupkowego lub koğowego.

Raporty tabelaryczne

Typowy raport typu tabelarycznego (rptProduktyPodsumowanie) w oknie podglŃdu wy-
druku pokazano na rysunku 9.1. Raporty tabelaryczne (zwane teŨ raportami grupujŃco-
sumujŃcymi) przypominajŃ tabelň, w której dane wyŜwietlajŃ siň w wierszach i kolumnach.
Raporty tabelaryczne — w przeciwieŒstwie do formularzy i arkuszy danych — zwykle
grupujŃ dane wedğug wartoŜci jednego lub wielu pól. Czňsto raporty tabelaryczne obliczajŃ
oraz wyŜwietlajŃ sumy czňŜciowe albo informacje statystyczne dotyczŃce pól liczbowych
w kaŨdej grupie. Niektóre raporty wyŜwietlajŃ takŨe sumy stron i sumy ğŃczne. MogŃ na-
wet zawieraĺ zawiniňte kolumny, dziňki którym moŨna tworzyĺ katalogi (takie jak ksiŃŨka
telefoniczna). Raporty tego typu mogŃ zawieraĺ numery stron, daty utworzenia raportu
oraz linie i ramki oddzielajŃce informacje. MogŃ zawieraĺ kolory i cieniowanie oraz wy-
Ŝwietlaĺ obrazy, wykresy biznesowe i pola typu Nota. Specjalny typ raportu tabelaryczne-
go — raport sumaryczny — ma wszystkie cechy raportu tabelarycznego, ale nie drukuje
poszczególnych rekordów.
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Rysunek 9.1.
Raport tabelaryczny
(rptProduktyPodsu-
mowanie) w widoku
podglįdu wydruku

Raporty kolumnowe

Raporty kolumnowe zwykle wyŜwietlajŃ jeden lub kilka rekordów na stronie w ukğadzie
pionowym. Raporty kolumnowe wyŜwietlajŃ dane niemal tak samo jak formularze, ale
sğuŨŃ wyğŃcznie do oglŃdania, a nie do modyfikowania danych. Fragment raportu ko-
lumnowego (rptProdukty) w widoku podglŃdu wydruku zamieszczono na rysunku 9.2.

Rysunek 9.2.
Raport kolumnowy;
formanty raportu
sį rozproszone
po caĢej stronie

Inny typ raportu kolumnowego wyŜwietla jeden rekord na gğównej stronie (tak jak for-
mularz biznesowy), ale moŨe pokazywaĺ wiele rekordów na osadzonych podformula-
rzach. Typowym przykğadem takiego raportu jest faktura. Raporty tego typu majŃ sekcje,
które wyŜwietlajŃ tylko jeden rekord, oraz sekcje, które wyŜwietlajŃ kilka rekordów ze
strony „wiele” relacji „jeden do wielu”; mogŃ teŨ zawieraĺ sumy.

Raport faktury z bazy danych Komis samochodowy (rptFaktura) w oknie podglŃdu
wydruku pokazano na rysunku 9.3.
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Rysunek 9.3.
Raport faktury
(rptFaktura)

Informacje w górnej czňŜci raportu pokazanego na rysunku 9.3 znajdujŃ siň w „gğównej”
jego czňŜci, natomiast szczegóğowe informacje dotyczŃce produktów pokazane w dolnej
czňŜci rysunku sŃ zawarte w podraporcie osadzonym w gğównym raporcie.

Etykiety pocztowe

Etykiety pocztowe równieŨ sŃ typem raportu. Etykiety te pokazano na rysunku 9.4.
MoŨna je ğatwo utworzyĺ za pomocŃ Kreatora etykiet pocztowych dostňpnego w Accessie.
Kreator pozwala wybraĺ rodzaj etykiety z dğugiej listy formatów firmy Avery (i innych
producentów), po czym tworzy projekt raportu na podstawie okreŜlonych danych. Po
utworzeniu etykiet, moŨna otworzyĺ raport w trybie projektu i dostosowaĺ go do wğa-
snych potrzeb.

Rysunek 9.4.
rptEtykietyPocztowe-
Klientów — typowy
raport etykiet
pocztowych
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Różnice miĸdzy raportami a formularzami

GğównŃ róŨnicŃ miňdzy raportami a formularzami jest przeznaczenie wyŜwietlanych
danych. Formularze sğuŨŃ przede wszystkim do wprowadzania danych i komunikacji
z uŨytkownikami, natomiast raporty — do przeglŃdania danych (na ekranie lub w po-
staci drukowanej). Na formularzach uŨywa siň pól obliczeniowych, które obliczajŃ
pewne wartoŜci na podstawie innych pól. W raportach wykonuje siň obliczenia na pew-
nych grupach rekordów, stronach rekordów albo wszystkich rekordach przetwarzanych
podczas tworzenia raportu. Wszystko, co moŨna zrobiĺ na formularzu — z wyjŃtkiem
wprowadzania danych — moŨna równieŨ powieliĺ w raporcie. W rzeczywistoŜci moŨna
zapisaĺ formularz jako raport, a nastňpnie dostosowaĺ formanty w oknie projektu raportu.

Procedura tworzenia raportu

Planowanie raportu zaczyna siň na dğugo przed przystŃpieniem do tworzenia jego pro-
jektu. Punktem wyjŜcia jest chňĺ obejrzenia danych w tabeli, ale w sposób, który róŨni siň
od widoku arkusza danych. Zaczyna siň od projektu takiego widoku; Access rozpoczyna
od surowych danych. Celem raportu jest przetworzenie surowych danych w sensowny
zbiór informacji. Procedura tworzenia raportu skğada siň z kilku etapów:

Ë definiowanie ukğadu raportu,

Ë gromadzenie danych,

Ë tworzenie projektu w oknie projektu raportu Accessa,

Ë drukowanie lub wyŜwietlanie raportu.

Definiowanie ukŏadu raportu

NaleŨy zaczŃĺ od pomysğu na ogólny ukğad raportu. MoŨna zdefiniowaĺ ukğad w myŜlach,
na papierze lub interaktywnie, korzystajŃc z okna projektu raportu Accessa. Dobry raport
naleŨy najpierw rozplanowaĺ na papierze, wskazujŃc potrzebne pola i ich rozmieszczenie.
Bardzo czňsto od raportu Accessa oczekujemy powielenia istniejŃcego raportu papiero-
wego wykorzystywanego przez uŨytkowników aplikacji.

Gromadzenie danych

Kiedy juŨ mamy ogólne wyobraŨenie co do tego, jaki powinien byĺ ukğad raportu, powin-
niŜmy zebraĺ dane potrzebne do jego utworzenia. W raportach Accessa dane pochodzŃ
z dwóch zasadniczych Ŧródeğ: pojedynczej tabeli bazy danych lub zestawu rekordów utwo-
rzonego w wyniku wykonania kwerendy. W kwerendzie moŨna zğŃczyĺ wiele tabel i wy-
korzystaĺ jej zestaw rekordów jako Ŧródğo danych raportu. W raporcie Accessa zestaw
rekordów kwerendy jest interpretowany tak, jakby byğ jednŃ tabelŃ.

Jak dowiedzieliŜmy siň we wczeŜniejszej czňŜci tej ksiŃŨki, w kwerendzie moŨna wybie-
raĺ pola, rekordy i kolejnoŜĺ sortowania rekordów. Access traktuje ten zestaw rekordów
jak jednŃ tabelň (do celów przetwarzania) na arkuszach danych, formularzach i raportach.
Zestaw rekordów staje siň Ŧródğem danych raportu, a Access przetwarza kaŨdy rekord,
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aby utworzyĺ raport. Kiedy raport jest wykonywany, Access dopasowuje dane z zestawu
rekordów lub tabeli do pól uŨytych w raporcie i wykorzystuje dane dostňpne w okreŜlonym
momencie do utworzenia raportu.

W tym przykğadzie bňdziemy uŨywaĺ danych z tabeli tblProdukty do utworzenia sto-
sunkowo prostego raportu tabelarycznego.

Tworzenie raportów za pomocĤ kreatorów
W Accessie moŨna utworzyĺ praktycznie kaŨdy typ raportu. Niektóre raporty tworzy siň
jednak ğatwiej niŨ inne, zwğaszcza, jeŜli skorzysta siň z Kreatora raportów jako punktu
wyjŜcia. Podobnie jak kreatory formularzy, kreatory raportów tworzŃ podstawowy ukğad
raportu, który potem moŨna dostosowaĺ do wğasnych potrzeb.

Kreatory raportów upraszczajŃ procedurň rozmieszczania formantów. Najpierw zadajŃ seriň
pytaŒ na temat ŨŃdanego raportu, a nastňpnie tworzŃ go automatycznie. W tym rozdziale
skorzystamy z kreatorów raportów do utworzenia formularzy tabelarycznych i kolumnowych.

Tworzenie nowego raportu

Na wstŃŨce Accessa dostňpnych jest szereg poleceŒ umoŨliwiajŃcych tworzenie nowych
raportów w aplikacjach. Zakğadka Tworzenie na wstŃŨce zawiera grupň Raporty, w któ-
rej jest dostňpnych kilka opcji, na przykğad Etykiety oraz Kreator raportów. Dla potrzeb
tego przykğadu skorzystamy z przycisku Kreator raportów do utworzenia nowego raportu
na podstawie tabeli tblProdukty. Aby rozpoczŃĺ, naleŨy kliknŃĺ przycisk Kreator raportów
w grupie Raporty wstŃŨki Tworzenie. WyŜwietli siň okno dialogowe Kreator raportów,
jak pokazano na rysunku 9.5.

Rysunek 9.5.
Pierwszy ekran
kreatora raportów
po wybraniu
ŐródĢa danych i pól

W oknie dialogowym pokazanym na rysunku 9.5 jako Ŧródğo danych nowego raportu wy-
brano tabelň tblProdukty. Pod rozwijanŃ listŃ umoŨliwiajŃcŃ wybór Ŧródğa danych znaj-
duje siň lista dostňpnych pól. Klikniňcie pola na tej liŜcie i wciŜniňcie strzağki wskazujŃcej
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w prawo powoduje przeniesienie pola z listy Dostňpne pola na listň Zaznaczone pola
i dodanie go do raportu. Dla potrzeb tego przykğadu wybierzemy pola IDProduktu, Kate-
goria, Opis, IloťĦ, CenaDetaliczna i CenaUmowna.

MoŒna kliknįĦ dwukrotnie dowolne pole na liņcie DostĴpne pola, aby przenieņĦ je
na listĴ Zaznaczone pola. MoŒna równieŒ kliknįĦ dwukrotnie dowolne pole na liņcie
Zaznaczone pola, aby usunįĦ je z listy. Access ponownie wyņwietli usuniĴte pole
na liņcie DostĴpne pola.

Na liŜcie znajdujŃ siň tylko pola z pierwotnie wybranego Ŧródğa rekordów. MoŨna wy-
braĺ pola z innych raportów lub kwerend za pomocŃ rozwijanej listy Tabele/kwerendy
na tym ekranie kreatora. JeŜli okreŜlimy prawidğowe relacje i Access bňdzie mógğ poğŃczyĺ
dane, pola te zostanŃ dodane do pierwotnie wybranych i bňdzie moŨna uŨyĺ ich w rapor-
cie. JeŜli wybierzemy pola z tabel, które nie majŃ zdefiniowanych relacji, wyŜwietli siň
okno dialogowe z pytaniem, czy chcemy zmodyfikowaĺ relacje i poğŃczyĺ tabele. MoŨna
teŨ wróciĺ do Kreatora raportów i usunŃĺ pola.

Po wybraniu danych, naleŨy kliknŃĺ przycisk Dalej, aby przejŜĺ do nastňpnego ekranu
kreatora.

Wybieranie poziomów grupowania

Nastňpne okno dialogowe umoŨliwia wybór pól, które posğuŨŃ do grupowania danych.
W oknie dialogowym na rysunku 9.6. wybrano pole Kategoria jako pole grupowania
danych dla raportu. Pola wybrane do grupowania okreŜlajŃ sposób wyŜwietlania danych
w raporcie. Pola grupowania wystňpujŃ w raporcie jako nagğówki i stopki grup. Grup
najczňŜciej uŨywa siň do ğŃczenia danych, które sŃ ze sobŃ logicznie powiŃzane. Na przy-
kğad moŨna pogrupowaĺ dane wedğug pola IDKlienta tak, by historia transakcji klienta
wyŜwietliğa siň na raporcie jako grupa. Nagğówki i stopki grup wykorzystuje siň do wy-
Ŝwietlania nazwiska klienta oraz innych informacji wğaŜciwych dla kaŨdego klienta.

Rysunek 9.6.
Definiowanie
grupowania

Kreator raportów umoŨliwia okreŜlenie do czterech pól grupowania w raporcie. Aby zmie-
niĺ kolejnoŜĺ grupowania w raporcie, moŨna skorzystaĺ z przycisków Priorytet. Wybrana
kolejnoŜĺ pól okreŜla hierarchiň grupowania.
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Aby okreŜliĺ grupowanie na podstawie przynaleŨnoŜci do kategorii, wybierz pole Kate-
goria i kliknij strzağkň (>). Rysunek zmieni siň, aby pokazaĺ pole Kategoria jako pole
grupowania (rysunek 9.6). Wszystkie pola wybrane w raporcie (IDProduktu, Opis, IloťĦ,
CenaDetaliczna i CenaUmowna) wyŜwietlŃ siň w grupie Kategoria.

Definiowanie opcji grupowania

Po wybraniu pól grupowania moŨna kliknŃĺ przycisk Opcje grupowania w dolnej czňŜci
okna dialogowego, aby wyŜwietliĺ inne okno dialogowe, umoŨliwiajŃce dokğadniejsze
zdefiniowanie sposobu wykorzystania pól grupowania w raporcie.

Na przykğad moŨna zdecydowaĺ siň na grupowanie tylko wedğug pierwszego znaku pola
wybranego do grupowania. Oznacza to, Ũe wszystkie rekordy z tym samym pierwszym
znakiem w polu grupowania znajdŃ siň w jednej grupie. JeŜli pogrupujemy tabelň z danymi
o klientach wedğug pola NazwaKlienta i wybierzemy grupowanie wedğug pierwszej litery
pola NazwaKlienta, nagğówek i stopka grupy wyŜwietlŃ siň dla zbioru wszystkich klien-
tów, których nazwa rozpoczyna siň na tň samŃ literň. Stworzy siň grupa dla wszystkich
rekordów, dla których wartoŜĺ pola NazwaKlienta rozpoczyna siň na literň A, inna grupa
dla wszystkich rekordów z polem NazwaKlienta rozpoczynajŃcym siň na literň B, itd.

Okno dialogowe Opcje grupowania wyŜwietlane po klikniňciu przycisku Opcje grupo-
wania… w lewym dolnym rogu Kreatora raportów pozwala dokğadniej zdefiniowaĺ
grupowanie. Wybrane tu opcje majŃ róŨny stopieŒ waŨnoŜci dla danych róŨnych typów:

Na liŜcie Interwağy grupowania wyŜwietlajŃ siň róŨne wartoŜci dla róŨnych typów danych:

Ë Tekst. Normalny, 1 litera, 2 poczŃtkowe litery, 3 poczŃtkowe litery,
4 poczŃtkowe litery, 5 poczŃtkowych liter.

Ë Liczba. Normalny, 10, 50, 100, 500, 1000, 5000, 10000, 50000, 100000.

Ë Data. Normalny, Rok, Kwartağ, MiesiŃc, TydzieŒ, DzieŒ, Godzina, Minuta.

Ustawienie Normalny oznacza, Ũe dane sŃ grupowane wedğug wartoŜci cağego pola.
W tym przykğadzie uŨywamy cağego pola NazwaKlienta.

W tym przykğadzie moŨna zaakceptowaĺ domyŜlne ustawienie opcji grupowania —
Normalny.

JeŜli wczeŜniej wyŜwietlono okno dialogowe Opcje grupowania, naleŨy kliknŃĺ przycisk
OK, aby wróciĺ do okna poziomów grupowania.

Kliknij przycisk Dalej, aby przejŜĺ do okna dialogowego, w którym okreŜla siň porzŃdek
sortowania.

Wybieranie kolejnoťci sortowania

DomyŜlnie Access automatycznie sortuje pogrupowane rekordy w porzŃdku, który
uğatwia nadanie sensu grupowaniu. Na przykğad jeŜli wybierzemy pole NazwaKlienta do
pogrupowania rekordów klienta, Access posortuje grupy w porzŃdku alfabetycznym wedğug
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pola NazwaKlienta. Jednak dla pewnych zastosowaŒ moŨe byĺ potrzebne posortowanie
rekordów w obrňbie kaŨdej grupy. UŨytkownicy mogŃ na przykğad wymagaĺ posortowania
rekordów klientów wedğug daty zamówienia w porzŃdku malejŃcym, tak aby nowsze
zamówienia w kaŨdej grupie klientów wyŜwietlağy siň wczeŜniej.

W naszym przykğadzie Access sortuje dane wedğug pola Kategoria. Jak pokazano na ry-
sunku 9.7, dane posortowano równieŨ w ramach kaŨdej grupy wedğug pola Opis.

Rysunek 9.7.
Wybór kolejnoņci
sortowania pól

Pola sortowania wybiera siň w taki sam sposób, jak pola grupowania raportu. MoŨna
wybraĺ pola, których nie wybrano do grupowania, i uŨyĺ ich jako pól sortowania. Pola wy-
brane w tym oknie dialogowym nie wpğywajŃ na grupowanie; majŃ tylko wpğyw na kolej-
noŜĺ sortowania w sekcjach szczegóğów. MoŨna okreŜliĺ kolejnoŜĺ rosnŃcŃ lub malejŃcŃ,
klikajŃc przycisk po prawej stronie kaŨdego pola sortowania.

Wybieranie opcji podsumowania

Na dole okna sortowania znajduje siň przycisk Opcje podsumowania. Klikniňcie tego
przycisku powoduje wyŜwietlenie okna pokazanego na rysunku 9.8. W tym oknie moŨna
okreŜliĺ dodatkowe opcje dotyczŃce pól liczbowych. Jak widaĺ na rysunku 9.8, wszystkie
pola liczbowe i walutowe wyŜwietlajŃ siň z zaznaczonŃ opcjŃ sumowania. MoŨna teŨ
wyŜwietlaĺ Ŝrednie, wartoŜci minimalne i maksymalne.

MoŨna teŨ zdecydowaĺ, czy dane w sekcji szczegóğów powinny byĺ pokazane czy ukryte.
JeŜli zaznaczymy opcjň Szczegóğy i podsumowanie, raport bňdzie zawierağ dane szcze-
góğowe, natomiast jeŜli zaznaczymy opcjň Tylko podsumowanie, sekcja szczegóğów bň-
dzie ukryta i w raporcie pojawiŃ siň tylko sumy.

Wreszcie zaznaczenie opcji Obliczaj udziağy procentowe sum sprawia, Ũe pod sumŃ w stopce
grupy pojawia siň procentowy udziağ tej sumy w cağej wartoŜci raportu. JeŜli, na przykğad,
sŃ trzy grupy produktów i ich sumy wynoszŃ — odpowiednio — 15, 25 i 10, to pod su-
mami pojawiğyby siň wartoŜci 30%, 50% i 20%, wskazujŃc, jaki udziağ kaŨda suma ma
w sumie ğŃcznej (czyli 50) w odniesieniu do skali 100%.
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Rysunek 9.8.
Wybieranie
opcji podsumowania

Klikniňcie przycisku OK w tym oknie dialogowym, spowoduje powrót do okna sorto-
wania. Klikniňcie przycisku Dalej, powoduje przejŜcie do nastňpnego ekranu kreatora.

Wybieranie ukŏadu raportu

Dwa kolejne okna dialogowe okreŜlajŃ wyglŃd raportu. W pierwszym (pokazanym na
rysunku 9.9) moŨna wybraĺ podstawowy ukğad danych. W ramce Ukğad jest do wyboru
szeŜĺ opcji; za ich pomocŃ moŨna poinformowaĺ Accessa, czy majŃ siň powtarzaĺ na-
gğówki kolumn, czy naleŨy zastosowaĺ wciňcia dla kaŨdego z poziomów grupowania
i czy naleŨy dodawaĺ linie lub ramki wokóğ wierszy szczegóğów. Po wybraniu poszcze-
gólnych opcji, rysunek po lewej stronie zmienia siň, w celu zaprezentowania efektu.

Rysunek 9.9.
Wybieranie
ukĢadu raportu

Ramka Orientacja pozwala na wybór ukğadu pionowego (wzdğuŨ) lub poziomego (w po-
przek strony). Wreszcie pole wyboru Dostosuj szerokoŜĺ pól tak, aby wszystkie pola byğy
widoczne na stronie pozwala upchnŃĺ mnóstwo danych na niewielkim obszarze (praw-
dopodobnie nie obňdzie siň bez szkğa powiňkszajŃcego!).

W tym przykğadzie wybierzemy ukğad krokowy i orientacjň pionowŃ, jak pokazano na
rysunku 9.9. Nastňpnie kliknij przycisk Dalej, aby przejŜĺ do nastňpnego okna dialogowego.
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Wybieranie stylu raportu

Po wybraniu ukğadu raportu, moŨna okreŜliĺ jego styl w oknie dialogowym pokazanym na
rysunku 9.10. KaŨdy styl ma odmienne cieniowanie tğa, rozmiary czcionek, style czcio-
nek i inne elementy formatowania. Po wybraniu stylu, po lewej stronie okna ukazuje siň
jego podglŃd. W tym przykğadzie wybierzemy styl Bogaty. Kliknij przycisk Dalej, aby
przejŜĺ do ostatniego okna dialogowego.

Rysunek 9.10.
Wybieranie
stylu raportu

MoŒna dostosowaĦ style albo dodaĦ wĢasny styl, wybierajįc polecenie Autoformatowanie
w zakĢadce Rozmieszczanie na wstįŒce dla raportu otwartego w widoku projektu.

Otwieranie projektu raportu

Ostatnie okno dialogowe Kreatora raportów zawiera flagň w czarno-biağŃ kratň, która
informuje nas, Ũe dotarliŜmy do mety. W górnej czňŜci tego okna dialogowego moŨna
wpisaĺ tytuğ raportu. Tytuğ ten pojawia siň tylko raz, na poczŃtku raportu (nie na górze
kaŨdej strony). Tytuğ raportu speğnia równieŨ rolň jego nazwy. DomyŜlnie tytuğem ra-
portu jest nazwa tabeli lub kwerendy wybranej jako Ŧródğo danych raportu. Raport, który
utworzyliŜmy w bazie danych Rozdziağ09.accdb, ma nazwň tblProdukty.

Nastňpnie moŨna wybraĺ jednŃ z opcji na dole okna dialogowego:

Ë PodglŃd raportu

Ë Modyfikuj projekt raportu

W tym przykğadzie pozostawimy domyŜlnie zaznaczonŃ opcjň, aby wyŜwietliĺ podglŃd
raportu. Po klikniňciu przycisku ZakoŒcz, raport wyŜwietli siň w oknie podglŃdu wydruku.
Kliknij przycisk ZakoŒcz, aby zamknŃĺ Kreator raportów i obejrzeĺ raport (rysunek 9.11).

Widok podglŃdu raportu pokazuje ogólny wyglŃd raportu, ale nie widaĺ na nim marginesów,
numerów stron oraz tego, jak bňdzie wyglŃdağ raport po wydrukowaniu go na papierze.
Aby przekonaĺ siň, jak bňdzie wyglŃdağ raport po wydrukowaniu, naleŨy kliknŃĺ prawym
przyciskiem myszy pasek tytuğu raportu i wybraĺ z menu podrňcznego polecenie PodglŃd
wydruku.
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Rysunek 9.11.
Raport tblProdukty
w widoku
podglįdu raportu

Korzystanie z podglĤdu wydruku

Na rysunku 9.12 pokazano okno podglŃdu wydruku z pierwszŃ stronŃ raportu tblProdukty.
Okno to wyŜwietla raport z rzeczywistymi czcionkami, cieniowaniem, liniami, prosto-
kŃtami i danymi, które znajdŃ siň na wydruku. Klikniňcie lewego przycisku myszy powo-
duje przeğŃczenie do trybu podglŃdu strony, w którym widaĺ cağŃ stronň.

Rysunek 9.12.
Raport tblProdukty
wyņwietlajįcy siĴ
w powiĴkszonym
trybie podglįdu

WstŃŨka Accessa zmienia swojŃ postaĺ, wyŜwietlajŃc polecenia dotyczŃce przeglŃdania
i drukowania raportu. Zakğadka PodglŃd wydruku wstŃŨki Accessa zawiera formanty
pozwalajŃce na dostosowanie rozmiaru strony, jej orientacji (pionowa lub pozioma) oraz
zastosowanie innych opcji przeglŃdania. Zakğadka PodglŃd wydruku zawiera takŨe wy-
godny przycisk Drukuj umoŨliwiajŃcy wydrukowanie raportu.

Po stronie moŨna siň poruszaĺ za pomocŃ poziomego i pionowego paska przewijania.
Przyciski Strona (w lewym dolnym rogu okna) sğuŨŃ do przechodzenia miňdzy stronami.
Przyciski te, podobne do przycisków na magnetowidzie, pozwalajŃ przejŜĺ do nastňpnej
lub poprzedniej strony albo na poczŃtek lub koniec raportu. MoŨna równieŨ przejŜĺ do
okreŜlonej strony, wpisujŃc jej numer w polu tekstowym miňdzy przyciskiem poprzedniej
i nastňpnej strony.



Rozdziaŏ 9. Ë Tworzenie raportów 355

Klikniňcie na raporcie prawym przyciskiem myszy i wybranie opcji Kilka stron po-
zwala na podglŃd na ekranie wiňcej niŨ jednej strony. Na rysunku 9.13 pokazano raport
w trybie wielostronicowego podglŃdu wydruku. Za pomocŃ przycisków nawigacyjnych
(w lewym dolnym rogu okna podglŃdu wydruku) moŨna przeğŃczaĺ strony, tak jak
przeğŃcza siň rekordy na arkuszu danych. Okno podglŃdu wydruku zawiera pasek narzňdzi
z czňsto uŨywanymi poleceniami drukowania.

Rysunek 9.13.
Wyņwietlanie
kilku stron raportu
w trybie
wielostronicowego
podglįdu raportu

JeŜli po obejrzeniu podglŃdu jesteŜmy z niego zadowoleni, moŨemy kliknŃĺ ikonň dru-
karki na pasku narzňdzi, aby wydrukowaĺ raport. JeŜli efekty sŃ niezadowalajŃce, moŨ-
na kliknŃĺ przycisk Zamknij, aby przeğŃczyĺ siň do okna projektu raportu, gdzie moŨna
wprowadziĺ dalsze zmiany.

Okno projektu raportu

Klikniňcie prawym przyciskiem myszy paska tytuğu raportu i wybranie polecenia Widok
projektu powoduje otwarcie okna projektu raportu. Jak widaĺ na rysunku 9.14, projekt
raportu odzwierciedla wybory dokonane w Kreatorze raportów.

Rysunek 9.14.
Okno projektu raportu

Aby powróciĺ do trybu podglŃdu wydruku, naleŨy kliknŃĺ przycisk PodglŃd wydruku
na pasku narzňdzi okna projektu albo wybierajŃc polecenie PodglŃd wydruku z menu
Plik. Z menu Plik moŨna równieŨ wybraĺ polecenie Drukuj lub Ustawienia strony. Menu
to zawiera równieŨ opcje zapisywania raportu.
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Drukowanie raportu
Jest kilka sposobów pozwalajŃcych na wydrukowanie raportu:

Ë Klikniňcie przycisku Drukuj na zakğadce PodglŃd wydruku na wstŃŨce Accessa.

Ë Wybór polecenia Plik/Drukuj w gğównym oknie Accessa (po podŜwietleniu
raportu w okienku nawigacji).

Wybór polecenia Plik/Drukuj powoduje otwarcie standardowego okna dialogowego Dru-
kowanie systemu Windows. Za pomocŃ tego okna dialogowego moŨna wybraĺ zakres
wydruku, liczbň kopii oraz wğaŜciwoŜci drukowania.

Klikniňcie przycisku Drukuj na wstŃŨce Accessa powoduje natychmiastowe wysğanie
raportu na domyŜlnŃ drukarkň, bez wyŜwietlenia okna dialogowego Drukowanie.

Zapisywanie raportu
Projekt raportu moŨna zapisaĺ w dowolnym momencie, wybierajŃc w oknie projektu
polecenie Plik/Zapisz, Plik/Zapisz jako lub Plik/Eksportuj albo klikajŃc przycisk Zapisz
na pasku narzňdzi szybkiego dostňpu. W przypadku zapisywania raportu po raz pierwszy
(albo kaŨdorazowo po wybraniu polecenia Zapisz jako lub Eksportuj), w oknie dialogo-
wym moŨna wybraĺ lub wpisaĺ nazwň pliku.

Rozpoczĸcie od pustego formularza
W poprzednich rozdziağach poznaliŜmy wszystkie narzňdzia dostňpne w oknie projektu
raportu. Podczas tworzenia raportów, niektórych spoŜród tych narzňdzi uŨywa siň w nieco
inny sposób niŨ podczas tworzenia formularzy. Trzeba wiňc najpierw opisaĺ menu i przyci-
ski paska narzňdzi specyficzne dla raportów.

Raport moŨna wyŜwietlaĺ w czterech róŨnych widokach: w widoku projektu, raportu,
w widoku ukğadu oraz w podglŃdzie wydruku. MoŨna równieŨ wydrukowaĺ raport na
domyŜlnej drukarce systemu Windows. Okna podglŃdu omawialiŜmy juŨ w poprzednich
rozdziağach. W tym rozdziale skupimy siň na oknie projektu raportu.

Widok ukŏadu

Raporty tworzy siň i modyfikuje w oknie projektu raportu. Pracň z nowym raportem
rozpoczyna siň od wybrania tabeli lub kwerendy, które majŃ sğuŨyĺ jako Ŧródğo danych
nowego raportu. Nastňpnie naleŨy kliknŃĺ przycisk Raport w zakğadce Tworzenie na
wstŃŨce Accessa. Nowy raport wyŜwietli siň w widoku ukğadu tak, jak pokazano na ry-
sunku 9.15.



Rozdziaŏ 9. Ë Tworzenie raportów 357

Rysunek 9.15.
Widok ukĢadu
nowego raportu
bazujįcego
na tabeli tblProdukty

MoŨliwoŜĺ modyfikacji projektu raportu w widoku ukğadu jest nowŃ wğasnoŜciŃ Ac-
cessa 2007. NajwaŨniejszŃ zaletŃ widoku ukğadu jest moŨliwoŜĺ oglŃdania rozmieszczenia
formantów wzglňdem siebie w treŜci raportu, a takŨe marginesów, nagğówków stron i stopek
oraz innych szczegóğów raportu.

NajwaŨniejszym ograniczeniem widoku ukğadu raportu jest brak moŨliwoŜci dokğadnego
dostrojenia projektu raportu bez przeğŃczenia siň do widoku projektu. Widok ukğadu sğuŨy
gğównie do dostosowania na raporcie rozmieszczenia formantów. Na przykğad moŨna usu-
nŃĺ ikonň wyŜwietlajŃcŃ siň w górnym lewym rogu raportu pokazanego na rysunku 9.15.
W tym celu naleŨy jŃ kliknŃĺ i wcisnŃĺ klawisz Delete. MoŨna teŨ zmieniĺ jej poğoŨenie
poprzez przeciŃgniňcie jej w inne miejsce na raporcie.

W widoku ukğadu moŨna równieŨ kliknŃĺ prawym przyciskiem myszy dowolny formant
i z menu podrňcznego wybraĺ polecenie WğaŜciwoŜci. Arkusz wğaŜciwoŜci umoŨliwia
modyfikacjň ustawieŒ domyŜlnych dla wybranego formantu.

Na rysunku 9.16 pokazano, jak wyglŃda wstŃŨka Accessa, gdy raport jest otwarty w wi-
doku ukğadu. Tak jak siň naleŨağo spodziewaĺ, opcje na wstŃŨce dotyczŃ przed wszystkim
dostosowania wyglŃdu formantów w raporcie.

Rysunek 9.16.
WstįŒka Accessa
w czasie,
kiedy raport
jest otwarty
w widoku ukĢadu

ZauwaŨmy, Ũe polecenia dostňpne na wstŃŨce z rysunku 9.16 nie pozwalajŃ na dostoso-
wanie szczegóğów wyglŃdu formantu, takich jak jego wysokoŜĺ lub szerokoŜĺ. PozwalajŃ
jednak na uŨywanie czcionki, w jakiej wyŜwietla siň formant, jej rozmiaru, a takŨe koloru
tğa pierwszego planu. Aby dostosowaĺ wysokoŜĺ i szerokoŜĺ formantu, naleŨy kliknŃĺ
formant i przeciŃgnŃĺ jego marginesy do nowej wysokoŜci lub szerokoŜci.
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Widok projektu raportu

AlternatywŃ dla widoku ukğadu jest bardziej tradycyjny widok projektu raportu, który
umoŨliwia dokğadne zarzŃdzanie wğaŜciwoŜciami zarówno formantów na raporcie, jak
i raportu jako cağoŜci. Aby otworzyĺ raport w tradycyjnym widoku projektu (rysunek 9.17),
naleŨy kliknŃĺ prawym przyciskiem myszy raport wyŜwietlony w widoku ukğadu i z menu
podrňcznego wybraĺ polecenie Widok projektu.

Rysunek 9.17.
Nowy raport otwarty
w widoku projektu

WstŃŨkň Accessa dla raportu otwartego w widoku projektu pokazano na rysunku 9.18.
Zwróĺmy uwagň na to, o ile bardziej skomplikowana jest wstŃŨka dla raportu w widoku
projektu w porównaniu z widokiem ukğadu. W widoku projektu dostňpnych jest znacznie
wiňcej opcji pozwalajŃcych na dostosowanie wydrukowanej strony raportu w porównaniu
z widokiem ukğadu.

Rysunek 9.18.
WstįŒka Accessa
dla raportu
w widoku projektu

Podstawowe pojĸcia zwiĤzane z raportami
W raporcie dane sŃ przetwarzane rekord po rekordzie. W zaleŨnoŜci od projektu raportu
kaŨdy element danych jest przetwarzany inaczej. Raporty dzielŃ siň na sekcje, które
w wiňkszoŜci programów do tworzenia raportów noszŃ nazwň pasm (w Accessie sŃ na-
zywane po prostu sekcjami). Access pobiera kolejne rekordy ze Ŧródğa danych, przetwa-
rzajŃc kaŨdŃ sekcjň po kolei i decydujŃc (dla kaŨdego rekordu z osobna), czy przetwo-
rzyĺ pola lub tekst w poszczególnych sekcjach. Na przykğad sekcja stopki raportu jest
przetwarzana dopiero po przetworzeniu ostatniego rekordu w zestawie rekordów.

Zwróĺmy uwagň, Ũe na rysunku 9.19 (rptProduktyPodsumowanie) dane w raporcie pogru-
powano wedğug pola Kategoria (Terenowe, Wozy kempingowe itp.). KaŨda grupa zawiera
nagğówek z nazwŃ kategorii (pierwsza kategoria w tym przykğadzie to Terenowe). KaŨda
grupa ma równieŨ stopkň, w której wyŜwietlajŃ siň podsumowania dotyczŃce poszczegól-
nych kategorii. Na rysunku 9.19 cağkowity zysk wynosi 17 063 zğ i odpowiada cağkowitej
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Rysunek 9.19.
Raport
rptProduktyPodsu-
mowanie
— raport zawierajįcy
pogrupowane
sumaryczne dane

kwocie sprzedaŨy 93 063 zğ. Nagğówek strony zawiera opisy kolumn (IDProduktu, Opis, itd.),
natomiast nagğówek raportu zawiera tytuğ raportu (Produkty — podsumowanie). Wreszcie
stopka raportu zawiera ğŃczne sumy raportu, a stopka strony zawiera numer strony.

W Accessie dostňpne sŃ nastňpujŃce sekcje raportu:

Ë Nagğówek raportu. Drukowany tylko na poczŃtku raportu;
uŨywany jako strona tytuğowa.

Ë Nagğówek strony. Drukowany na górze kaŨdej strony.

Ë Nagğówek grupy. Drukowany przed przetworzeniem pierwszego rekordu
naleŨŃcego do grupy.

Ë Szczegóğy. Drukuje kaŨdy rekord z tabeli lub zestawu rekordów kwerendy.

Ë Stopka grupy. Drukowana po przetworzeniu ostatniego rekordu naleŨŃcego
do grupy.

Ë Stopka strony. Drukowana na dole kaŨdej strony.

Ë Stopka raportu. Drukowana na koŒcu raportu po przetworzeniu wszystkich
rekordów.

Sekcje raportu w widoku projektu

Na rysunku 9.20 pokazano raport rptProduktyPodsumowanie otwarty w widoku pro-
jektu. Jak widaĺ, raport dzieli siň na siedem sekcji. Raport wyŜwietla dane pogrupowane
wedğug kategorii, wiňc widaĺ sekcje Kategoria — nagğówek i Kategoria — stopka. Po-
zostağe sekcje równieŨ noszŃ nazwy odpowiadajŃce peğnionym przez nie funkcjom.

W kaŨdej sekcji moŨna umieŜciĺ dowolny formant (np. pole tekstowe), ale Access prze-
twarza dane po jednym rekordzie. Podejmuje teŨ pewne czynnoŜci (w oparciu o wartoŜci
pól grup, lokalizacjň strony albo poğoŨenie w raporcie), aby uaktywniĺ poszczególne
sekcje. Przykğad z rysunku 9.20 to typowy raport z wieloma sekcjami. Jak siň dowiedzieli-
Ŝmy, kaŨda sekcja raportu ma inne przeznaczenie i jest inaczej wyzwalana.
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Rysunek 9.20.
Okno projektu raportu

NagĢówki i stopki stron oraz raportów trzeba dodawaĦ parami. Jeņli potrzebna jest
tylko jedna z tych sekcji, naleŒy zmniejszyĦ wysokoņĦ niepoŒįdanej sekcji do zera
albo ustawiĦ jej wĢaņciwoņĦ Widoczny na Nie.

W przypadku usuniĴcia sekcji nagĢówka i stopki, traci siĴ równieŒ wszystkie formanty
zawarte w tej sekcji.

Sekcja nagŏówka raportu

Formanty umieszczone w sekcji nagğówka raportu sŃ drukowane tylko raz, na poczŃtku
raportu. Sekcji nagğówka raportu czňsto uŨywa siň jako strony tytuğowej albo umieszcza
siň w niej informacje, które wystarczy przekazaĺ raz uŨytkownikowi raportu.

MoŨna równieŨ sprawiĺ, Ũe formanty w sekcji nagğówka raportu zostanŃ wydrukowane
na oddzielnej stronie, co pozwala utworzyĺ stronň tytuğowŃ i umieŜciĺ na niej grafikň lub
zdjňcie. Sekcja nagğówka raportu ma wğaŜciwoŜĺ Wymuszaj nowŃ stronň. JeŜli ustawimy
tň wğaŜciwoŜĺ na Po sekcji, informacje w nagğówku raportu zostanŃ umieszczone na od-
dzielnej stronie.

W raporcie z rysunku 9.20 sekcja nagğówka raportu nie jest uŨywana.

W nagĢówku raportu moŒna umieņciĦ tylko dane z pierwszego rekordu.

Sekcja nagŏówka strony

Formanty tekstowe i pola w sekcji nagğówka strony sŃ zwykle drukowane na górze kaŨdej
strony. JeŜli nagğówek raportu nie zajmuje oddzielnej strony, na pierwszej stronie, sek-
cja nagğówka strony jest drukowana tuŨ pod nagğówkiem raportu. Zwykle nagğówków
strony uŨywa siň jako nagğówków kolumn w raportach grupujŃco-sumujŃcych; mogŃ
teŨ zawieraĺ tytuğ raportu. W tym przykğadzie tytuğ Zestawienie produktów umiesz-
czono w sekcji nagğówka strony, co oznacza, Ũe bňdzie drukowany na kaŨdej stronie.
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Sekcja nagğówka strony pokazana na rysunku 9.20 zawiera teŨ linie nad i pod forman-
tami etykiet. KaŨda etykieta raportu jest niezaleŨna i moŨe byĺ oddzielnie przesuwana,
powiňkszana lub zmniejszana. MoŨna teŨ zmieniaĺ formatowanie (kolor, cieniowanie,
gruboŜĺ obramowania, typ czcionki i rozmiar czcionki) kaŨdego formantu tekstowego.

Sekcje nagğówka i stopki strony majŃ cztery moŨliwe ustawienia (okreŜla siň je we wğa-
ŜciwoŜciach raportu, a nie we wğaŜciwoŜciach sekcji):

Ë Wszystkie strony. Nagğówek lub stopka strony sŃ drukowane na kaŨdej stronie.

Ë Nie z nagğówkiem raportu. Nagğówek lub stopka strony nie sŃ drukowane
na stronie, która zawiera nagğówek raportu.

Ë Nie ze stopkŃ raportu. Nagğówek lub stopka strony nie sŃ drukowane na stronie,
która zawiera stopkň raportu.

Ë Nie z nagğówkiem/stopkŃ raportu. Nagğówek lub stopka strony nie sŃ drukowane
na stronie, która zawiera nagğówek lub stopkň raportu.

Sekcja nagŏówka grupy

Sekcje nagğówka grupy zwykle wyŜwietlajŃ nazwň grupy, na przykğad „Furgonetki” lub
„Przyczepy kempingowe”. Access „wie”, Ũe wyŜwietliğ wszystkie rekordy grupy w sek-
cji szczegóğów, kiedy zmienia siň nazwa grupy. W tym przykğadzie rekordy szczegóğów
dotyczŃ poszczególnych produktów. Formant pola Kategoria w nagğówku grupy informuje,
Ũe produkty tej grupy te naleŨŃ do okreŜlonej kategorii (Terenowe, Wozy kempingowe, itd.).
Sekcje nagğówka grupy bezpoŜrednio poprzedzajŃ sekcje szczegóğów.

MoŨna zdefiniowaĺ wiele poziomów nagğówków i stopek grup. W tym raporcie dane sŃ
grupowane tylko wedğug kategorii. JednakŨe w niektórych raportach dane sŃ grupowane
wedğug dat. MoŨna zgrupowaĺ dane wedğug roku albo miesiŃca i roku, a w obrňbie tych
sekcji wedğug innej wartoŜci, na przykğad wedğug kategorii.

Aby nadaĦ wĢaņciwoņciom grupy (takim jak Grupuj wedĢug, InterwaĢ grupowania
i Trzymaj razem) wartoņci inne niŒ domyņlne, trzeba najpierw ustawiĦ wĢaņciwoņĦ
NagĢówek grupy albo Stopka grupy (lub obie) wybranego pola lub grupy.
WiĴcej informacji na ten temat moŒna znaleŐĦ w dalszej czĴņci tego rozdziaĢu.

Sekcja szczegóŏów

Sekcja szczegóğów przetwarza kaŨdy rekord danych i wğaŜnie w niej drukowane sŃ po-
szczególne wartoŜci. Sekcja szczegóğów czňsto zawiera pole obliczeniowe, na przykğad
zysk obliczany przez wyraŨenie matematyczne. W tym przykğadzie sekcja szczegóğów
po prostu wyŜwietla dane z tabeli tblProdukty z wyjŃtkiem ostatniego formantu. Zysk
jest obliczany jako róŨnica wartoŜci Koszt i CenaUmowna.

MoŒna poinformowaĦ Accessa o zamiarze doĢįczenia do raportu sekcji szczegóĢów,
zmieniajįc wĢaņciwoņĦ Widoczny sekcji w oknie raportu projektu. Jeņli wyĢįczymy
wyņwietlanie wszystkich sekcji szczegóĢów (albo tylko niektórych), otrzymamy raport
sumaryczny bez szczegóĢów lub tylko z niektórymi grupami.
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Sekcja stopki grupy

Sekcji stopki grupy uŨywa siň do obliczania sum wszystkich rekordów naleŨŃcych do
grupy. W raporcie Zestawienie produktów wyraŨenie =Suma([CenaUmowna]-[Koszt]) dodaje
wyniki wszystkich obliczeŒ Cena umowna - Koszt dla wybranej kategorii. W grupie furgo-
netek wyraŨenie to sumuje siedem rekordów. Ten typ pola jest automatycznie zerowany,
kiedy zmienia siň grupa. (Wiňcej informacji na temat wyraŨeŒ i pól sumujŃcych moŨna
znaleŦĺ w dalszych rozdziağach).

Aby zmieniĦ sposób obliczania sum, naleŒy zmieniĦ wĢaņciwoņĦ Suma bieŒįca pola
w oknie raportu projektu.

Sekcja stopki strony

Sekcja stopki strony zwykle zawiera numery stron albo sumy pól. W bardzo duŨych ra-
portach, zwğaszcza w takich, gdzie jest wiele stron szczegóğów bez podsumowaŒ, mogŃ
siň przydaĺ zarówno sumy grup, jak i stron. W raporcie Zestawienie produktów w sekcji
stopki strony drukuje siň numer strony dziňki poğŃczeniu sğowa Strona z wbudowanymi
formantami numeru strony. Za pomocŃ tych formantów wyŜwietla siň tekst „Strona X
z Y”, gdzie X jest bieŨŃcym numerem strony, a Y ğŃcznŃ liczbŃ stron w raporcie. Aby
wyŜwietliĺ numer strony, naleŨy uŨyĺ pola tekstowego z nastňpujŃcym wyraŨeniem we
wğaŜciwoŜci ťródğo formantu:
="Strona: " & [Page] & " z " & [Pages]

MoŨna równieŨ wydrukowaĺ datň wydruku wraz z godzinŃ. Pole tekstowe wyŜwietlajŃce
numer strony znajduje siň w sekcji Stopka strony na rysunku 9.20. Stopka strony raportu
rptProduktyPodsumowanie zawiera równieŨ bieŨŃcŃ datň i godzinň.

Sekcja stopki raportu

Sekcja stopki raportu jest drukowana na koŒcu raportu po wydrukowaniu wszystkich
sekcji szczegóğów i stopek grupy. W stopkach raportu zwykle umieszcza siň sumy ğŃczne
lub dane statystyczne (takie jak Ŝrednie i procenty) cağego raportu. Stopka raportu Zesta-
wienie produktów zawiera wyraŨenia =Suma sumujŃce wartoŜci wszystkich pól liczbowych.

Jeņli raport ma stopkĴ, sekcja stopki strony jest drukowana po sekcji stopki raportu.

Narzňdzie raportujŃce w Accessie jest dwuprzebiegowe i moŨe wstňpnie przetwarzaĺ
wszystkie rekordy w celu obliczenia wartoŜci (takich jak procenty) potrzebnych w rapor-
tach statystycznych. Dziňki temu moŨna tworzyĺ wyraŨenia, które obliczajŃ procenty
w miarň, jak Access przetwarza rekordy wymagajŃce znajomoŜci sumy ğŃcznej.
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Tworzenie raportu od podstaw
Raport to kolejny sposób przeglŃdania danych z jednej lub wielu tabel. Trzeba pamiňtaĺ,
Ũe raport jest zwiŃzany albo z jednŃ tabelŃ, albo z kwerendŃ, która pobiera dane z jednej
lub wielu tabel. Kiedy tworzymy raport, musimy zdecydowaĺ, które pola kwerendy lub
tabeli chcemy w nim umieŜciĺ. JeŜli nie chcemy oglŃdaĺ wszystkich rekordów z tabeli,
moŨemy zwiŃzaĺ raport z kwerendŃ. JeŜli nawet posğugujemy siň danymi z jednej tabeli,
kwerenda pozwala utworzyĺ raport na podstawie okreŜlonych kryteriów wyszukiwania
i kolejnoŜci sortowania. Aby wykorzystaĺ dane z wielu tabel, wğaŜciwie nie ma innego
sposobu, jak tylko zwiŃzaĺ raport z kwerendŃ. W przykğadach zaprezentowanych w tym
rozdziale, wszystkie raporty sŃ zwiŃzane z kwerendami (nawet jeŜli moŨna powiŃzaĺ
raport z tabelŃ).

Access pozwala utworzyĦ raport bez wiįzania go z tabelį lub kwerendį, choĦ taki
raport nie bĴdzie zawieraĢ Œadnych pól. DziĴki temu moŒna utworzyĦ szablony stron
ze wspólnymi nagĢówkami lub stopkami, zawierajįcymi, na przykĢad, numerowanie
stron albo datĴ i czas, które posĢuŒį jako model dla innych raportów. Pola moŒna
dodaĦ póŐniej, zmieniajįc ŐródĢo rekordów raportu.

W pozostağej czňŜci tego rozdziağu dowiemy siň, jak utworzyĺ raport Zestawienie pro-
duktów (jednŃ ze stron tego raportu pokazano na rysunku 9.21). W kolejnych punktach
zaprojektujemy podstawowy raport, poğŃczymy dane i rozmieŜcimy je w odpowiednich
miejscach.

Rysunek 9.21.
Raport Zestawienie
produktów

Podobnie, jak w przypadku wiňkszoŜci zadaŒ w Accessie, istnieje wiele sposobów two-
rzenia raportu bez pomocy kreatora. Warto jednak posğugiwaĺ siň takŃ czy innŃ metodo-
logiŃ, poniewaŨ do utworzenia dobrego raportu niezbňdne jest niemal naukowe podejŜcie.
NaleŨy sporzŃdziĺ listň kontrolnŃ — zbiór czynnoŜci, które gwarantujŃ uzyskanie do-
brego raportu. Po wykonaniu kaŨdej czynnoŜci naleŨy skreŜliĺ jŃ z listy. Po zakoŒczeniu,
uzyskamy Ŝwietnie wyglŃdajŃcy raport. Metodň tň omówimy w kolejnych punktach.
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Tworzenie nowego raportu i wiĤzanie go z kwerendĤ

PierwszŃ czynnoŜciŃ jest utworzenie nowego, pustego raportu i powiŃzanie go z tabelŃ
tblProdukty. Tworzenie pustego raportu jest stosunkowo proste:

 1. Wybierz zakğadkň Tworzenie na gğównej wstŃŨce Accessa.

 2. Kliknij przycisk Pusty raport w grupie Raporty na wstŃŨce.

Access otworzy pusty raport w widoku ukğadu i otworzy okno dialogowe Lista pól
(rysunek 9.22).

Rysunek 9.22.
Pusty raport
w widoku ukĢadu

W tym momencie moŨna skorzystaĺ z dwóch róŨnych sposobów dodawania formantów
do raportu: dalsza praca w widoku ukğadu lub przeğŃczenie siň do widoku projektu.
KaŨda z tych technik ma okreŜlone zalety, ale dla potrzeb tego przykğadu skorzystamy
z widoku projektu, który lepiej demonstruje proces tworzenia raportów Accessa.

Aby przejŜĺ do widoku projektu, naleŨy kliknŃĺ prawym przyciskiem myszy pasek tytuğu
raportu i z menu podrňcznego wybraĺ polecenie Widok projektu. Okno raportu przeksztağci
siň do tradycyjnego okna projektowania raportu zğoŨonego z pasm (rysunek 9.23). Na tym
rysunku pokazano równieŨ otwarte okno Lista pól na tabeli tblProdukty, które pozwala
przeciŃgaĺ pola z listy do odpowiednich sekcji nowego raportu.

Rysunek 9.23.
Tworzenie
nowego raportu
w widoku projektu

Na rysunku 9.23 pole Opis przeciŃgniňto do sekcji Szczegóğy raportu.
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Definiowanie rozmiaru i ukŏadu strony raportu

Podczas planowania raportu, naleŨy wziŃĺ pod uwagň wğasnoŜci dotyczŃce ukğadu strony,
a takŨe rodzaj papieru i typ drukarki, które majŃ byĺ wykorzystane do wygenerowania
wydruku. Decyzje podejmuje siň poprzez wprowadzanie danych w kilku oknach dialo-
gowych i wğaŜciwoŜciach. Dziňki ustawieniu wğaŜciwych parametrów, moŨna uzyskaĺ
poŨŃdany wynik.

Aby ustawiĺ marginesy raportu, orientacjň papieru i inne cechy ogólne, naleŨy kliknŃĺ
zakğadkň Ustawienia strony na wstŃŨce. Na rysunku 9.24 zaprezentowano fragment ekranu
Accessa z zaznaczonŃ zakğadkŃ Ustawienia strony i otwartŃ opcjŃ Marginesy.

Rysunek 9.24.
ZakĢadka
Ustawienia strony
na wstįŒce Accessa

Zwróĺmy uwagň, Ũe zakğadka Ustawienia strony zawiera opcje umoŨliwiajŃce ustawienie
rozmiaru papieru, orientacji raportu (pionowa lub pozioma), jego marginesów oraz innych
szczegóğów. Rozwiniňcie opcji Rozmiar lub Marginesy powoduje otwarcie zakğadki
zawierajŃcej popularne ustawienia dla kaŨdej z tych opcji.

Raport rptProduktyPodsumowanie powinien mieĺ ukğad pionowy, czyli byĺ wyŨszy niŨ
szerszy. Bňdzie drukowany na papierze formatu A4 (21³29,7 cm), a marginesy lewy,
prawy, dolny i górny powinny byĺ ustawione na 6,4 mm. Zwróĺmy uwagň, Ũe w oknie
dialogowym na rysunku 9.24 zaznaczono opcjň marginesów WŃskie, w której wszystkie
cztery marginesy majŃ szerokoŜĺ 6,4 mm.

JeŜli marginesy, jakie chcemy zastosowaĺ w naszym raporcie, nie sŃ dostňpne na zakğadce
Marginesy, moŨna kliknŃĺ niewielki przycisk w prawym dolnym rogu zakğadki Ukğad
strony i wyŜwietliĺ standardowe windowsowe okno dialogowe Ustawienia strony. W tym
oknie dialogowym moŨna okreŜliĺ marginesy, orientacjň oraz inne parametry ukğadu
strony, podobnie jak w programie Microsoft Word lub innej aplikacji systemu Windows.

Aby ustawiĺ prawŃ krawňdŦ raportu Zestawienie produktów na 19 cm, wykonaj poniŨsze
czynnoŜci:

 1. Kliknij prawŃ krawňdŦ raportu (w miejscu, gdzie biağy arkusz styka siň
z szarym tğem).

 2. WskaŦnik myszy zmieni siň w strzağkň o dwóch grotach.

 3. PrzeciŃgnij krawňdŦ do znacznika 19 centymetrów na linijce.
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JeŜli w oknie projektu raportu nie wyŜwietla siň linijka, wybierz zakğadkň
Rozmieszczanie, przejdŦ do grupy Pokazywanie/ukrywanie i kliknij ikonň linijki.

MoŒna teŒ zmieniĦ wĢaņciwoņĦ SzerokoņĦ w oknie wĢaņciwoņci raportu.

Jeņli w wyņwietlonym raporcie co druga strona jest pusta, oznacza to, Œe szerokoņĦ
raportu przekracza szerokoņĦ strony. Aby poprawiĦ ten problem, naleŒy zmniejszyĦ
lewy i prawy margines albo szerokoņĦ raportu. Czasem podczas przesuwania
formantów moŒna przypadkowo zwiĴkszyĦ szerokoņĦ raportu w stosunku
do pierwotnego projektu. Jeņli na przykĢad w raporcie pionowym suma szerokoņci
lewego marginesu, raportu i prawego marginesu przekracza 21 centymetrów,
pojawiį siĴ puste strony.

Umieszczanie formantów na raporcie

Access w peğni wykorzystuje funkcjň przeciŃgania i upuszczania systemu Windows;
metoda umieszczania pól na raporcie nie stanowi wyjŃtku.

 1. Kliknij przycisk Dodaj istniejŃce pola w grupie Narzňdzia na wstŃŨce Projekt.

WyŜwietli siň okno Lista pól.

 2. JeŜli ŨŃdany formant ma byĺ inny niŨ domyŜlny formant dla danego pola
tabeli, kliknij odpowiedni przycisk na przyborniku.

 3. Zaznacz pola, które majŃ siň znaleŦĺ w raporcie, i przeciŃgnij je
do odpowiednich sekcji w oknie projektu raportu.

Aby zaznaczyĺ wiňcej niŨ jedno pole, naleŨy przytrzymaĺ klawisz Ctrl podczas
klikania pól w oknie Lista pól. W zaleŨnoŜci od tego, czy zaznaczyliŜmy jedno
czy wiele pól, podczas przeciŃgania pól do raportu ksztağt wskaŦnika myszy
zmienia siň, ilustrujŃc dokonany wybór.

Pola pojawiŃ siň w sekcji szczegóğów raportu (rysunek 9.25). Zwróĺmy uwagň,
Ũe kaŨdemu polu przeciŃgniňtemu z okna listy pól odpowiadajŃ dwa formanty.
Kiedy dodajemy pole metodŃ „przeciŃgnij i upuŜĺ”, Access automatycznie tworzy
formant etykiety doğŃczony do pola tekstowego, z którym zwiŃzane jest pole tabeli.

ZwróĦmy uwagĴ na formant zwiįzanej ramki obiektu odpowiadajįcy polu tabeli Zdjĸcie.
Access zawsze tworzy formant zwiįzanej ramki obiektu dla pól tabeli typu Obiekt OLE.
ZauwaŒmy teŒ, Œe sekcja szczegóĢów automatycznie zwiĴksza siĴ, aby pomieņciĦ
wszystkie formanty. Ponad zwiįzanį ramkį obiektu znajduje siĴ formant
odpowiadajįcy polu typu Nota — Cechy.

W sekcji nagğówka strony trzeba umieŜciĺ formanty, które bňdŃ wyŜwietlaĺ informacje
o kliencie. Przedtem jednak trzeba zwiňkszyĺ ramkň nagğówka strony, aby zrobiĺ miejsce
na tytuğ raportu.
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Rysunek 9.25.
Raport,
do którego
dodano kilka pól

Zmiana rozmiaru sekcji

Aby zrobiĺ miejsce na tytuğ raportu w sekcji nagğówka strony, trzeba zwiňkszyĺ rozmiar
sekcji. W tym celu naleŨy umieŜciĺ wskaŦnik myszy na dole sekcji, której rozmiar chce-
my zmieniĺ. WskaŦnik zmieni siň w pionowŃ strzağkň o dwóch grotach; naleŨy przeciŃgnŃĺ
krawňdŦ sekcji w górň lub w dóğ, aby zmniejszyĺ lub zwiňkszyĺ sekcjň.

W naszym przykğadzie zmienimy rozmiar sekcji Nagğówek strony poprzez przeciŃgniňcie
dolnego marginesu nagğówka strony w dóğ, w taki sposób, aby jej wysokoŜĺ wynosiğa
okoğo 2 cm. Do przeciŃgniňcia formantów do raportu wykorzystamy grupň Formanty na
zakğadce Projekt. Dodajemy dwie etykiety do sekcji nagğówka strony i wpisujemy Zesta-
wienie produktów we wğaŜciwoŜci Tytuğ jednej z nich oraz Komis samochodowy w drugiej.

Etykiety, które dodaliŜmy sŃ niepoğŃczone — nie sŃ powiŃzane z Ũadnym z formantów
w raporcie. Podczas przeciŃgania pola z okna Lista pól, Access dodaje nie tylko pole
tekstowe przeznaczone na dane pola, ale takŨe etykietň, która speğnia rolň identyfikatora
pola tekstowego. Etykiety, które przeciŃgamy z grupy Formanty na wstŃŨce Accessa sŃ
niepoğŃczone — nie sŃ powiŃzane z polami tekstowymi, ani z Ũadnymi innymi forman-
tami w raporcie.

Jak moŨna zauwaŨyĺ, sekcja Nagğówek strony rozszerzyğa siň po to, by pomieŜciĺ for-
manty etykiet, które przeciŃgnňliŜmy do sekcji. Wszystkie pola potrzebne do utworzenia
raportu Zestawienie produktów zostağy teraz umieszczone w odpowiednich sekcjach.

Aby utworzyĦ etykietĴ wielowierszowį, naleŒy nacisnįĦ klawisze Ctrl+Enter w miejscu,
w którym chcemy rozpoczįĦ nowy wiersz.

Jeņli edytujemy lub wprowadzamy tytuĢ, który nie mieņci siĴ w oknie wĢaņciwoņci,
zawartoņĦ pola bĴdzie przewijaĦ siĴ w miarĴ pisania. Aby mieĦ wiĴcej miejsca, moŒna
otworzyĦ okno PowiĴkszenie, naciskajįc klawisze Shift+F2.
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Modyfikowanie wyglĤdu tekstu w formancie

Aby zmodyfikowaĺ wyglŃd tekstu w formancie, naleŨy zaznaczyĺ formant, klikajŃc jego
obramowanie (nie Ŝrodek formantu). Nastňpnie moŨna wybraĺ sposób formatowania ety-
kiety, klikajŃc odpowiedni przycisk na pasku narzňdzi Formatowanie.

Aby wyróŨniĺ tytuğy raportu, zmodyfikuj wyglŃd tekstu w etykietach, wykonujŃc po-
niŨsze czynnoŜci:

 1. Kliknij nowo utworzonŃ etykietň tytuğu raportu Zestawienie produktów.

 2. Kliknij przycisk Pogrubienie w grupie Czcionka na wstŃŨce.

 3. Kliknij strzağkň obok listy rozwijanej Rozmiar czcionki i wybierz z listy
pozycjň 18.

 4. Powtórz tň procedurň dla etykiety Komis samochodowy, uŨywajŃc
pogrubienia i czcionki o rozmiarze 12 punktów.

Rozmiar etykiet moŨe nie pasowaĺ do tekstu, który ma siň w nich wyŜwietliĺ.
Aby zmniejszyĺ etykietň lub wyŜwietliĺ cağy tekst, jeŜli rozmiar etykiety nie jest
wystarczajŃcy, naleŨy kliknŃĺ dwukrotnie dowolny z uchwytów zmiany rozmiaru
— Access dobierze odpowiedni rozmiar dla etykiety.

Etykiety po ich dodaniu do sekcji Nagğówek strony oraz powiňkszeniu
i sformatowaniu, pokazano na rysunku 9.26.

Rysunek 9.26.
Dodawanie
niezwiįzanych etykiet
do raportu

Praca z polami tekstowymi i doŏĤczonymi do nich etykietami

Do tej pory dodawaliŜmy do raportu formanty zwiŃzane z polami tabeli oraz niezwiŃzane
etykiety sğuŨŃce do wyŜwietlania tytuğów. Do raportów czňsto dodaje siň jeszcze jeden typ
pola tekstowego — niezwiŃzane pole tekstowe, które przechowuje wyraŨenie wyŜwie-
tlajŃce numer strony, datň albo wynik obliczeŒ.

Tworzenie i używanie formantów pola tekstowego

W raportach pola tekstowe peğniŃ dwie funkcje. Po pierwsze, pozwalajŃ wyŜwietliĺ dane
przechowywane w okreŜlonym polu tabeli lub kwerendy. Po drugie, wyŜwietlajŃ wyniki
wyraŨeŒ. WyraŨeniami mogŃ byĺ obliczenia, których argumentami sŃ inne formanty,
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obliczenia uŨywajŃce funkcji Accessa (wbudowanych lub zdefiniowanych przez uŨyt-
kownika) albo ich kombinacja. WczeŜniej dowiedzieliŜmy siň, jak uŨywaĺ formantu
pola tekstowego do wyŜwietlania zawartoŜci pola tabeli i jak utworzyĺ ten formant.

Wprowadzanie wyrażenia w polu tekstowym

WyraŨenia pozwalajŃ na tworzenie wartoŜci, których nie ma w tabeli lub kwerendzie. Mo-
gŃ to byĺ proste funkcje (na przykğad zwracajŃce numer strony) albo skomplikowane obli-
czenia matematyczne.

WyraŒenia bardziej szczegóĢowo opisano w rozdziale 5.

Funkcja to niewielki program, który po wykonaniu zwraca pojedynczŃ wartoŜĺ. MoŨe
to byĺ jedna z wielu wbudowanych funkcji Accessa albo funkcja zdefiniowana przez
uŨytkownika. Na przykğad wczeŜniej w tym rozdziale skorzystaliŜmy z funkcji Now(),
która zwraca bieŨŃcŃ datň i godzinň, do obliczenia wartoŜci w polu tekstowym w stopce
strony raportu. PoniŨej wyjaŜniono, jak dodaĺ do raportu niezwiŃzane pole tekstowe
wyŜwietlajŃce numer strony:

 1. Kliknij w Ŝrodku sekcji stopki strony, ustaw wysokoŜĺ stopki strony
na okoğo 1,5 cm.

 2. PrzeciŃgnij pole tekstowe z grupy Formanty na wstŃŨce Projekt i upuŜĺ je
w obszarze stopki strony. Ustaw wysokoŜĺ pola tekstowego na wartoŜĺ okoğo
trzech czwartych wysokoŜci sekcji Stopka strony, a szerokoŜĺ na wartoŜĺ
okoğo 1,5 cm.

 3. Zaznacz zwiŃzanŃ etykietň pola tekstowego i zmieŒ jej zawartoŜĺ tak,
by zawierağa sğowo „Strona:”.

 4. Zaznacz pole tekstowe (wyŜwietla siň w nim napis NiezwiĤzane) i wpisz
w polu tekstowym formuğň =Page.

Alternatywnie moŨna otworzyĺ arkusz wğaŜciwoŜci (wciŜnij F4) i wpisaĺ =[Page]
jako wğaŜciwoŜĺ ťródğo rekordów pola tekstowego.

 5. PrzeciŃgnij nowy formant pola tekstowego w taki sposób, aby znalazğ siň
w pobliŨu prawej krawňdzi strony raportu (rysunek 9.27).

Rysunek 9.27.
Dodawanie wyraŒenia
wyņwietlajįcego
numer strony
w polu tekstowym

MoŨna równieŨ przesunŃĺ etykietň pola tekstowego tak, aby znalazğa siň blisko
pola. UŨycie uchwytu w górnym lewym rogu etykiety pozwala na przemieszczanie
etykiety niezaleŨnie od pola tekstowego.
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W kaŒdej chwili moŒna obejrzeĦ wyniki. Aby to zrobiĦ, naleŒy kliknįĦ przycisk Podglįd
wydruku na pasku narzĴdzi i powiĴkszyĦ sekcjĴ stopki strony, aby sprawdziĦ numer
strony.

Zmiana rozmiaru pola tekstowego lub etykiety

Aby zaznaczyĺ formant, wystarczy go kliknŃĺ. W zaleŨnoŜci od rozmiaru formantu po-
jawi siň wówczas od trzech do siedmiu uchwytów zmiany rozmiaru — po jednym w kaŨ-
dym rogu z wyjŃtkiem lewego górnego i po jednym na kaŨdym boku. Kiedy wskaŦnik
znajdzie siň nad uchwytem zmiany rozmiaru, zmienia siň w strzağkň z dwoma grotami.
Gdy tak siň stanie, naleŨy kliknŃĺ formant i rozciŃgnŃĺ go do ŨŃdanego rozmiaru. Warto
zauwaŨyĺ, Ũe podczas przeciŃgania myszy pojawia siň kropkowany zarys, który wskazuje,
jaki rozmiar bňdzie miağ formant po zwolnieniu przycisku myszy.

JeŜli klikniemy dwukrotnie jeden z uchwytów zmiany rozmiaru, Access zmieni rozmiar
formantu tak, aby jak najlepiej dopasowaĺ go do rozmiaru tekstu. Przydaje siň to zwğaszcza
wtedy, gdy ktoŜ zmieni rozmiar czcionki i potem zauwaŨy, Ũe tekst nie pasuje do formantu.

W przypadku etykiet rozmiar jest regulowany w poziomie i w pionie, natomiast w przypad-
ku pól tekstowych — tylko w pionie. Dzieje siň tak dlatego, Ũe w trybie projektu Access nie
moŨe przewidzieĺ szerokoŜci pola tekstowego — nazwa pola i jego zawartoŜĺ mogŃ znacz-
nie siň róŨniĺ. Zdarza siň, Ũe rozmiar etykiet nie zostanie poprawnie ustawiony i trzeba go
wyregulowaĺ rňcznie.

Aby automatycznie zmieniĦ rozmiar etykiety, moŒna równieŒ wybraĦ polecenie
Format/Rozmiar/Dopasuj.

Przed przystŃpieniem do dalszych zadaŒ, warto sprawdziĺ postňpy. Warto równieŨ czň-
sto zapisywaĺ raport zaraz po dokonaniu w nim zmian. MoŨna wydrukowaĺ jednŃ stro-
nň na drukarce, ale ğatwiej wyŜwietliĺ raport w podglŃdzie wydruku. Wystarczy kliknŃĺ
prawym przyciskiem myszy pasek tytuğu raportu i z menu podrňcznego wybraĺ polecenie
PodglŃd wydruku. Na rysunku 9.28 pokazano powiňkszony podglŃd wydruku raportu
w bieŨŃcej postaci. Na samej górze strony znajduje siň jej nagğówek, a poniŨej niego in-
formacje pochodzŃce z rekordu pierwszego produktu.

W miarň przemieszczania myszy nad podglŃdem wydruku kursor myszy zmienia siň
w szkğo powiňkszajŃce. Wystarczy kliknŃĺ dowolnŃ czňŜĺ widoku, aby go powiňkszyĺ
i dokğadnie przeanalizowaĺ ukğad raportu. Ze wzglňdu na pionowy ukğad pól, raport wy-
Ŝwietla tylko jeden rekord na stronň. W nastňpnym punkcie przesuniemy pola tak, aby
utworzyĺ poziomy ukğad.

Usuwanie i wycinanie etykiet
doŏĤczonych do pól tekstowych

Aby utworzyĺ raport pokazany na rysunku 9.19, naleŨy przesunŃĺ etykiety pól tekstowych
z sekcji Szczegóğy do sekcji Nagğówek strony. Po ich przesuniňciu formanty wyŜwietlŃ
siň jako nagğówki kolumn danych i bňdŃ powtarzağy siň na kaŨdej stronie raportu.
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Rysunek 9.28.
Podglįd
wydruku raportu

Usuwanie jednego lub wielu doğŃczonych formantów jest bardzo ğatwe — wystarczy
zaznaczyĺ ŨŃdane formanty i nacisnŃĺ klawisz Delete. Aby jednak przenieŜĺ etykietň do
sekcji nagğówka strony (zamiast jej usuwania), moŨna jŃ wyciŃĺ, zamiast usuwaĺ. Podczas
usuwania poğŃczonych formantów, mamy do wyboru nastňpujŃce opcje:

Ë usuniňcie tylko etykiety,

Ë wyciňcie etykiety i umieszczenie jej w schowku,

Ë usuniňcie lub wyciňcie zarówno etykiety, jak i formantu pola.

Z niewiadomych wzglňdów nie moŨna przeciŃgnŃĺ etykiety z sekcji szczegóğów do na-
gğówka strony. Próba przeciŃgniňcia poğŃczonej etykiety z sekcji szczegóğów powoduje
przeciŃgniňcie takŨe pola tekstowego. Aby przenieŜĺ etykietň, naleŨy wyciŃĺ jŃ w sekcji
szczegóğów i wkleiĺ w sekcji nagğówka strony.

JeŜli zaznaczymy etykietň i wytniemy poprzez wciŜniňcie klawiszy Ctrl+X lub klawisza
Delete, zostanie usuniňta tylko etykieta. JeŜli zaznaczymy formant pola i go wytniemy
lub usuniemy, zostanie usuniňta zarówno etykieta, jak i formant pola. Aby wyciŃĺ ety-
kietň doğŃczonŃ do formantu (w tym przypadku etykietň doğŃczonŃ do pola IDProduktu),
wykonaj poniŨsze czynnoŜci:

 1. Kliknij przycisk Zamknij na pasku narzňdzi, aby wyğŃczyĺ tryb podglŃdu
wydruku.

 2. Zaznacz etykietň ID produktu w sekcji szczegóğów.

 3. NaciŜnij klawisze Ctrl+X (polecenie Wytnij).

Po wyciňciu etykiety, moŨna umieŜciĺ jŃ w innym miejscu. W tym przykğadzie
umieŜcimy jŃ w sekcji nagğówka strony.
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Wklejanie etykiet do sekcji raportu

Zamiast wycinaĺ etykiety doğŃczone do formantów w sekcji szczegóğów i wklejaĺ je
w sekcji nagğówka strony, moŨna po prostu usunŃĺ etykiety i utworzyĺ nowe w nagğówku
strony. W tym przykğadzie wkleimy etykietň wyciňtŃ w poprzednim ĺwiczeniu:

 1. Kliknij gdziekolwiek w sekcji nagğówka strony.

 2. NaciŜnij klawisze Ctrl+V (polecenie Wklej).

Etykieta ID produktu pojawi siň w nagğówku strony.

 3. Zrób to samo z etykietami Opis, Kategoria i IloŜĺ w magazynie.

 4. UsuŒ pozostağe etykiety w sekcji szczegóğów, pozostawiajŃc wszystkie pola
tekstowe.

JeŜli przypadkowo zaznaczy siň formant pola danych i usunie lub wytnie formant
wraz z etykietŃ, moŨna nacisnŃĺ przycisk Cofnij na pasku narzňdzi lub wcisnŃĺ
klawisze Ctrl+Z, aby wróciĺ do stanu wyjŜciowego.

Aby usunįĦ tylko formant pola, a zachowaĦ doĢįczony formant etykiety, naleŒy kliknįĦ
prawym przyciskiem myszy etykietĴ i wybraĦ polecenie Kopiuj z menu podrĴcznego.
NastĴpnie, w celu usuniĴcia zarówno formantu pola, jak i etykiety, naleŒy nacisnįĦ
klawisz Delete. Wreszcie naleŒy kliknįĦ prawym przyciskiem myszy w dowolnym
miejscu na raporcie i wybraĦ z menu podrĴcznego polecenie Wklej, aby wkleiĦ
do raportu tylko skopiowanį etykietĴ.

Przesuwanie etykiet i pól tekstowych

Zanim powiemy, jak przesuwaĺ etykiety i pola tekstowe, warto jeszcze raz przypomnieĺ so-
bie kilka róŨnic miňdzy formantami doğŃczonymi a niedoğŃczonymi. Kiedy wraz z polem
tekstowym tworzona jest doğŃczona etykieta, powstaje formant zğoŨony. Kiedy przesuwamy
jeden z elementów formantu zğoŨonego, drugi przesuwa siň wraz z nim. Oznacza to, Ũe
przesuniňcie pola tekstowego lub etykiety powoduje jednoczeŜnie przesuniňcie doğŃczo-
nego formantu.

Aby przesunŃĺ oba elementy formantu zğoŨonego, naleŨy zaznaczyĺ jeden z nich klikniň-
ciem myszy. Przesuniňcie wskaŦnika myszy nad jeden z dwóch elementów powoduje zmia-
nň wskaŦnik myszy w ikonň dğoni. Kiedy tak siň stanie, naleŨy kliknŃĺ formanty
i przesunŃĺ je w inne miejsce. Podczas przeciŃgania formantów, wraz ze wskaŦnikiem
myszy porusza siň ich zarys.

Aby przesunŃĺ tylko jeden element formantu zğoŨonego, naleŨy przeciŃgnŃĺ ŨŃdany
element za jego uchwyt przesuwania (duŨy kwadrat w lewym górnym rogu formantu).
Po klikniňciu formantu zğoŨonego, wydaje siň, Ũe zaznaczone zostajŃ oba jego elementy,
ale jeŜli przyjrzymy siň dokğadniej, zauwaŨymy, Ũe zaznaczony jest tylko jeden z nich
(ten, wokóğ którego wyŜwietlajŃ siň uchwyty zmiany rozmiaru). Niezaznaczony formant
wyŜwietla tylko uchwyt przesuwania. Ikona dğoni z wyciŃgniňtym palcem wskazujŃcym
oznacza, Ũe wybrano uchwyt przesuwania i moŨna przesunŃĺ jeden z formantów. Aby
przesunŃĺ jeden formant niezaleŨnie od drugiego, naleŨy kliknŃĺ jego uchwyt przesuwania
i przeciŃgnŃĺ go w nowe miejsce.
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Aby przesunįĦ niedoĢįczonį etykietĴ, wystarczy kliknįĦ jej obramowanie (w miejscu,
w którym nie ma uchwytu) i przeciįgnįĦ.

Aby zaznaczyĺ grupň formantów, wystarczy kliknŃĺ gdzieŜ poza grupŃ i przeciŃgnŃĺ
wskaŦnik przez formanty lub wokóğ formantów, które chcemy zaznaczyĺ. WyŜwietli siň sza-
ry prostokŃt, który wskazuje zakres zaznaczenia. Po zwolnieniu przycisku myszy, zostanŃ
zaznaczone wszystkie formanty otoczone przez prostokŃt. Nastňpnie moŨna przeciŃgnŃĺ
grupň formantów w nowe miejsce.

Globalna opcja Plik/Opcje programu Access/Projektanci obiektu/Formularze/
Raporty/Zachowanie podczas zaznaczania to wĢaņciwoņĦ, która okreņla sposób
zaznaczania formantów. Zaznaczone zostajį albo formanty otoczone w peĢni
(prostokįt musi caĢkowicie otaczaĦ formant), albo czĴņciowo (wystarczy,
Œe prostokįt dotyka formantu — jest to ustawienie domyņlne).

ZmieŒmy teŨ rozmiar wszystkich formantów w sposób pokazany na rysunku. Zmienimy
rozmiar i ksztağt pola Cechy typu Nota oraz pola Zdjĸcie typu Obiekt OLE. Pole Zdjĸcie
typu Obiekt OLE wyŜwietla siň w widoku projektu jako prostokŃt bez nazwy pola. Na
rysunku 9.29 jest widoczne z prawej strony.

Rysunek 9.29.
Reorganizacja
formantów w raporcie

Aby uzyskaĺ koŒcowy ukğad, umieŜcimy wszystkie formanty w odpowiednich miejscach,
tak jak pokazano na rysunku 9.29. Warto przesuwaĺ formanty grupami, zaznaczajŃc kilka
formantów jednoczeŜnie i przenoszŃc je blisko docelowego miejsca. Nastňpnie moŨna
ustawiĺ dokğadnie ich poğoŨenie. W ten sposób tworzy siň wiňkszoŜĺ raportów.

Formanty umieŜcimy w odpowiednich miejscach zgodnie z rysunkiem 9.29. Zwróĺmy
uwagň, Ũe dla etykiety Koszt w sekcji szczegóğów zmieniono nazwň na Koszt/Cena De-
taliczna/Cena umowna.

W tym momencie jesteŜmy mniej wiňcej w poğowie pracy. Ekran powinien wyglŃdaĺ
tak jak na rysunku 9.29 (jeŜli jest inaczej, naleŨy dostosowaĺ rozmiar i poğoŨenie for-
mantów wedğug rysunku). NaleŨy pamiňtaĺ, Ũe rysunki sporzŃdzono przy rozdzielczoŜci
ekranu równej 1024³768 pikseli. JeŜli ktoŜ uŨywa niŨszej rozdzielczoŜci albo duŨych
czcionek (wğŃcza siň je w oknie dialogowym WğaŜciwoŜci: Ekran w Panelu sterowania),
bňdzie musiağ przewinŃĺ okno, aby zobaczyĺ cağy raport.
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WğaŜnie ukoŒczyliŜmy podstawowy projekt raportu. Trzeba jeszcze zmieniĺ niektóre
wğaŜciwoŜci, czcionki i rozmiary. Po wprowadzeniu tych zmian, trzeba ponownie przesu-
nŃĺ pola. Raport pokazany na rysunku 9.29 to tylko wzór; podczas ulepszania raportu
w oknie projektu, naleŨy pamiňtaĺ, Ũe najwaŨniejsze jest to, jak wyglŃda w naszym kom-
puterze.

Modyfikowanie wyglĤdu wielu formantów

Nastňpnym etapem bňdzie dodanie pogrubienia wszystkich etykiet znajdujŃcych w sekcji
nagğówka strony tuŨ nad separatorem sekcji. PoniŨej wyjaŜniono, jak zmieniĺ wyglŃd
tekstu w wielu etykietach jednoczeŜnie:

 1. Zaznacz wszystkie etykiety na dole sekcji nagğówka strony, przytrzymujŃc
naciŜniňty klawisz Shift i kolejno je klikajŃc.

Alternatywnie moŨna kliknŃĺ pionowŃ linijkň wyŜwietlajŃcŃ siň z lewej strony
etykiet w nagğówku strony. W obszarze tym, zgodnie z rysunkiem 9.29,
wyŜwietlajŃ siň cztery etykiety.

MoŨna równieŨ przeciŃgnŃĺ ramkň wokóğ wszystkich formantów etykiet w obszarze
nagğówka strony.

 2. Kliknij przycisk Pogrubienie na pasku narzňdzi.

Po wprowadzeniu ostatnich modyfikacji, raport bňdzie niemal gotowy
— trzeba bňdzie jeszcze poprawiĺ formant obrazu. W tym celu trzeba
zmodyfikowaĺ pewne wğaŜciwoŜci. Zrobimy to w nastňpnym punkcie.

Liczba etapów moŒe siĴ wydawaĦ bardzo duŒa, bo poszczególne procedury
specjalnie zaprojektowano tak, aby pokazaĦ, Œe tworzenie raportu zabiera sporo
czasu. NaleŒy jednak pamiĴtaĦ, Œe kiedy klikamy myszį, nie zdajemy sobie nawet
sprawy, ile pracy oszczĴdzamy, projektujįc raport metodį wizualnį. NarzĴdzia typu
WYSIWYG (od ang. What You See Is What You Get — uzyskujesz to co widzisz), takie
jak projektant raportów w Accessie, wymagajį wykonywania wielu czynnoņci, ale i tak
jest to znacznie Ģatwiejsze i szybsze niŒ programowanie. Na rysunku 9.29 pokazano
ostatecznį wersjĴ projektu raportu po wykonaniu czynnoņci opisanych w tym punkcie.
W nastĴpnym punkcie bĴdziemy ulepszaĦ ten projekt.

Zmiana wŏaťciwoťci etykiet i pól tekstowych

Aby zmieniĺ wğaŜciwoŜci pola tekstowego lub etykiety, trzeba wyŜwietliĺ arkusz wğaŜci-
woŜci formantu. JeŜli jeszcze siň nie wyŜwietla, wykonaj jednŃ z poniŨszych czynnoŜci:

Ë Kliknij dwukrotnie obramowanie formantu (w dowolnym miejscu poza
uchwytem zmiany rozmiaru albo uchwytem przesuwania).

Ë WciŜnij F4.

Ë Kliknij formant prawym przyciskiem myszy i wybierz polecenie WğaŜciwoŜci.

Arkusz wğaŜciwoŜci pozwala obejrzeĺ wğaŜciwoŜci formantu i ğatwo je zmodyfikowaĺ.
Narzňdzia takie jak okna formatowania i przyciski formatowania na pasku narzňdzi na
wstŃŨce Projekt równieŨ umoŨliwiajŃ modyfikowanie wğaŜciwoŜci formantów. JeŜli, na
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przykğad, klikniemy przycisk Pogrubienie, w rzeczywistoŜci ustawiamy wğaŜciwoŜĺ
GruboŜĺ czcionki na Pogrubiona. UŨycie formantów na wstŃŨce Projekt jest zwykle
znacznie bardziej intuicyjne, ale niektórych wğaŜciwoŜci nie da siň zmieniĺ w ten sposób.
Ponadto niektóre obiekty majŃ wiňcej opcji dostňpnych tylko na arkuszu wğaŜciwoŜci.

WğaŜciwoŜĺ Tryb wymiarowania obiektu OLE (zwiŃzanej ramki obiektu) z ustawieniami
Obetnij, RozciŃgnij i Powiňksz to dobry przykğad wğaŜciwoŜci, która jest dostňpna tylko
na arkuszu wğaŜciwoŜci.

Formant obrazu, czyli zwiŃzanej ramki obiektu, ma obecnie wğaŜciwoŜĺ Tryb wymiaro-
wania ustawionŃ na domyŜlnŃ wartoŜĺ Obetnij. Przy takim ustawieniu obraz jest wy-
Ŝwietlany w oryginalnym rozmiarze i moŨe nie mieŜciĺ siň w ramce. W tym ĺwiczeniu
zmienimy ustawienie na RozciŃgnij, które automatycznie dopasowuje obraz do ramki.

Korzystanie z obrazów, obiektów OLE i wykresów omówimy w rozdziale 24.

Aby zmieniĺ wğaŜciwoŜĺ zwiŃzanej ramki obiektu, która zawiera zdjňcie, wykonaj poniŨsze
czynnoŜci:

 1. Kliknij formant zwiŃzanej ramki obiektu.

 2. Kliknij wğaŜciwoŜĺ Tryb wymiarowania, a nastňpnie strzağkň, aby wyŜwietliĺ
listň rozwijanŃ.

 3. Wybierz pozycjň RozciŃgnij.

MoŨna równieŨ zmieniĺ wğaŜciwoŜĺ Styl obramowania na wartoŜĺ Przezroczysty.
W przypadku ustawienia tej wğaŜciwoŜci na wartoŜĺ Przezroczysty w raporcie nie wy-
Ŝwietli siň ramka wokóğ zdjňcia.

W ten sposób wprowadziliŜmy kolejnŃ zmianň w naszym raporcie. Na rysunku 9.30
przedstawiono podglŃd wydruku kilku pierwszych rekordów. ZauwaŨmy, Ũe obrazy sŃ
obecnie prawidğowo wyŜwietlane, a pole Cechy znajduje siň na dole sekcji szczegóğów.

Rysunek 9.30.
Raport wyņwietlony
w widoku raportu



376 CzĸťĦ I Ë Komponenty Accessa

Powiĸkszanie i zmniejszanie pól tekstowych

Podczas drukowania lub wyŜwietlania w podglŃdzie wydruku formantów, które mogŃ
zawieraĺ teksty o zmiennej dğugoŜci, Access daje moŨliwoŜĺ powiňkszenia lub zmniejsze-
nia wysokoŜci pola w zaleŨnoŜci od zawartoŜci rekordu. WğaŜciwoŜci MoŨna powiňkszaĺ
oraz MoŨna zmniejszaĺ okreŜlajŃ, czy pole tekstowe zmieni swój pionowy wymiar w taki
sposób, by dostosowaĺ iloŜĺ tekstu, jaka wyŜwietla siň w zwiŃzanym polu. ChociaŨ wğa-
ŜciwoŜci te przydajŃ siň dla dowolnych formantów tekstowych, sŃ szczególnie przydatne
dla pól tekstowych.

Dopuszczalne wartoŜci tych dwóch wğaŜciwoŜci zestawiono w tabeli 9.1.

Tabela 9.1. Ustawienia wĢaņciwoņci MoŒna powiĴkszaĦ i MoŒna zmniejszaĦ

WğaŜciwoŜĺ WartoŜĺ Opis

MoŨna powiňkszaĺ Tak JeŜli dane rekordu zajmujŃ wiňcej wierszy, niŨ formant moŨe wyŜwietliĺ,
formant automatycznie zmienia rozmiar, aby pomieŜciĺ dodatkowe wiersze.

MoŨna powiňkszaĺ Nie JeŜli dane rekordu zajmujŃ wiňcej wierszy, niŨ formant moŨe wyŜwietliĺ,
formant nie zmienia rozmiaru i wyŜwietla tylko czňŜĺ danych.

MoŨna zmniejszaĺ Tak JeŜli dane rekordu zajmujŃ mniej wierszy, niŨ formant moŨe wyŜwietliĺ,
formant automatycznie zmienia rozmiar, aby wyeliminowaĺ puste wiersze.

MoŨna zmniejszaĺ Nie JeŜli dane rekordu zajmujŃ wiňcej wierszy, niŨ formant moŨe wyŜwietliĺ,
formant nie zmienia rozmiaru w celu wyeliminowania pustych wierszy.

Aby zmieniĺ wğaŜciwoŜĺ MoŨna powiňkszaĺ pola tekstowego, wykonaj poniŨsze czynnoŜci:

 1. Zaznacz pole tekstowe Cechy.

 2. WyŜwietl okno wğaŜciwoŜci.

 3. Kliknij wğaŜciwoŜĺ MoŨna powiňkszaĺ; nastňpnie kliknij strzağkň i wybierz
ustawienie Tak.

WĢaņciwoņci MoŒna powiĴkszaĦ i MoŒna zmniejszaĦ sį równieŒ dostĴpne w sekcjach
raportu. Aby je zmodyfikowaĦ, naleŒy uŒyĦ arkusza wĢaņciwoņci sekcji. Ustawienie
wĢaņciwoņci MoŒna powiĴkszaĦ i MoŒna zmniejszaĦ sekcji raportu dotyczy tylko
tej sekcji, a nie formantów, które sį w niej zawarte.

Raport wyglŃda coraz lepiej, ale warto jeszcze zgrupowaĺ podobne dane i okreŜliĺ kolejnoŜĺ
sortowania danych. Aby to zrobiĺ, wykorzystamy moŨliwoŜci sortowania i grupowania.

Sortowanie i grupowanie danych

PrzydatnoŜĺ danych zaprezentowanych w raporcie moŨna zwiňkszyĺ poprzez odpowied-
nie pogrupowanie danych. PrzypuŜĺmy, Ũe chcemy uporzŃdkowaĺ listň produktów wedğug
kategorii, a w ramach kaŨdej kategorii — wedğug opisu. W tym celu naleŨy skorzystaĺ z pól
Kategoria i Opis do posortowania danych.
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Tworzenie nagŏówka lub stopki grupy

Pogrupowanie danych w raporcie wedğug okreŜlonego pola powoduje dodanie do niego
dwóch sekcji (Nagğówek grupy i Stopka grupy). W czynnoŜciach wyszczególnionych
poniŨej wykorzystamy nagğówek grupy do wyŜwietlenia nazwy kategorii produktu nad
kaŨdŃ grupŃ rekordów. Nie wykorzystamy stopki grupy Kategoria w tym przykğadzie,
poniewaŨ nie korzystamy z podsumowaŒ dla cağej kategorii. Nie ma teŨ innych powodów,
by trzeba byğo skorzystaĺ ze stopki grupy.

Aby utworzyĺ nagğówek grupy Kategoria, wykonaj nastňpujŃce czynnoŜci:

 1. Kliknij przycisk Grupuj i sortuj w grupie Grupowanie i sumy na wstŃŨce Projekt.

Jak moŨna zobaczyĺ, dane raportu sŃ juŨ posortowane wedğug pól Opis i Kategoria.

 2. Kliknij przycisk Dodaj grupň w obszarze Grupowanie, sortowanie i sumowanie.

 3. Wybierz pole Kategoria z listy pól. Access wyŜwietli napis Grupuj wedŏug
Kategoria z literĤ A na górze w obszarze Grupowanie, sortowanie i sumowanie.

Po wybraniu pola grupowania Kategoria Access doda sekcje Kategoria — nagğówek
i Kategoria — stopka do projektu raportu. Sekcja Kategoria — nagğówek pojawia
siň miňdzy sekcjŃ nagğówka strony a sekcjŃ szczegóğów. JeŜli zdefiniujemy
stopkň grupy, pojawi siň ona pod sekcjŃ szczegóğów. JeŜli w raporcie jest wiele
poziomów grupowania, kaŨda kolejna grupa bňdzie umieszczona bezpoŜrednio
przy sekcji szczegóğów. Grupy zdefiniowane jako pierwsze sŃ umieszczone
najdalej od sekcji szczegóğów.

Okienko WğaŜciwoŜci grupy (wyŜwietlane na dole okna dialogowego Sortowanie i gru-
powanie) zawiera poniŨsze wğaŜciwoŜci:

Ë Nagğówek grupy. Ustawienie Tak tworzy nagğówek grupy. Ustawienie Nie usuwa
nagğówek grupy.

Ë Stopka grupy. Ustawienie Tak tworzy stopkň grupy. Ustawienie Nie usuwa
stopkň grupy.

Ë Grupuj wedğug. OkreŜla sposób grupowania wartoŜci. Opcje pojawiajŃce siň
na liŜcie rozwijanej zaleŨŃ od typu danych w polu, wedğug którego grupujesz
wartoŜci. W przypadku grupowania wedğug wyraŨenia, dostňpne sŃ wszystkie
opcje wymienione poniŨej.

W przypadku danych typu Tekst do wyboru sŃ dwie opcje:

Ë KaŨda wartoŜĺ. Ta sama wartoŜĺ w polu lub wyraŨeniu.

Ë Znaki prefiksu. N takich samych znaków w polu.

W przypadku danych typu Data/Godzina pojawiajŃ siň dodatkowe opcje:

Ë KaŨda wartoŜĺ. Ta sama wartoŜĺ w polu lub wyraŨeniu.

Ë Rok. Rekordy z tego samego roku kalendarzowego.

Ë Kwartağ. Rekordy z tego samego kwartağu kalendarzowego.
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Ë MiesiŃc. Rekordy z tego samego miesiŃca.

Ë TydzieŒ. Rekordy z tego samego tygodnia.

Ë DzieŒ. Rekordy z tego samego dnia.

Ë Godzina. Rekordy z tej samej godziny.

Ë Minuta. Rekordy z tej samej minuty.

Typy danych Waluta i Liczba majŃ trzy opcje:

Ë KaŨda wartoŜĺ. Ta sama wartoŜĺ w polu lub wyraŨeniu.

Ë Interwağ. WartoŜci naleŨŃce do okreŜlonego interwağu.

Ë Interwağ grupowania. OkreŜla interwağ, wedğug którego grupowane sŃ wartoŜci
w polu lub wyraŨeniu. Opcja Interwağ grupowania daje dostňp do wğasnych opcji:

Ë Trzymaj razem. Ta opcja kontroluje to, co w skğadzie tekstu nosi nazwň
„sierot” i „wdów”, aby zapobiec umieszczaniu nagğówka na dole strony,
a sekcji szczegóğów dopiero na nastňpnej stronie.

Ë CağŃ grupň. Drukuje nagğówek, szczegóğy i stopkň grupy na jednej stronie.

Ë Z pierwszym szczegóğem. Zapobiega drukowaniu nagğówka grupy na dole
strony bez nastňpujŃcych po nim danych lub rekordów.

Ë Nie. Nie utrzymuje razem nagğówka i szczegóğów.

Sortowanie danych w obrĸbie grup

Sortowanie umoŨliwia okreŜlenie kolejnoŜci przeglŃdania rekordów w raporcie na podstawie
wartoŜci jednego lub kilku formantów. KolejnoŜĺ ma znaczenie podczas przeglŃdania
danych w tabelach w kolejnoŜci innej niŨ ta, w jakiej wprowadzano dane. Na przykğad
do tabeli tblProdukty dodano nowe produkty, poniewaŨ byğy potrzebne na fakturze. Fi-
zyczny porzŃdek rekordów w bazie danych odzwierciedla datň i godzinň dodania produk-
tu. W przypadku listy produktów spodziewamy siň jej raczej w porzŃdku alfabetycznym,
wedğug identyfikatora produktu oraz posortowanej wedğug opisu produktu bŃdŦ jego
kosztów. Dziňki wykonaniu sortowania w samym raporcie nie trzeba siň przejmowaĺ ko-
lejnoŜciŃ danych. ChociaŨ dane moŨna posortowaĺ w tabeli wedğug klucza gğównego oraz
w kwerendzie wedğug dowolnego pola, sŃ powody, dla których warto posortowaĺ je we-
wnŃtrz raportu. W ten sposób, jeŜli zmodyfikujemy kwerendň lub tabelň, raport w dalszym
ciŃgu bňdzie siň wyŜwietlağ we wğaŜciwym porzŃdku.

W przypadku raportu dotyczŃcego produktów chcielibyŜmy, aby rekordy w ramach
grupy kaŨdej kategorii byğy posortowane wedğug opisu. Aby zdefiniowaĺ porzŃdek
sortowania na podstawie pola Opis w ramach grup kategorii, wykonaj poniŨsze czynnoŜci:

 1. Kliknij przycisk Grupuj i sortuj na wstŃŨce Projekt. WyŜwietli siň obszar
Grupowanie, sortowanie i sumowanie, jeŜli nie otwarto go wczeŜniej.

Jak moŨna zauwaŨyĺ, w raporcie wczeŜniej wğŃczono grupowanie wedğug kategorii.



Rozdziaŏ 9. Ë Tworzenie raportów 379

 2. Kliknij przycisk Dodaj sortowanie w obszarze Grupowanie, sortowanie
i sumowanie.

 3. Wybierz pole Opis na liŜcie pól. Zwróĺmy uwagň, Ũe domyŜlnie w raporcie
wykorzystuje siň rosnŃcy porzŃdek sortowania.

 4. Zamknij obszar Grupowanie, sortowanie i sumowanie poprzez klikniňcie
znaku X w prawym górnym naroŨniku okna.

Obszar Grupowanie, sortowanie i sumowanie powinien mieĺ teraz zawartoŜĺ
podobnŃ do tej, którŃ pokazano na rysunku 9.31.

Rysunek 9.31.
Obszar Grupowanie,
sortowanie
i sumowanie
w ostatecznej postaci

ChociaŨ w tym przykğadzie do sortowania uŨyliŜmy pola, równie dobrze moŨna sortowaĺ
(i grupowaĺ) z wykorzystaniem wyraŨeŒ. Aby wprowadziĺ wyraŨenie, naleŨy kliknŃĺ
przycisk Dodaj sortowanie lub Dodaj grupň w obszarze Grupowanie, sortowanie i su-
mowanie, a nastňpnie kliknŃĺ przycisk wyraŨenie w dolnej czňŜci listy pól. Otworzy siň
okno dialogowe Konstruktor wyraŨeŒ, w którym moŨna wprowadziĺ dowolne wyraŨenie
Accessa, na przykğad =[CenaUmowna]-[Koszt].

Aby zmieniĺ porzŃdek sortowania dla pól w kolumnie Pole/wyraŨenie, naleŨy kliknŃĺ
strzağkň w dóğ po prawej stronie przycisku z literŃ A na górze. WyŜwietli siň lista dostňpnych
opcji sortowania. Z listy opcji sortowania naleŨy wybraĺ pozycjň z literŃ Z na górze.

Usuwanie nagŏówka lub stopki grupy

Aby usunŃĺ sekcjň nagğówka lub stopki raportu, naleŨy wyŜwietliĺ obszar Grupowanie,
sortowanie i sumowanie, zaznaczyĺ grupň, a nastňpnie wcisnŃĺ klawisz Delete.

Ukrywanie sekcji

Access pozwala równieŨ ukryĺ nagğówki i stopki, aby umoŨliwiĺ podziağ danych na grupy
bez wyŜwietlania informacji o grupie. MoŨna równieŨ ukryĺ sekcjň szczegóğów, aby
utworzyĺ raport sumaryczny. Aby ukryĺ sekcjň, wykonaj poniŨsze czynnoŜci:

 1. Kliknij sekcjň, którŃ chcesz ukryĺ.

 2. WyŜwietl arkusz wğaŜciwoŜci sekcji.

 3. Kliknij pole tekstowe przy wğaŜciwoŜci Widoczny.

 4. Kliknij strzağkň listy rozwijanej po lewej stronie pola tekstowego.

 5. Wybierz z listy pozycjň Nie.

Sekcje nie sį jedynymi obiektami raportu, które moŒna ukrywaĦ; wĢaņciwoņĦ
Widoczny majį równieŒ formanty. WĢaņciwoņĦ ta przydaje siĴ do tworzenia wyraŒeļ,
które sį uŒywane przez inne wyraŒenia.
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Zmiana rozmiaru sekcji

Po utworzeniu nagğówka grupy moŨna umieŜciĺ w nim jakieŜ formanty albo poprzesuwaĺ
formanty w obrňbie sekcji, a nawet miňdzy sekcjami. Przed przystŃpieniem do mani-
pulowania formantami, upewnimy siň, Ũe sekcja ma wğaŜciwŃ wysokoŜĺ.

Aby zmodyfikowaĺ wysokoŜĺ sekcji, naleŨy przeciŃgnŃĺ krawňdŦ sekcji znajdujŃcej siň
pod niŃ. JeŜli na przykğad w raporcie jest nagğówek strony, sekcja szczegóğów i stopka
strony, moŨemy zmieniĺ wysokoŜĺ sekcji szczegóğów, przeciŃgajŃc górnŃ krawňdŦ sekcji
stopki strony. PrzeciŃgajŃc obramowanie sekcji, moŨna zwiňkszyĺ lub zmniejszyĺ sekcjň.
PoniŨszy przykğad pokazuje, jak ustawiĺ wysokoŜĺ sekcji nagğówka grupy na 1 cm:

 1. PrzesuŒ wskaŦnik myszy na dóğ sekcji Kategoria. WskaŦnik zmieni siň
w poziomŃ liniň z dwiema strzağkami.

 2. Kliknij górnŃ krawňdŦ sekcji szczegóğów (która jest zarazem dolnŃ krawňdziŃ
sekcji Kategoria).

 3. PrzeciŃgnij krawňdŦ sekcji w dóğ, aŨ czarny pasek na pionowej linijce bňdzie
miağ wysokoŜĺ 1 cm. Szara pozioma linia wskazuje, gdzie znajdzie siň dolna
krawňdŦ sekcji, kiedy zwolnisz przycisk myszy.

 4. Zwolnij przycisk myszy.

Przesuwanie formantów miĸdzy sekcjami

Teraz przesuniemy formant Kategoria z sekcji szczegóğów do sekcji nagğówka grupy
Kategoria. MoŨna przesuwaĺ formanty miňdzy sekcjami, przeciŃgajŃc je z jednej sekcji
do drugiej albo wycinajŃc je z jednej sekcji i wklejajŃc w drugiej. Aby przesunŃĺ formant
Kategoria z sekcji szczegóğów do sekcji nagğówka grupy Kategoria, wykonaj poniŨsze
czynnoŜci:

 1. Zaznacz formant Kategoria w sekcji szczegóğów.

 2. PrzeciŃgnij formant Kategoria w górň do sekcji nagğówka Kategoria i umieŜĺ
w pobliŨu pionowej linijki, jak pokazano na rysunku 9.32.

Teraz wykonaj poniŨsze czynnoŜci, aby dokoŒczyĺ projekt raportu:

 3. UsuŒ etykietň Kategoria z nagğówka strony.

 4. PrzesuŒ formant IDProduktu wraz z etykietŃ za formant Opis, jak pokazano
na rysunku 9.30.

 5. PrzesuŒ formant Opis wraz z etykietŃ w lewo tak, aby zaczynağ siň on nieco
na prawo od formantu Kategoria w sekcji nagğówka grupy Kategoria.

PrzesuwajŃc pierwszy formant w sekcji szczegóğów na prawo od formantu
Kategoria, pokazujemy hierarchiň danych w raporcie. Teraz wyraŦnie widaĺ,
Ũe produkty sŃ zgrupowane wedğug kategorii wymienionej w nagğówku grupy.

 6. Zwiňksz szerokoŜĺ formantu Opis tak, aby dosunŃĺ go do formantu IDProduktu.

Na rysunku 9.32 pokazano arkusz wğaŜciwoŜci oraz ukoŒczony projekt raportu.
Na arkuszu wğaŜciwoŜci moŨna zobaczyĺ, Ũe dla sekcji nagğówka Kategoria
ustawiono wğaŜciwoŜĺ Wymuszaj nowŃ stronň.
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Rysunek 9.32.
UzupeĢnianie
sekcji nagĢówka grupy
i wymuszanie
nowej strony
przed rozpoczĴciem
sekcji nagĢówka
Kategoria

Wprowadzanie podziaŏu na strony

Access pozwala dzieliĺ raporty na strony w miejscach, w których koŒczŃ siň i zaczynajŃ
grupy. MoŨna równieŨ wymusiĺ podziağ w obrňbie sekcji (z wyjŃtkiem sekcji nagğówka
i stopki strony).

W niektórych raportach kaŨda grupa powinna zaczynaĺ siň od nowej strony. MoŨna uzyskaĺ
ten efekt za pomocŃ wğaŜciwoŜci Wymuszaj nowŃ stronň sekcji grupy, która pozwala
wymusiĺ podziağ strony za kaŨdym razem, kiedy zmienia siň grupa.

Oto cztery dostňpne ustawienia wğaŜciwoŜci Wymuszaj nowŃ stronň:

Ë Nie. Bez wymuszonego podziağu strony (ustawienie domyŜlne).

Ë Przed sekcjŃ. Kiedy pojawia siň nowa grupa, bieŨŃca sekcja jest drukowana
od góry nowej strony.

Ë Po sekcji. Kiedy pojawia siň nowa grupa, nastňpna sekcja jest drukowana od góry
nowej strony.

Ë Przed i po. ĞŃczy efekt ustawieŒ Przed sekcjŃ i Po sekcji.

W naszym raporcie wymusimy podziağ strony przed grupŃ Kategoria za pomocŃ wğa-
ŜciwoŜci Wymuszaj nowŃ stronň w nagğówku Kategoria.

 1. Kliknij dowolne miejsce w nagğówku grupy Kategoria lub kliknij pasek
Kategoria — nagğówek nad sekcjŃ.

 2. WyŜwietl okno arkusza wğaŜciwoŜci.

 3. Zaznacz wğaŜciwoŜĺ Wymuszaj nowŃ stronň, a nastňpnie z rozwijanej listy
wğaŜciwoŜci wybierz pozycjň Przed sekcjŃ.
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Alternatywnie moŒna teŒ utworzyĦ stopkĴ grupy Kategoria i ustawiĦ jej wĢaņciwoņĦ
Wymuszaj nowį stronĴ na Po sekcji.

Czasem nie chcemy dzieliĺ stron wedğug grup, ale mimo to chcemy wymusiĺ nowŃ stronň,
na przykğad po to, aby utworzyĺ kilka stron tytuğowych. W tym celu moŨna uŨyĺ narzňdzia
Podziağ strony z grupy Formanty na wstŃŨce. Wystarczy przeciŃgnŃĺ formant i upuŜciĺ go
na raporcie, w miejscu, gdzie ma siň znaleŦĺ podziağ strony przy kaŨdym jej wydrukowaniu.

NaleŒy uwaŒaĦ, aby nie podzieliĦ danych w formancie. PodziaĢy naleŒy umieszczaĦ
nad albo pod formantami; nie naleŒy nakĢadaĦ ich na formanty.

Dopracowywanie raportu
Testowanie projektu raportu, powinno obejmowaĺ równieŨ sprawdzenie, jak prezentuje
siň on na wydruku. Na rysunku 9.33 pokazano podglŃd wydruku raportu Zestawienie
produktów. W celu dokoŒczenia raportu zostağo do zrobienia jeszcze kilka rzeczy.

Rysunek 9.33.
W tej postaci raport
jest doņĦ prosty
i niezbyt interesujįcy

W bieŨŃcej postaci nasz raport jest nudny, prozaiczny i nie bardzo nadaje siň do pokazania
innym osobom. JeŜli naszym celem jest po prostu obejrzenie danych, raport moŨna
uznaĺ za gotowy. JeŜli jednak komuŜ zaleŨy na czymŜ wiňcej, bňdzie musiağ wykonaĺ
kilka dodatkowych czynnoŜci.

Choĺ raport zawiera poprawne i dobrze zorganizowane dane, nie cechuje siň profesjonali-
zmem. Aby zwiňkszyĺ atrakcyjnoŜĺ raportu, zwykle dodaje siň do niego linie i prostokŃty,
ewentualnie efekty specjalne takie jak cienie i obszary wklňsğe (jeŜli raport ma tğo). Sekcje
powinny byĺ odgraniczone liniami lub kolorem. Warto sprawdziĺ, czy formanty siň nie
stykajŃ (bo moŨe to prowadziĺ do zlewania siň tekstów). NaleŨy teŨ siň upewniĺ, Ũe teksty sŃ
wyrównane z innymi tekstami na górze lub pod spodem i do lewej lub prawej strony.

Raport z rysunku 9.33 moŨna dopracowaĺ pod co najmniej kilkoma wzglňdami.
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Modyfikowanie nagŏówka strony

W nagğówku strony znajduje siň kilka duŨych etykiet odsuniňtych zbyt daleko od siebie.
Nagğówki kolumn sŃ za mağe, przez co wydajŃ siň zawieszone w próŨni. Warto zwiňkszyĺ
rozmiar ich czcionki o jeden. Nagğówek strony naleŨağoby oddzieliĺ od sekcji szczegóğów
za pomocŃ poziomej linii.

Aby dodaĺ do raportu nieco koloru, moŨna zmieniĺ barwň tytuğu raportu. Nie naleŨy jed-
nak uŨywaĺ zbyt wielu kolorów, chyba Ũe ktoŜ ma na myŜli okreŜlony motyw graficzny.
W wiňkszoŜci powaŨnych raportów biznesowych uŨywa siň jednego lub dwóch kolorów,
rzadko wiňcej niŨ trzech (z wyjŃtkiem diagramów i wykresów). Co wiňcej, kolory nie
na wiele siň przydadzŃ w przypadku drukowania raportów na wiňkszoŜci drukarek lase-
rowych. Kolorowe drukarki laserowe w dalszym ciŃgu nie sŃ powszechne, zatem zbyt
duŨo kolorów w raportach Accessa moŨe byĺ niezbyt poŨŃdanŃ wğasnoŜciŃ.

Wprowadzone zmiany pokazano na rysunku 9.34. Dla etykiety Zestawienie produktów
zmieniono kolory i uzyskano wyŜwietlanie biağego tekstu na niebieskim tle. W tym celu
najpierw zaznaczono formant, a nastňpnie wybrano niebieski kolor tğa. Etykiety dosuniňto
do siebie i wyrównano do lewej strony. Dobrano równieŨ wğaŜciwy rozmiar prostokŃtnych
ramek wokóğ kaŨdego z formantów. Efekt ten osiŃgniňto poprzez dwukrotne klikniňcie
uchwytów zmiany rozmiaru kaŨdego z formantów.

Rysunek 9.34.
Dostosowywanie
formantów
w nagĢówku strony

Nastňpnym etapem bňdzie dodanie grubej linii oddzielajŃcej sekcjň nagğówka strony od
sekcji nagğówka grupy Kategoria.

 1. Zaznacz narzňdzie Linia w grupie Formanty na wstŃŨce.

 2. UmieŜĺ kursor myszy po lewej stronie nagğówka strony, nieco przed
znacznikiem 3 centymetry na pionowej linijce, jak na rysunku 9.34.

 3. Przytrzymaj naciŜniňty klawisz Shift, a nastňpnie kliknij i przeciŃgnij mysz
w poprzek nagğówka strony, zwalniajŃc przycisk myszy tuŨ przed znacznikiem
19 centymetrów.

Przytrzymanie klawisza Shift umoŨliwia narysowanie idealnie poziomej linii.
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 4. Zaznacz liniň i wybierz gruboŜĺ 2 pkt za pomocŃ ikony szerokoŜci linii
na pasku narzňdzi. MoŨesz teŨ wyŜwietliĺ okno wğaŜciwoŜci linii i ustawiĺ
wğaŜciwoŜĺ SzerokoŜĺ obramowania na 2 pkt.

Ikona szerokoŜci linii znajduje siň obok ikony obramowania na pasku narzňdzi
Formatowanie.

Tworzenie wyrażenia w nagŏówku grupy

Na rysunku 9.34 widaĺ teŨ, Ũe pole Kategoria zastŃpiono wyraŨeniem. JeŜli w sekcji
nagğówka grupy umieŜcimy samŃ nazwň kategorii, bňdzie wydawağa siň nie na miejscu
i trudno bňdzie jŃ zinterpretowaĺ. WiňkszoŜĺ danych powinna mieĺ identyfikujŃce je
etykiety.

WyraŨenie ="Kategoria: " & [Kategoria] wyŜwietli tekst „Kategoria”, spacjň i wartoŜĺ
pola Kategoria (np. Kategoria: Osobowe). Symbol ğŃczenia (&) ğŃczy ğaŒcuch z polem
danych. NaleŨy pamiňtaĺ, aby wstawiĺ spacjň za dwukropkiem, bo w przeciwnym razie
wartoŜĺ nie bňdzie oddzielona od etykiety. Tekst formantu zostağ pogrubiony i podkre-
Ŝlony; zwiňkszono teŨ jego rozmiar.

Jak moŨna zauwaŨyĺ, po zmianie wğaŜciwoŜci ťródğo formantu Access zgğasza odwoğanie
cykliczne do pola tekstowego Kategoria. PrzyczynŃ tej sytuacji jest fakt, iŨ formant ma
nazwň Kategoria, a pole tekstowe jest powiŃzane z polem o nazwie Kategoria. Access nie
potrafi rozpoznaĺ, Ũe odwoğanie [Kategoria] w wyraŨeniu wprowadzonym jako ťródğo
formantu w rzeczywistoŜci odnosi siň do pola tabeli, a nie do pola tekstowego (wartoŜĺ
pola tekstowego nie moŨe bazowaĺ na jego zawartoŜci — stŃd odwoğanie cykliczne).

RozwiŃzaniem tego problemu moŨe byĺ zmiana nazwy pola tekstowego na wartoŜĺ róŨnŃ
od powiŃzanego z nim pola. Logiczna nazwa tego pola tekstowego to txtKategoria.

W czasie tworzenia formantu zwiįzanego, domyņlnie otrzymuje on takį samį nazwĴ
jak pole tabeli. Wykorzystanie formantu w wyraŒeniu bez zmiany nazwy formantu
powoduje odwoĢanie cykliczne. Formantowi trzeba nadaĦ innį nazwĴ niŒ nazwa
pierwotnego pola tabeli. Jest to kolejny powód, dla którego warto stosowaĦ prostį
konwencjĴ nazewnictwa — na przykĢad poprzedzanie nazw pól tekstowych prefiksem
txt. DziĴki zastosowaniu takiej konwencji nazewnictwa dla formantów w raportach
Accessa moŒna uniknįĦ wielu trudnych do rozwiįzania problemów.

Aby wprowadziĺ wyraŨenie i zmieniĺ nazwň formantu, wykonaj poniŨsze czynnoŜci:

 1. Zaznacz formant Kategoria w sekcji nagğówka grupy Kategoria.

 2. WyŜwietl okno wğaŜciwoŜci formantu.

 3. ZmieŒ wğaŜciwoŜĺ ťródğo formantu na ="Kategoria: " & [Kategoria].

 4. ZmieŒ wğaŜciwoŜĺ Nazwa na txtKategoria.
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Zmienianie wŏaťciwoťci obrazu i sekcji szczegóŏów

Sekcja szczegóğów wyglŃda cağkiem dobrze. Zadbajmy o to, aby formant Opis byğ nie-
znacznie wciňty w stosunku do wyraŨenia Kategoria w nagğówku grupy. PoniŨej po-
winna znajdowaĺ siň etykieta identyfikujŃca wartoŜci formantów Koszt, CenaDetaliczna
i CenaUmowna (zobacz rysunek 9.34).

Warto dodaĺ do sekcji szczegóğów liniň, która bňdzie oddzielaĺ poszczególne rekordy.
Robi siň to czňsto, jeŜli rekordy zajmujŃ wiele wierszy. Niektóre rekordy zajmujŃ mniej
miejsca niŨ inne, a podziağ na rekordy nie dla wszystkich musi byĺ oczywisty.

PoniewaŨ nie chcemy mieĺ dwóch linii na dole kaŨdej strony (za chwilň dodamy liniň
do sekcji stopki strony), umieŜcimy tň liniň na górze sekcji szczegóğów.

 1. Zaznacz narzňdzie Linia w grupie Formanty na wstŃŨce.

 2. UmieŜĺ kursor po lewej stronie sekcji szczegóğów, tuŨ obok znacznika
0,25 centymetra na pionowej linijce (rysunek 9.35).

Rysunek 9.35.
Kursor naleŒy ustawiĦ
przy lewym skraju
sekcji szczegóĢów

Niewykluczone, Ũe w celu przygotowania miejsca na poziomŃ liniň, najpierw
bňdzie trzeba przesunŃĺ w dóğ wszystkie formanty w sekcji szczegóğów.

 3. Przytrzymaj naciŜniňty klawisz Shift, a nastňpnie kliknij i przeciŃgnij myszŃ
w poprzek nagğówka strony, zwalniajŃc przycisk myszy tuŨ przed
znacznikiem 19 centymetrów.

 4. Zaznacz liniň i wybierz gruboŜĺ 1 lub 2 pkt za pomocŃ ikony szerokoŜci linii
w grupie Formanty na wstŃŨce. MoŨna teŨ wyŜwietliĺ okno wğaŜciwoŜci linii
i ustawiĺ wğaŜciwoŜĺ SzerokoŜĺ obramowania na 1 lub 2 pkt.

Formanty danych numerycznych sŃ wyrównane domyŜlnie do prawej strony. PoniewaŨ
jednak w tym raporcie znajdujŃ siň one obok siebie, a nie jedno nad drugim, moŨna wy-
równaĺ je do lewej strony lub do Ŝrodka. Co prawda grupy pól powtarzajŃ siň w kolejnych
rekordach, ale dzieli je spory odstňp, wiňc wyrównanie do lewej strony jest w porzŃdku.
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Kolejnym zadaniem bňdzie zmodyfikowanie obrazu w taki sposób, aby wypeğniağ formant
oraz dodanie cienia do formantu obrazu. Dziňki temu formant bňdzie wyglŃdağ atrakcyj-
niej i zyska nieco gğňbi. Wykonaj poniŨsze czynnoŜci:

 1. Zaznacz formant Zdjĸcie w sekcji szczegóğów.

 2. ZmieŒ wğaŜciwoŜĺ Tryb wymiarowania na RozciŃgnij.

 3. Wybierz ustawienie Cieniowany z okna Efekt specjalny.

Tworzenie standardowej stopki strony

Stopka strony obecnie zawiera formant numeru strony, który utworzyliŜmy wczeŜniej w tym
rozdziale. Choĺ na dole strony znajduje siň tekst Strona N z M, warto byğoby równieŨ dodaĺ
formant z datŃ i godzinŃ. MoŨe siň zdarzyĺ, Ũe odkryjemy bğňdne dane w wydrukowanym
raporcie. Poprawimy wartoŜci, wydrukujemy kolejnŃ kopiň i za chwilň nie bňdzie moŨna
ich odróŨniĺ. MoŨna rozwiŃzaĺ ten problem, umieszczajŃc na raporcie datň i godzinň wy-
druku.

Aby utworzyĺ formant z datŃ i godzinŃ, wykonaj poniŨsze czynnoŜci:

 1. Zaznacz formant pola tekstowego w grupie Formanty na wstŃŨce.

 2. Zaznacz sekcjň stopki strony i dodaj formant pola tekstowego po jej lewej
stronie.

 3. UsuŒ etykietň doğŃczonŃ do pola tekstowego.

 4. Wpisz =Now() we wğaŜciwoŜci ťródğo formantu pola tekstowego.

To wyraŨenie wyŜwietli bieŨŃcŃ datň i godzinň wykonania raportu. JeŜli uŨyjemy
sğowa kluczowego Date(), uzyskamy tylko bieŨŃcŃ datň.

 5. Ustaw wğaŜciwoŜĺ Format formantu na Data ogólna.

 6. W grupie Czcionka na wstŃŨce kliknij przycisk Wyrównaj do lewej.

Data powinna byĺ wyrównana do lewej strony, ale naleŨy siň upewniĺ, czy formant
numeru strony zawiera tekst wyrównany do prawej.

Ostatnim etapem bňdzie przesuniňcie w dóğ formantów w sekcji stopki strony i dodanie
linii miňdzy sekcjŃ szczegóğów a sekcjŃ stopki strony:

 1. Zaznacz formanty daty i numeru strony i przesuŒ je w dóğ o 0,5 cm.

 2. Pozostaw formanty zaznaczone i kliknij przycisk Kursywa na pasku narzňdzi
Formatowanie.

 3. Zaznacz narzňdzie Linia na pasku narzňdzi.

 4. Narysuj poziomŃ liniň nad formantami daty wydruku i numeru strony
w sekcji stopki strony i dostosuj jej szerokoŜĺ.

Ekran powinien wyglŃdaĺ tak jak na rysunku 9.36.
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Rysunek 9.36.
Modyfikowanie
formantów
w sekcji szczegóĢów
i stopki strony

Jeņli kaŒda parzysta strona jest pusta, oznacza to, Œe przypadkowo przesuniĴto prawį
krawĴdŐ raportu poza znacznik 21 centymetrów. W przypadku dosuniĴcia formantu
do prawej krawĴdzi raportu albo jej przekroczenia, automatycznie przesunie siĴ prawy
margines. Kiedy krawĴdŐ raportu znajdzie siĴ poza znacznikiem 21 centymetrów,
nie bĴdzie moŒna wydrukowaĦ caĢej strony na jednej kartce papieru. Pusta strona
jest w rzeczywistoņci prawį czĴņciį poprzedniej strony. Aby skorygowaĦ ten bĢįd,
naleŒy siĴ upewniĦ, Œe wszystkie formanty znajdujį siĴ przed znacznikiem
21 centymetrów, a nastĴpnie przesunįĦ prawį krawĴdŐ raportu przed ten znacznik.

Zapisywanie raportu

PoŜwiňciliŜmy sporo czasu na utworzenie tego raportu, wiňc warto byğoby go zapisaĺ.
Warto czňsto zapisywaĺ raporty, zaczynajŃc zaraz od ich utworzenia. Dziňki temu moŨna
uniknŃĺ frustracji zwiŃzanej z utratŃ pracy na skutek awarii zasilania albo wğasnej pomyğki.
Zapisz raport w nastňpujŃcy sposób:

 1. Wybierz polecenie Plik/Zapisz lub kliknij przycisk Zapisz na pasku narzňdzi
szybkiego dostňpu w lewym górnym rogu gğównego okna Accessa.

JeŜli zapisujesz raport po raz pierwszy, pojawi siň okno dialogowe Zapisz jako.

 2. Wpisz prawidğowŃ nazwň obiektu Accessa. W tym przykğadzie podaj nazwň
rptZestawienieProduktówKoniec.

 3. Kliknij przycisk OK.

JeŜli zapisağeŜ wczeŜniej raport, Access zapisze zmiany bez wyŜwietlania
Ũadnych komunikatów.

Podsumowanie
Raporty sŃ waŨnŃ integralnŃ czňŜciŃ wiňkszoŜci aplikacji Accessa. Bardzo czňsto raporty
sŃ najwaŨniejszym aspektem aplikacji Accessa i sŃ oglŃdane przez osoby, które nigdy
nie majŃ stycznoŜci z aplikacjŃ Accessa dziağajŃcŃ w komputerze.
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Access jest wyposaŨony w doskonağe narzňdzie do projektowania raportów. W tym dğu-
gim rozdziale dokonano przeglŃdu bogactwa narzňdzi do tworzenia raportów, jakie
majŃ do dyspozycji programiŜci aplikacji Accessa. W tym rozdziale pokazano jedynie
namiastkň moŨliwoŜci mechanizmu projektowania raportów w Accessie obejmujŃcŃ je-
go zasadnicze moŨliwoŜci.

MoŨna byğo przeczytaĺ o róŨnych rodzajach raportów Accessa, dowiedzieĺ siň, jak korzy-
staĺ z kreatora raportów, a nastňpnie jak utworzyĺ raport od podstaw. PokazaliŜmy rów-
nieŨ wiele róŨnych sposobów dostarczania danych do raportu i wyŜwietlania w nim danych.
W tym rozdziale opisano równieŨ techniki tworzenia podsumowaŒ danych w raportach
Accessa.




