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Skalkuluj sobie awans z nowym Excelem 2010!

• Podstawowe zasady obs³ugi programu, czyli od czego zacz¹æ przygodê
z Excelem

• Proste operacje i trudne obliczenia, czyli do czego mo¿e przydaæ siê ta aplikacja
• Wykresy, drukowanie i analiza danych, czyli jak wykorzystaæ ogrom mo¿liwoœci

Excel 2010, podobnie jak ka¿da kolejna wersja tego niezwykle popularnego programu, 
oferuje swoim u¿ytkownikom nowe, ciekawe mo¿liwoœci. Zarówno tak zwany przeciêtny 
u¿ytkownik, jak i analityk finansowy znajd¹ tu praktyczne funkcje, u³atwiaj¹ce im 
codzienn¹ pracê. Do najbardziej nowatorskich pomys³ów nale¿y opcja Wykresy 
przebiegu w czasie, umo¿liwiaj¹ca tworzenie miniwykresów, zajmuj¹cych jedn¹ 
komórkê. Aplikacja zawiera te¿ wyspecjalizowane narzêdzia do analizy danych oraz 
lepsze filtry, zapewnia wy¿szy komfort przy pracy zespo³owej i wspó³dzieleniu arkuszy, 
a dziêki du¿ej wydajnoœci pozwala zaoszczêdziæ sporo czasu.

„Excel 2010 PL. Ilustrowany przewodnik” to przejrzysty, intuicyjnie napisany podrêcznik, 
gwarantuj¹cy Ci szybkie i bezproblemowe zapoznanie siê z dostêpnymi narzêdziami 
oraz sposobem dzia³ania programu. Z pomoc¹ tej ksi¹¿ki bez trudu opanujesz nowy 
interfejs u¿ytkownika i dostosujesz go do w³asnych potrzeb, a tak¿e poznasz sekrety
i sztuczki zwi¹zane z podstawowymi oraz zaawansowanymi metodami obróbki danych 
liczbowych. Krok po kroku nauczysz siê sprawnie korzystaæ z Excela: dowiesz siê m.in., 
jak stworzyæ listê p³ac albo rozliczyæ delegacjê, a ponadto poznasz mnóstwo innych 
praktycznych jego zastosowañ. Ka¿de kolejne dzia³anie – od najprostszych po najbardziej 
skomplikowane – zosta³o tu szczegó³owo opisane i zilustrowane zrzutem ekranu.

• Wst¹¿ka i okno programu – zmiana wygl¹du i kolorystyki
• Skróty klawiszowe, prezentacja arkusza i skoroszytu
• Poruszanie siê po arkuszu i miêdzy arkuszami
• Wprowadzanie danych do komórek i edycja tych danych
• Zakresy
• Wstawianie i usuwanie kolumn, wierszy, komórek
• Nazywanie skoroszytów i arkuszy oraz dzia³ania na kilku arkuszach
• Kopiowanie, dodawanie i usuwanie arkuszy
• Ogl¹danie i ukrywanie arkuszy oraz tryby ich wyœwietlania
• Operatory u¿ywane w formu³ach i kolejnoœæ ich dzia³ania
• Adresy wzglêdne, mieszane, bezwzglêdne i trójwymiarowe
• Formatowanie zmieniaj¹ce znaczenie, warunkowe i niestandardowe
• Tworzenie i przekszta³canie wykresów oraz ich ró¿ne typy
• Podgl¹d, drukowanie i uk³ad strony
• Elementy analizy danych – sortowanie, filtrowanie

Oto bogato ilustrowany przewodnik po œwiecie mo¿liwoœci Excela!
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